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ДУМА

Ницинского сельского поселения

Слободо – Туринского  муниципального  района
четвертого созыва

РЕШЕНИЕ

                                                                

от 23  ноября 2017г.                                                           № 29-НПА                                                                 

      с. Ницинское  

Об утверждении Положения об Администрации

 Ницинского сельского поселения Слободо – Туринского муниципального района Свердловской области

       Рассмотрев представленный Главой Ницинского сельского поселения  проект Положения об Администрации Ницинского сельского поселения Слободо – Туринского муниципального района Свердловской области, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Ницинского сельского поселения,  Дума Ницинского сельского поселения

РЕШИЛА:
         1. Утвердить Положение об Администрации Ницинского сельского поселения Слободо – Туринского муниципального района Свердловской области (прилагается).

         2. Опубликовать настоящее решение   в печатном средстве массовой информации  Думы и Администрации  Ницинского сельского поселения                                                                                      «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», а также обнародовать путем размещения  на официальном сайте Ницинского сельского поселения (WWW.nicinskoe.ru). 
3. Контроль  за исполнением настоящего решения,  возложить на комиссию по  безопасности и местному самоуправлению (председатель комиссии А.Н.Сергеев)

Председатель Думы                                                       Глава  Ницинского                                 

Ницинского сельского поселения                                    сельского поселения

 ____________ Л.Д. Хомченко                             __________ Т.А. Кузеванова                            

[image: image2.emf]      Приложение   УТВЕРЖДЕНО     Решением Думы   Ницинского                                                                                                   сельского поселения                                                                                                      от    23.11. 2017 г .  №  29     Положение     об Администрации   Ницинского сельского поселения    Слободо  –  Туринского муниципального района Свердловской области     1. Общие положения          1.1 Администрация  Ницинского сельского поселения   Слободо  –   Тур инского муниципального района Свердловской области (далее  -    Администрация), является исполнительно  -  распорядительным органом  мун иципального образования   Ницинское сельское поселение, наделенным  полномочиями по решению вопросов местного значения.          1 .2 Администрация в соответствии с  Федеральным законом  от  06.10.2003 г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного  самоуправления в Российс кой Федерации» и Уставом   Ницинского сельского  поселения входит в структуру органов  местного самоуправления   Ницинского сельского поселения.         1.3  Полное наим енование  –  Администрация  Ницинского сельского  поселения Слободо  –  Туринского муниципального района Свердловской  области.         1.4 Место нахождения Администрации:  Российская Федерация,  Свердловская обл асть, Слободо   –  Туринский район, село Ницинское, улица   Советская, 35.         1.5    Администрация поселения обладает правами юридического лица в  соответствии с федеральным законом, устанавливающим общие принципы  организации местного самоуправления в Российск ой Федерации.  Администрация имеет обособленное имущество на праве оперативного  управления, самостоятельный баланс,  гербовую печать, печати, штампы,  бланки со своим наименованием, может от своего имени  приобретать и  осуществлять имущественные и неимуществ енные права, быть истцом и  ответчиком в суде, заключать договоры и соглашения, издавать  в пределах  своей компетенции  муниципальные правовые акты.           1.6  В своей деятельности Администрация руководствуется Конституцией  Российской Федерации, действующи м законодательством Российской  Федерации и Свердл овской области,  Уставом  Ницинского сельского  поселения, муниципальными  нормативными правовыми актами.            1.7  Деятельность Администрации основывается на принципах:           -     законности;           -      собственной компетенции;           -     единоначалия;  

       -               - обеспечения защиты прав и законных  интересов жителей  сельского поселения.    

       1.8  Расходы на обеспечение деятельности администрации поселения предусматриваются в местном бюджете отдельной строкой и осуществляются в соответствии со сметой доходов и расходов.

                                   2.  Задачи и полномочия Администрации

       2.1 Основными задачами Администрации в пределах ее компетенции являются:

       - становление и развитие местного самоуправления на территории  Ницинского сельского поселения;

       -  решение вопросов местного значения, отнесенных к ведению сельского поселения.

       2.2   К полномочиям администрации поселения относятся:

         1)  осуществление всех организационно – распорядительных функций, предусмотренных федеральными и областными законами;

         2) исполнение  постановлений и распоряжений Администрации  Ницинского сельского поселения;

        3) составление и исполнение местного бюджета;

        4) разработка и организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития поселения, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы поселения, предоставление указанных сведений органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
       5) управление имуществом, находящимся в собственности поселения;

       6) ведение реестров муниципального имущества в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации Федеральным органом исполнительной власти;

7) подготовка проектов правовых актов главы поселения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, о приобретении, использовании и об отчуждении муниципальной собственности;

8) учреждение от имени муниципального образования муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, их реорганизация и ликвидация в соответствии с правовыми актами главы поселения; 

9) подготовка проектов нормативных правовых актов:

о генеральном плане поселения, в том числе изменениях в него; 

о местных нормативах градостроительного проектирования поселения;

о правилах землепользования и застройки поселения;

         10) резервирование земель и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд.
          11) разработка тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное  не предусмотрено федеральными законами;

          12)  разработка тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей;

13) разработка тарифной системы оплаты труда работников муниципальных учреждений и порядка ее применения;

          14)  организация в границах поселения электро-, тепло-,  газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;  

 15)  дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а  также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством  Российской Федерации;

16) учет муниципального жилищного фонда; ведение в установленном законом Свердловской области порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

17) предоставление в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке малоимущим гражданам, признанным таковыми в установленном законом Свердловской области порядке, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

18) согласование переустройства и перепланировки жилых помещений;

19) признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

20)  осуществление  муниципального жилищного контроля;

21) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

22) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

23) оказание  поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание  условий для деятельности  народных дружин;
24) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах поселения, включая: создание условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;  создание в целях пожаротушения условий для забора в любое время года воды  из источников наружного водоснабжения, расположенных в сельских населенных пунктах и на прилегающих к ним территориях; оснащение  территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем; организация и принятие мер по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре; принятие мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы; включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории поселения; оказание содействия органам государственной власти Свердловской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения; установление особого противопожарного режима в случае повышенной пожарной опасности;

25) разработка мобилизационных планов; 

26) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения; 
27) при объявлении мобилизации организация и осуществление мероприятий по переводу экономики поселения на работу в условиях военного времени;

28) организация библиотечного обслуживания населения (за исключением обеспечения услугами библиотечного коллектора);

29) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры;

30) охрана и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры, музеев) местного (муниципального) значения, расположенных в границах поселения;

31) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта  и массового спорта;

32) создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

33) оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;

34) создание и содержание муниципального архива; организация хранения, формирования, учета и использования архивных документов и архивных фондов;

35) организация похоронного дела (погребения), содержание мест захоронения; 

36) участие в организации  деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твёрдых коммунальных  отходов;

37) утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий  (включая жилые дома), сооружений и земельных участков,  на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и  сооружений, перечень работ  по благоустройству и периодичность их выполнения; установление  порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве  прилегающих территорий; организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установка указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм);

38) регистрация устава территориального общественного самоуправления, осуществляемого в поселении;

39) организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов; 

40) осуществление полномочий заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к полномочиям администрации поселения;

         41) организация и осуществление  муниципального контроля на территории сельского поселения;

         42) организация  и осуществление  регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления сельского поселения;

         43) разработка административных регламентов осуществления  муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности. Разработка и принятие указанных административных регламентов осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Свердловской области;

         44) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методик проведения которого утверждаются Правительством  Российской Федерации;

          45) осуществление   иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными актами Свердловской области полномочий;

46) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов;

          47) создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

         48) осуществление иных полномочий, установленных федеральными законами, устанавливающим общие принципы организации  местного самоуправления в Российской Федерации, иными  федеральными законами, законами Свердловской области, настоящим Уставом и нормативными актами Думы поселения.

3. Глава сельского поселения 

3.1 Глава поселения является высшим должностным лицом поселения и наделяется Уставом Ницинского сельского поселения собственными полномочиями по решению вопросов местного значения поселения, предусмотренных Уставом  Ницинского сельского поселения.

3.2 Глава поселения избирается сроком на 5 лет Думой Ницинского сельского поселения из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса.
3.3 Глава поселения в соответствии с Уставом возглавляет Администрацию поселения, исполняет полномочия главы администрации поселения и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия. 

3.4 Полномочия главы поселения начинаются со дня его избрания и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы поселения.

3.5 Глава поселения вступает в должность не позднее двух недель с момента его избрания. Днем вступления в должность считается день принятия им постановления о вступлении в должность. 

3.6 Ранее избранный глава поселения исполняет свои полномочия до момента вступления в должность вновь избранного главы поселения, за исключением случая досрочного прекращения полномочий ранее избранного главы поселения.

3.7 Со дня избрания и до момента вступления в должность вновь избранного главы поселения ранее избранный глава поселения или должностное лицо местного самоуправления, исполняющее полномочия главы поселения, передает вновь избранному главе поселения документы, должностные атрибуты, вводит его в круг решаемых по должности дел.

3.8 В день вступления в должность глава поселения принимает присягу.

3.9 Глава поселения в соответствии с федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления  и законами  Свердловской области, Уставом и нормативными правовыми актами Думы поселения, наделяется следующими полномочиями:
1) представляет поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени поселения;

2) осуществляет прием граждан;

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

4) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области.

3.10 Глава поселения исполняет следующие полномочия главы администрации поселения:

1) заключает договоры и соглашения от имени поселения;

2) принимает меры по обеспечению и защите интересов поселения в суде, арбитражном суде, а также в иных государственных органах;

3) обеспечивает официальное опубликование муниципальных правовых актов поселения, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина;

4) организует выполнение нормативных правовых актов Думы поселения в пределах своей компетенции;

5) организует работу по составлению проекта местного бюджета, проектов программ и планов социально-экономического развития поселения;

6) обеспечивает и организует исполнение местного бюджета, является главным распорядителем средств местного бюджета, распоряжается сметой доходов и расходов администрации поселения;

7) представляет на утверждение Думы поселения проекты планов и программ социально - экономического развития поселения, отчеты об их исполнении;

8) представляет на утверждение Думы поселения проект местного бюджета и отчет о его исполнении;

9) вносит в Думу поселения проекты или дает заключения на проекты нормативных правовых актов Думы поселения, предусматривающих установление, введение в действие и прекращение действия местных налогов, установление налоговых льгот по местным налогам, оснований и порядка их применения, осуществление расходов из средств местного бюджета; 

10) представляет в Думу поселения проекты нормативных правовых актов, определяющих порядок управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности;
11) представляет на утверждение Думы поселения структуру администрации поселения, формирует администрацию поселения; 

12) вносит в Думу поселения проекты иных муниципальных правовых актов поселения, принятие которых входит в компетенцию Думы поселения;

13) принимает правовой акт о подготовке проекта генерального плана поселения, а также правовой акт о подготовке предложений о внесении в генеральный план поселения изменений; утверждает состав и порядок  подготовки планов реализации документов территориального планирования поселения;

14) принимает правовые акты о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и муниципальных учреждений;

15) определяет порядок ведения реестров закупок осуществляемых без заключения муниципального контракта;

16) в пределах своей компетенции контролирует деятельность органов местного самоуправления поселения и должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих исполнительно-распорядительные функции по решению вопросов местного значения поселения. 
17) организует  профессиональное образование  и дополнительное  профессиональное образование выборных должностных лиц местного самоуправления, депутатов Думы сельского поселения, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений.

18) назначает на должности и освобождает от должности заместителей главы администрации поселения, руководителей органов администрации поселения, а также руководителей муниципальных предприятий и муниципальных учреждений;

19) применяет меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам местного самоуправления и работникам администрации поселения; 

20) выдает разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения;

21) устанавливает в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации состав, порядок подготовки документов территориального планирования поселения, порядок внесения в них изменений;

22) исполняет иные полномочия главы администрации поселения, предусмотренные федеральными законами и законами Свердловской области, настоящим Уставом и нормативными правовыми актами Думы поселения.

3.11 Глава поселения вправе отклонять нормативные правовые акты, принятые Думой поселения в порядке, установленном федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации и Уставом сельского поселения.

3.12 Глава поселения вправе формировать постоянно (временно) действующие коллегиальные и общественные органы в целях обсуждения и подготовки решений по вопросам местного значения поселения.

3.13 Глава поселения подконтролен и подотчетен населению и Думе поселения: 

1)  Глава поселения предоставляет Думе поселения ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, деятельности администрации поселения и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов  поставленных Думой поселения.

         3.14 Полномочия главы сельского поселения   прекращаются  досрочно в случаях, предусмотренных федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации  местного самоуправления в Российской Федерации и Уставом  Ницинского сельского поселения.

       3.15 Глава поселения не вправе:

1) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, участвовать в управлении коммерческой организацией или в управлении некоммерческой организацией (за  исключением участия в управлении совета муниципальных образований Свердловской области, иных объединений муниципальных образований, политической партией, участия в съезде (конференции) или в общем собрании иной общественной организации,  жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости), кроме случаев, предусмотренных федеральными законами, и  случаев, если участие в управлении организацией осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации от имени органа местного  самоуправления;
2) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

3) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

        3.16. В случае временного отсутствия главы поселения его полномочия по его письменному распоряжению исполняет заместитель главы администрации поселения, за исключение полномочий, предусмотренных Уставом  сельского поселения.


4. Структура Администрации и организационные 

основы ее деятельности 

        4.1  Структура Администрации поселения утверждается Думой поселения по представлению главы сельского поселения.

       4.2 Администрация поселения формируется главой поселения в соответствии со штатным расписанием в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете для содержания администрации поселения.

       4.3 Администрация подконтрольна  и подотчетна главе сельского поселения.

        4.4.Возглавляет администрацию сельского поселения глава сельского поселения,  который  является  высшим должностным лицом сельского поселения, наделенный Уставом полномочиями по решению вопросов местного значения. Глава сельского поселения  организует и руководит деятельностью администрации на принципах единоначалия.

         4.5.В случае временного  отсутствия  главы сельского поселения  (командировка, отпуск, болезнь) полномочия главы сельского поселения  осуществляет заместитель главы администрации сельского поселения. Возложение полномочий осуществляется  письменным распоряжением главы сельского поселения.

         4.6 Администрация планирует свою деятельность по решению вопросов местного значения и иных полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Планирование работы Администрации осуществляется путем составления плана работы на год. План работы Администрации утверждается главой сельского поселения. Ответственность за реализацию плана работы администрации возлагается на должностных лиц, указанных в соответствующих пунктах и разделах плана.
        4.7 В качестве совещательных органов  при главе сельского поселения  могут создаваться: постоянные и временные комиссии, общественные советы и иные коллегиальные органы по различным направлениям деятельности Администрации. Решение о создании таких органов, сроке их полномочий, численности, персональном составе и полномочиях принимаются главой сельского поселения. 

        4.8 Рассмотрение обращений граждан, а также личный прием граждан осуществляются Главой сельского поселения и должностными лицами Администрации в соответствии с действующим законодательством.

5. Муниципальная служба

5.1 Непосредственное выполнение полномочий Администрации Ницинского сельского поселения осуществляется муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы, учрежденные для обеспечения исполнения полномочий Администрации Ницинского сельского поселения, и установленные правовыми актами Думы Ницинского сельского поселения в соответствии с реестром должностей муниципальной службы в Свердловской области, утверждаемым законом Свердловской области.

5.2. Порядок поступления на муниципальную службу и прохождения муниципальной службы, содержание должностных обязанностей муниципальных служащих, порядок исполнения ими должностных полномочий, информационного обеспечения, иные вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы, устанавливаются правовыми актами органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области, а также  Уставом  Ницинского сельского поселения.

5.3. Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации   Ницинского сельского поселения, в соответствии с действующим федеральным законодательством, не замещают должности муниципальной службы и не являются муниципальными служащими.

6. Права Администрации

6.1  При осуществлении своих полномочий Администрация имеет право:

1) запрашивать в установленном порядке у Думы сельского поселения, Главы сельского поселения, должностных лиц органов государственной власти и местного самоуправления, организаций различных организационно-правовых форм и форм собственности информацию, необходимую для решения вопросов местного значения, в соответствии с предоставленными полномочиями;

2) пользоваться имуществом, закрепленным за Администрацией на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством;

3) пользоваться иными правами, предоставленными администрации действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Ницинского сельского поселения, муниципальными правовыми актами сельского поселения.


7. Правовые акты  Администрации 

7.1. Глава  сельского поселения в пределах своих полномочий, установленных законодательством, Уставом  Ницинского сельского поселения, актами Думы сельского поселения, издает постановления администрации  сельского поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области, а также распоряжения администрации  сельского поселения по вопросам организации работы администрации сельского поселения.

7.2 Правовые акты Главы сельского поселения, подлежащие опубликованию, вступают в силу со дня их официального опубликования, если иной срок не оговорен в самом акте.

7.3 Официальным опубликованием муниципальных нормативных правовых актов поселения является первая публикация их полного текста в "Информационном вестнике  Ницинского сельского поселения" или районной газете "Коммунар. 

7.4 Обнародование муниципальных правовых актов Администрации  сельского поселения осуществляется путем их размещения на официальном сайте Ницинского сельского поселения (WWW.nicinskoe.ru) в сети Интернет.
7.5  Муниципальные правовые акты ненормативного характера вступают в силу с момента их подписания.

8. Ответственность Администрации  

8.1 Администрация, являясь юридическим лицом, отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами.      

8.2 Администрация в соответствии с действующим законодательством  несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее полномочий по решению вопросов местного значения и осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке федеральными законами и законами Свердловской области.

8.3 Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Свердловской области, Уставом Ницинского сельского поселения, муниципальными правовыми актами.
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     Приложение


УТВЕРЖДЕНО


  Решением Думы  Ницинского


                                                                                                сельского поселения 


                                                                                                от    23.11. 2017 г.  №  29

Положение  


об Администрации  Ницинского сельского поселения 


Слободо – Туринского муниципального района Свердловской области


1. Общие положения


       1.1 Администрация Ницинского сельского поселения Слободо – Туринского муниципального района Свердловской области (далее -  Администрация), является исполнительно - распорядительным органом муниципального образования  Ницинское сельское поселение, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения.


       1.2 Администрация в соответствии с  Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом  Ницинского сельского поселения входит в структуру органов местного самоуправления  Ницинского сельского поселения.


      1.3  Полное наименование – Администрация Ницинского сельского поселения Слободо – Туринского муниципального района Свердловской области.


      1.4 Место нахождения Администрации:  Российская Федерация, Свердловская область, Слободо – Туринский район, село Ницинское, улица  Советская, 35.

      1.5  Администрация поселения обладает правами юридического лица в соответствии с федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации. Администрация имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс,  гербовую печать, печати, штампы, бланки со своим наименованием, может от своего имени  приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде, заключать договоры и соглашения, издавать  в пределах своей компетенции  муниципальные правовые акты. 


       1.6 В своей деятельности Администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Свердловской области,  Уставом Ницинского сельского поселения, муниципальными  нормативными правовыми актами. 


       1.7  Деятельность Администрации основывается на принципах:


       -    законности;


       -    собственной компетенции;


       -    единоначалия;


       -   обеспечения защиты прав и законных  интересов жителей  сельского поселения.    


       1.8  Расходы на обеспечение деятельности администрации поселения предусматриваются в местном бюджете отдельной строкой и осуществляются в соответствии со сметой доходов и расходов.


2.  Задачи и полномочия Администрации


       2.1 Основными задачами Администрации в пределах ее компетенции являются:


       - становление и развитие местного самоуправления на территории   Ницинского сельского поселения;


       -  решение вопросов местного значения, отнесенных к ведению сельского поселения.


       2.2   К полномочиям администрации поселения относятся:


         1)  осуществление всех организационно – распорядительных функций, предусмотренных федеральными и областными законами;


         2) исполнение  постановлений и распоряжений Администрации Ницинского сельского поселения;


        3) составление и исполнение местного бюджета;


        4) разработка и организация выполнения планов и программ комплексного социально-экономического развития поселения, а также организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы поселения, предоставление указанных сведений органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

5) управление имуществом, находящимся в собственности поселения;


6) ведение реестров муниципального имущества в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации Федеральным органом исполнительной власти »;


7) подготовка проектов правовых актов главы поселения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, о приобретении, использовании и об отчуждении муниципальной собственности;


8) учреждение от имени муниципального образования муниципальных предприятий и муниципальных учреждений, их реорганизация и ликвидация в соответствии с правовыми актами главы поселения; 


9) подготовка проектов нормативных правовых актов:


о генеральном плане поселения, в том числе изменениях в него; 


о местных нормативах градостроительного проектирования поселения;


о правилах землепользования и застройки поселения;


         10) резервирование земель и изъятие земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд; 

11) исключить;

          12) разработка тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное  не предусмотрено федеральными законами;


          13)  разработка тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей;


14) разработка тарифной системы оплаты труда работников муниципальных учреждений и порядка ее применения;


          15)  организация в границах поселения электро-, тепло-,  газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;  


 16)  дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселения, а  также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством  Российской Федерации;


17) учет муниципального жилищного фонда; ведение в установленном законом Свердловской области порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;


18) предоставление в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке малоимущим гражданам, признанным таковыми в установленном законом Свердловской области порядке, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;


19) согласование переустройства и перепланировки жилых помещений;


20) признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;


21)  осуществление  муниципального жилищного контроля;


22) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;


23) создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;


24) обеспечение организации охраны общественного порядка на территории поселения;


25) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах поселения, включая: создание условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;  создание в целях пожаротушения условий для забора в любое время года воды  из источников наружного водоснабжения, расположенных в сельских населенных пунктах и на прилегающих к ним территориях; оснащение  территорий общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем; организация и принятие мер по оповещению населения и подразделений Государственной противопожарной службы о пожаре; принятие мер по локализации пожара и спасению людей и имущества до прибытия подразделений Государственной противопожарной службы; включение мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития территории поселения; оказание содействия органам государственной власти Свердловской области в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения; установление особого противопожарного режима в случае повышенной пожарной опасности;


26) разработка мобилизационных планов; 


27) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения; 

28) при объявлении мобилизации организация и осуществление мероприятий по переводу экономики поселения на работу в условиях военного времени;


29) организация библиотечного обслуживания населения (за исключением обеспечения услугами библиотечного коллектора);


30) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры;


31) охрана и сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры, музеев) местного (муниципального) значения, расположенных в границах поселения;


32) обеспечение условий для развития на территории поселения массовой физической культуры и спорта;


33) создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;


34) оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;


35) создание и содержание муниципального архива; организация хранения, формирования, учета и использования архивных документов и архивных фондов;


36) организация похоронного дела (погребения), содержание мест захоронения; 


37) организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;


38) утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий  (включая жилые дома), сооружений и земельных участков,  на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и  сооружений, перечень работ  по благоустройству и периодичность их выполнения; установление  порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве  прилегающих территорий; организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установка указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и содержание малых архитектурных форм);


39) регистрация устава территориального общественного самоуправления, осуществляемого в поселении;


40) организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов; 


41) осуществление полномочий заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к полномочиям администрации поселения;


         42) организация и осуществление  муниципального контроля на территории сельского поселения;


         43) организация  и осуществление  регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления сельского поселения;


         44) разработка административных регламентов осуществления  муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности. Разработка и принятие указанных административных регламентов осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Свердловской области;


         45) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методик проведения которого утверждаются Правительством  Российской Федерации;


          46) осуществление   иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными актами Свердловской области полномочий;


47) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов;


        48) создание условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;


       49) осуществление иных полномочий, установленных федеральными законами, устанавливающим общие принципы организации  местного самоуправления в Российской Федерации, иными  федеральными законами, законами Свердловской области, настоящим Уставом и нормативными актами Думы поселения.


3. Глава сельского поселения 


3.1 Глава поселения является высшим должностным лицом поселения и наделяется Уставом Ницинского сельского поселения собственными полномочиями по решению вопросов местного значения поселения, предусмотренных Уставом  Ницинского сельского поселения.


3.2 Глава поселения избирается сроком на 5 лет Думой Ницинского сельского поселения из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией  по результатам конкурса.

3.3 Глава поселения в соответствии с Уставом возглавляет Администрацию поселения, исполняет полномочия главы администрации поселения и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия. 


3.4 Полномочия главы поселения начинаются со дня его избрания и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы поселения.


3.5 Глава поселения вступает в должность не позднее двух недель с момента его избрания. Днем вступления в должность считается день принятия им постановления о вступлении в должность. 


3.6 Ранее избранный глава поселения исполняет свои полномочия до момента вступления в должность вновь избранного главы поселения, за исключением случая досрочного прекращения полномочий ранее избранного главы поселения.


3.7 Со дня избрания и до момента вступления в должность вновь избранного главы поселения ранее избранный глава поселения или должностное лицо местного самоуправления, исполняющее полномочия главы поселения, передает вновь избранному главе поселения документы, должностные атрибуты, вводит его в круг решаемых по должности дел.


3.8 В день вступления в должность глава поселения принимает присягу.


3.9 Глава поселения в соответствии с федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации, в пределах, установленных федеральными законами и законами Свердловской области, Уставом и нормативными правовыми актами Думы поселения, наделяется следующими полномочиями:

1) представляет поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени поселения;


2) осуществляет прием граждан;


3) издает в пределах своих полномочий правовые акты;


4) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области.


3.10 Глава поселения исполняет следующие полномочия главы администрации поселения:


1) заключает договоры и соглашения от имени поселения;


2) принимает меры по обеспечению и защите интересов поселения в суде, арбитражном суде, а также в иных государственных органах;


3) обеспечивает официальное опубликование муниципальных правовых актов поселения, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина;


4) организует выполнение нормативных правовых актов Думы поселения в пределах своей компетенции;


5) организует работу по составлению проекта местного бюджета, проектов программ и планов социально-экономического развития поселения;


6) обеспечивает и организует исполнение местного бюджета, является главным распорядителем средств местного бюджета, распоряжается сметой доходов и расходов администрации поселения;


7) представляет на утверждение Думы поселения проекты планов и программ социально - экономического развития поселения, отчеты об их исполнении;


8) представляет на утверждение Думы поселения проект местного бюджета и отчет о его исполнении;


9) вносит в Думу поселения проекты или дает заключения на проекты нормативных правовых актов Думы поселения, предусматривающих установление, введение в действие и прекращение действия местных налогов, установление налоговых льгот по местным налогам, оснований и порядка их применения, осуществление расходов из средств местного бюджета; 


10) представляет в Думу поселения проекты нормативных правовых актов, определяющих порядок управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности;


11) представляет в Думу поселения проекты нормативных правовых актов, определяющих порядок формирования, размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа;


12) представляет на утверждение Думы поселения структуру администрации поселения, формирует администрацию поселения; 


13) вносит в Думу поселения проекты иных муниципальных правовых актов поселения, принятие которых входит в компетенцию Думы поселения;


14) принимает правовой акт о подготовке проекта генерального плана поселения, а также правовой акт о подготовке предложений о внесении в генеральный план поселения изменений; утверждает состав и порядок подготовки планов реализации документов территориального планирования поселения;


15) принимает правовые акты о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий и муниципальных учреждений;


16) определяет порядок ведения реестров закупок осуществляемых без заключения муниципального контракта;


17) в пределах своей компетенции контролирует деятельность органов местного самоуправления поселения и должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих исполнительно-распорядительные функции по решению вопросов местного значения поселения,  организует подготовку, переподготовку и повышение квалификации выборных должностных лиц местного самоуправления, депутатов Думы сельского поселения, а также профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений;


18) назначает на должности и освобождает от должности заместителей главы администрации поселения, руководителей органов администрации поселения, а также руководителей муниципальных предприятий и муниципальных учреждений;


19) применяет меры поощрения и дисциплинарной ответственности к назначенным им должностным лицам местного самоуправления и работникам администрации поселения; 


20) выдает разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения;


21) устанавливает в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации состав, порядок подготовки документов территориального планирования поселения, порядок внесения в них изменений;


22) утверждает местные нормативы градостроительного проектирования поселения;

23) исполняет иные полномочия главы администрации поселения, предусмотренные федеральными законами и законами Свердловской области, настоящим Уставом и нормативными правовыми актами Думы поселения.


3.11 Глава поселения вправе отклонять нормативные правовые акты, принятые Думой поселения в порядке, установленном федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации и Уставом сельского поселения.


3.12 Глава поселения вправе формировать постоянно (временно) действующие коллегиальные и общественные органы в целях обсуждения и подготовки решений по вопросам местного значения поселения.


3.13 Глава поселения подконтролен и подотчетен населению и Думе поселения: 


1)  Глава поселения предоставляет Думе поселения ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, деятельности администрации поселения и иных подведомственных ему органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов  поставленных Думой поселения.


         3.14 Полномочия главы сельского поселения   прекращаются  досрочно в случаях, предусмотренных федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации  местного самоуправления в Российской Федерации и Уставом  Ницинского сельского поселения.


       3.15 Глава поселения не вправе:


1) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также  участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за  исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовым актом в соответствии с федеральными законами и законами Свердловской области, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией; 


2) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;


3) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.


        3.16. В случае временного отсутствия главы поселения его полномочия по его письменному распоряжению исполняет заместитель главы администрации поселения, за исключение полномочий, предусмотренных Уставом  сельского поселения.


4. Структура Администрации и организационные 


основы ее деятельности 


        4.1  Структура Администрации поселения утверждается Думой поселения по представлению главы сельского поселения.


       4.2 Администрация поселения формируется главой поселения в соответствии со штатным расписанием в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете для содержания администрации поселения.


        4.3 Администрация подконтрольна  и подотчетна главе сельского поселения.


         4.4  Возглавляет администрацию сельского поселения глава сельского поселения, который является высшим должностным лицом сельского поселения, наделенный Уставом полномочиями по решению вопросов местного значения. Глава сельского поселения  организует и руководит деятельностью администрации на принципах единоначалия.


         4.5 В случае временного  отсутствия  главы сельского поселения  (командировка, отпуск, болезнь) полномочия главы сельского поселения  осуществляет заместитель главы администрации сельского поселения. Возложение полномочий осуществляется  письменным распоряжением главы сельского поселения.


         4.6 Администрация планирует свою деятельность по решению вопросов местного значения и иных полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Планирование работы Администрации осуществляется путем составления плана работы на год. План работы Администрации утверждается главой сельского поселения. Ответственность за реализацию плана работы администрации возлагается на должностных лиц, указанных в соответствующих пунктах и разделах плана.

        4.6  В качестве совещательных органов  при главе сельского поселения  могут создаваться: постоянные и временные комиссии, общественные советы и иные коллегиальные органы по различным направлениям деятельности Администрации. Решение о создании таких органов, сроке их полномочий, численности, персональном составе и полномочиях принимаются главой сельского поселения. 


        4.7 Рассмотрение обращений граждан, а также личный прием граждан осуществляются Главой сельского поселения и должностными лицами Администрации в соответствии с действующим законодательством.


5. Муниципальная служба


5.1 Непосредственное выполнение полномочий Администрации  Ницинского сельского поселения осуществляется муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы, учрежденные для обеспечения исполнения полномочий Администрации Ницинского сельского поселения, и установленные правовыми актами Думы Ницинского сельского поселения в соответствии с реестром должностей муниципальной службы в Свердловской области, утверждаемым законом Свердловской области.


5.2. Порядок поступления на муниципальную службу и прохождения муниципальной службы, содержание должностных обязанностей муниципальных служащих, порядок исполнения ими должностных полномочий, информационного обеспечения, иные вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы, устанавливаются правовыми актами органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области, а также  Уставом  Ницинского сельского поселения.


5.3. Лица, исполняющие обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации Ницинского сельского поселения, в соответствии с действующим федеральным законодательством, не замещают должности муниципальной службы и не являются муниципальными служащими.


                               6. Права Администрации


6.1 При осуществлении своих полномочий Администрация имеет право:


1) запрашивать в установленном порядке у Думы сельского поселения, Главы сельского поселения, должностных лиц органов государственной власти и местного самоуправления, организаций различных организационно-правовых форм и форм собственности информацию, необходимую для решения вопросов местного значения, в соответствии с предоставленными полномочиями;


2) пользоваться имуществом, закрепленным за Администрацией на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством;


3) пользоваться иными правами, предоставленными администрации действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Ницинского сельского поселения, муниципальными правовыми актами сельского поселения.



7. Правовые акты  Администрации 


7.1. Глава  сельского поселения в пределах своих полномочий, установленных законодательством, Уставом Ницинского сельского поселения, актами Думы сельского поселения, издает постановления администрации  сельского поселения по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области, а также распоряжения администрации  сельского поселения по вопросам организации работы администрации сельского поселения.


7.2 Правовые акты Главы сельского поселения, подлежащие опубликованию, вступают в силу со дня их официального опубликования, если иной срок не оговорен в самом акте.

7.3 Официальным опубликованием муниципальных нормативных правовых актов поселения является первая публикация их полного текста в "Информационном вестнике Ницинского сельского поселения" и газете "Коммунар". 


7.4 Обнародование муниципальных правовых актов Администрации  сельского поселения осуществляется путем их размещения на официальном сайте Ницинского сельского поселения (WWW.nicinskoe.ru).


7.5  Муниципальные правовые акты ненормативного характера вступают в силу с момента их подписания.


8. Ответственность Администрации  


8.1 Администрация, являясь юридическим лицом, отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами.      


8.2 Администрация в соответствии с действующим законодательством несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее полномочий по решению вопросов местного значения и осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке федеральными законами и законами Свердловской области.


8.3 Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации, Свердловской области, Уставом Ницинского сельского поселения, муниципальными правовыми актами.



