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	Информационный вестник Ницинского сельского поселения
	     27 октября
2023 год
      15 (110)

	Периодическое издание Думы и Администрации Ницинского сельского поселения




I. Решения Думы Ницинского сельского поселения
РЕШЕНИЕ
от 27 октября 2023 г.                                                                               №86-НПА

с. Ницинское

О внесении изменений и дополнений
в Устав Ницинского сельского поселения

          В целях приведения Устава Ницинского сельского поселения в соответствии со статьёй 25.1. Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Ницинского сельского поселения, Дума Ницинского сельского поселения

 РЕШИЛА:

          1. Внести в Устав Ницинского сельского поселения, принятый Решением Думы Ницинского сельского поселения от 22 декабря 2005 года № 5    

(с внесёнными изменениями и дополнениями Решением Думы Ницинского сельского поселения от 08.02.2008 №66; от 22.01.2009 №118; от 24.03.2009 №131; от 08.09.2009 №157; от 29.01.2010 №39; от 27.04.2010 №64; от 10.08.2010 №76; от 19.11.2010 №102; от 22.03.2011 №125; от 19.08.2011 №138; от 23.01.2012 №167; от 18.04.2012 №184; от 11.10.2012 №206; от 28.12.2012 №225; от 29.05.2013 №248; от 05.07.2013 №256; от 30.12.2013 №19; от 22.04.2014 №27; от 10.10.2014 №42; 03.04.2015 №69; от 30.09.2015 №79; от 11.10.2016 №116; от 06.02.2017  №131; от 26.04.2017 №141; от 24.07.2017 №159; 
от 23.11.2017 №21-НПА; от 28.02.2018 №53-НПА; от 01.08.2018 №75-НПА; от 07.09.2018 №83-НПА; от 25.12.2018 №112-НПА; от26.03.2019 №127-НПА; от 26.11.2019 №171-НПА; от 02.06.2020 №210-НПА; от 18.12.2020 №243-НПА; от 23.04.2021 №265-НПА; от 19.08.2021 №280-НПА; от 28.09.2021 №286-НПА; от 24.05.2022 №342-НПА; от 24.05.2022 №343-НПА; от 11.11.2022 №17-НПА; от 26.05.2023 №59-НПА)

следующие изменения:

1) пункт 2 статьи 7 главы 2 Устава дополнить подпунктом 8 следующего содержания: «8) проведения схода граждан»;

2) главу 2 дополнить статьёй 13.1. следующего содержания: 

«13.1. Сход граждан

1. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в населенных пунктах, входящих в состав территории Ницинского сельского поселения, может проводиться сход граждан.

2. Порядок организации и проведения схода граждан определяется решением Думы Ницинского сельского поселения.         

          2. Главе Ницинского сельского поселения направить проект Решения на проверку в Главное управление Министерства Юстиции Российской Федерации по Свердловской области.          

3. Председателю Думы Ницинского сельского поселения организовать                                            публичные слушания в соответствии с решением Думы от 22.04.2019 № 137 Об утверждении Порядка учёта предложений по проекту решения Думы Ницинского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в Устав Ницинского сельского поселения» и участия граждан в их обсуждении. 

4.  Настоящий проект Решения опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru).
         5. Контроль за исполнением Решения возложить на комиссию по вопросам законодательства и местного самоуправления (С.Г.Костенков).

	Председатель Думы

Ницинского сельского поселения:

_____ И.В.Зырянова
	Глава 

Ницинского сельского поселения:

_____ Т.А.Кузеванова




РЕШЕНИЕ
от 27 октября 2023 г.                                                                               №87-НПА

с. Ницинское

О назначении публичных слушаний по обсуждению проекта

                   Решения Думы Ницинского сельского поселения 

«О внесении изменений и дополнений 

в Устав Ницинского сельского поселения»

           В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                         №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», пунктом 1 части 3 статьи 16, частью 7 статьи 42 Устава Ницинского сельского поселения, руководствуясь Положением о порядке организации и проведения 
публичных слушаний на территории Ницинского сельского поселения, утверждённым решением Думы Ницинского сельского поселения от 29.09.2023 №82-НПА, Дума Ницинского сельского поселения 

РЕШИЛА:

1. Вынести на публичные слушания проект решения Думы Ницинского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в Устав Ницинского сельского поселения» (прилагается).
2. Провести публичные слушания 29 ноября 2023 года в 16.00 по адресу:            с. Ницинское, ул. Советская, 35 (зал заседания Думы Ницинского сельского поселения).

3. Опубликовать Порядок учёта предложений по проекту Устава Ницинского сельского поселения, проекту решения Думы Ницинского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в Устав Ницинского сельского поселения» и участия граждан в их обсуждении, утверждённый решением Думы Ницинского сельского поселения от 22.04.2019 №137-НПА, одновременно с проектом решения Думы Ницинского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в Устав Ницинского сельского поселения».

4. Организацию проведения публичных слушаний возложить на Думу Ницинского сельского поселения.
5. Настоящее Решение опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения» и разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru).

6. Контроль за исполнением Решения возложить на комиссию по вопросам законодательства и местного самоуправления (С.Г.Костенков).

	Председатель Думы

Ницинского сельского поселения:

_____ И.В.Зырянова
	Глава 

Ницинского сельского поселения:

_____ Т.А.Кузеванова


Приложение

                                                                                                                          к Решению Думы Ницинского 

                                                                                                                                  сельского поселения

                                                                                                                                   от 27.10.2023 №00-НПА
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ДУМА

Ницинского сельского поселения

Слободо – Туринского муниципального района

Свердловской области
пятого созыва

РЕШЕНИЕ

от 27 октября 2023 г.                        проект                                          №00-НПА

с. Ницинское

О внесении изменений и дополнений
в Устав Ницинского сельского поселения

          В целях приведения Устава Ницинского сельского поселения в соответствии со статьёй 25.1. Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Ницинского сельского поселения, Дума Ницинского сельского поселения

РЕШИЛА:

          1. Внести в Устав Ницинского сельского поселения, принятый Решением Думы Ницинского сельского поселения от 22 декабря 2005 года № 5    

(с внесёнными изменениями и дополнениями Решением Думы Ницинского сельского поселения от 08.02.2008 №66; от 22.01.2009 №118; от 24.03.2009 №131; от 08.09.2009 №157; от 29.01.2010 №39; от 27.04.2010 №64; от 10.08.2010 №76; от 19.11.2010 №102; от 22.03.2011 №125; от 19.08.2011 №138; от 23.01.2012 №167; от 18.04.2012 №184; от 11.10.2012 №206; от 28.12.2012 №225; от 29.05.2013 №248; от 05.07.2013 №256; от 30.12.2013 №19; от 22.04.2014 №27; от 10.10.2014 №42; 03.04.2015 №69; от 30.09.2015 №79; от 11.10.2016 №116; от 06.02.2017  №131; от 26.04.2017 №141; от 24.07.2017 №159; от 23.11.2017 №21-НПА; от 28.02.2018 №53-НПА; от 01.08.2018 №75-НПА; от 07.09.2018 №83-НПА; от 25.12.2018 №112-НПА; от26.03.2019 №127-НПА; от 26.11.2019 №171-НПА; от 02.06.2020 №210-НПА; от 18.12.2020 №243-НПА; от 23.04.2021 №265-НПА; от 19.08.2021 №280-НПА; от 28.09.2021 №286-НПА; от 24.05.2022 №342-НПА; от 24.05.2022 №343-НПА; от 11.11.2022 №17-НПА; от 26.05.2023 №59-НПА)

следующие изменения:

1) пункт 2 статьи 7 главы 2 Устава дополнить подпунктом 8 следующего содержания: «8) проведения схода граждан»;

2) главу 2 дополнить статьёй 13.1. следующего содержания: 

«13.1. Сход граждан

1. В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в населенных пунктах, входящих в состав территории Ницинского сельского поселения, может проводиться сход граждан.

2. Порядок организации и проведения схода граждан определяется решением Думы Ницинского сельского поселения.

          2. Главе Ницинского сельского поселения направить проект Решения на проверку в Главное управление Министерства Юстиции Российской Федерации по Свердловской области.

3. Председателю Думы Ницинского сельского поселения организовать                                            публичные слушания в соответствии с решением Думы от 22.04.2019 № 137 Об утверждении Порядка учёта предложений по проекту решения Думы Ницинского сельского поселения «О внесении изменений и дополнений в Устав Ницинского сельского поселения» и участия граждан в их обсуждении. 

4.  Настоящий проект Решения опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru).
5. Контроль за исполнением Решения возложить на комиссию по вопросам законодательства и местного самоуправления (С.Г.Костенков).

	Председатель Думы

Ницинского сельского поселения:

_____ И.В.Зырянова
	Глава 

Ницинского сельского поселения:

_____ Т.А.Кузеванова


Утверждено: 

Решением Думы Ницинского 

сельского поселения

                                      от 29.09.2023 №82-НПА                                                                                                                                                                                    

Положение о порядке организации и проведения 

публичных слушаний на территории Ницинского сельского поселения

Статья 1. Общие положения


1. Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статьёй 16 Устава Ницинского сельского поселения.


2. Публичные слушания могут проводиться для обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения с участием населения Ницинского сельского поселения Думой Ницинского сельского поселения (далее – Дума поселения), главой Ницинского сельского поселения (далее – глава поселения). 


3. Результаты публичных слушаний носят рекомендательный характер.


4. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний, осуществляются за счет средств местного бюджета.

Статья 2. Цели проведения публичных слушаний


Основными целями организации и проведения публичных слушаний являются:

1) обсуждение проектов муниципальных правовых актов с участием населения Ницинского сельского поселения;

2) выявление и учёт общественного мнения и мнения экспертов по выносимому на публичные слушания вопросу местного значения;

3) развитие диалоговых механизмов органов власти и населения Ницинского сельского поселения;

4) поиск приемлемых альтернатив решения важнейших вопросов местного значения Ницинского сельского поселения;

5) выработка предложений и рекомендаций по обсуждаемой проблеме.

Статья 3. Вопросы публичных слушаний

      1. На публичные слушания могут быть вынесены только вопросы местного значения Ницинского сельского поселения.  

      2. На публичные слушания в обязательном порядке выносятся:

1) проект Устава Ницинского сельского поселения, а также проект решения Думы поселения о внесении изменений и дополнений в данный Устав, кроме случаев, когда в Устав поселения вносятся изменения в форме точного воспроизведения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, Устава или законов Свердловской области в целях приведения данного Устава в соответствие с этими нормативными правовыми актами;

2) проект местного бюджета и отчет о его исполнении;

3) проект стратегии социально-экономического развития Ницинского сельского поселения;                                      

4) вопросы о преобразования Ницинского сельского поселения, за исключением случаев, если в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» для преобразования поселения требуется получение согласия населения поселения, выраженного путём голосования, либо на сходах граждан.

Статья 4. Инициаторы публичных слушаний
        1. Публичные слушания проводятся по инициативе населения Ницинского сельского поселения, Думы поселения или главы поселения.

        2. От имени населения Ницинского сельского поселения инициатором проведения публичных слушаний может выступать инициативная группа численностью не менее 15 человек, достигших 18-летнего возраста (далее - инициативная группа).


Статья 5. Порядок назначения публичных слушаний

        1. Публичные слушания, проводимые по инициативе населения или Думы поселения, назначаются решением Думы поселения, а по инициативе главы поселения - постановлением главы поселения.

        2. В решении (постановлении) о назначении публичных слушаний указывается:

1) сведения об инициаторах публичных слушаний;

2) тема публичных слушаний (вопросы, наименование проекта муниципального правового акта, выносимого на публичные слушания);

3) организаторы проведения публичных слушаний;  

4) дата, время и место проведения публичных слушаний;

5) сроки и порядок представления предложений и замечаний участниками публичных слушаний, в том числе возможность предоставления жителям Ницинского сельского поселения своих замечаний и предложений посредством официального сайта Ницинского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru), а также сроки подачи заявок на участие в публичных слушаниях. 

         3. Решение Думы поселения или постановление главы поселения о назначении публичных слушаний подлежит обязательной публикации  в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения» (далее – «Информационный вестник»), а также обнародованию путём размещения на официальном сайте Ницинского сельского поселения (www.nicinskoe.ru) (далее – официальный сайт) вместе с проектом муниципального правового акта, выносимого на публичные слушания, в срок не позднее 7 дней с момента подписания решения (постановления).


В случае использования при проведении публичных слушаний федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) решение (постановление) о назначении публичных слушаний вместе с проектом муниципального правового акта, выносимого на публичные слушания, в срок не позднее 7 дней с момента подписания решения (постановления) подлежит размещению также на Едином портале.   

4. Решение (постановление) о назначении публичных слушаний подлежит размещению на информационных стендах, расположенных в населенных пунктах Ницинского сельского поселения, а также иными способами, обеспечивающими доступ участников публичных слушаний к указанной информации.    


5. Для принятия Думой поселения решения о назначении публичных слушаний по инициативе населения, инициативная группа подает заявление о проведении публичных слушаний. В заявлении инициативной группы о проведении публичных слушаний должны быть указана тема публичных слушаний (наименование проекта муниципального правового акта, выносимого на публичные слушания).


Заявление подписывается председателем и секретарем собрания инициативной группы. К заявлению прикладывается список инициативной группы (Приложение 1 к настоящему Положению), а также протокол собрания инициативной группы, на котором было принято решение о выдвижении инициативы. 

       6. Заявление о назначении публичных слушаний, внесенное населением Ницинского сельского поселения (далее – заявление), рассматривается Думой поселения на своем заседании в соответствии с Регламентом Думы поселения.  

       7. По результатам рассмотрения заявления Дума поселения принимает решение о назначении публичных слушаний либо об отказе в назначении публичных слушаний.

       8. Решение об отказе в назначении публичных может быть принято в случаях, если:

1) инициаторами проведения публичных слушаний нарушена процедура выдвижения инициативы;

2) инициируемая тема публичных слушаний не относится к вопросам, указанным в статье 3 настоящего Положения;

3) по предлагаемому к рассмотрению на публичных слушаниях вопросу, проекту муниципального правового акта публичные слушания уже назначены по инициативе иного субъекта;

4) предлагаемый к рассмотрению на публичных слушаниях вопрос, проект муниципального правового акта противоречит действующему законодательству;

5) решение предлагаемого к рассмотрению на публичных слушаниях вопроса не входит в компетенцию органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения.

9. Публичные слушания по вопросам, указанным в пунктах 1, 4 части 2 статьи 3 настоящего Положения, назначаются Думой поселения. Публичные слушания по вопросам, указанным в пунктах 2, 3 части 2 статьи 3 настоящего Положения, назначаются главой поселения.

10. Срок проведения публичных слушаний со дня опубликования Решения (постановления) о назначении публичных слушаний до дня опубликования результатов публичных слушаний не может быть более двух месяцев, если иные сроки не определены федеральным законодательством и настоящим Положением.

Статья 6. Порядок подготовки публичных слушаний

       1. Организатор публичных слушаний:

1) готовит повестку проведения публичных слушаний в соответствии с темой публичных слушаний;

2) заблаговременно оповещает население Ницинского сельского поселения о дате, времени и месте проведении публичных слушаний;

3) обеспечивает опубликование темы и перечня вопросов публичных слушаний в «Информационном вестнике». При рассмотрении на публичных слушаниях проекта муниципального правового акта размещает его полный текст на официальном сайте, а в случае использования при проведении публичных слушаний Единого портала - на Едином портале;

4) проводит анализ материалов, представленных инициаторами публичных слушаний, а также предложений и замечаний, поступивших от граждан;

5) регистрирует участников публичных слушаний и обеспечивает их проектом итогового документа;

6) определяет докладчиков (содокладчиков);

7) предлагает порядок выступлений на публичных слушаниях;

8) организует подготовку итогового протокола, состоящего из рекомендаций и предложений по каждому из вопросов, выносимых на публичные слушания (Приложение №3 к настоящему Положению) и обеспечивает его опубликование.

2. Организатор публичных слушаний оповещает население Ницинского сельского поселения о проводимых публичных слушаниях не позднее десяти дней до даты проведения публичных слушаний.

Статья 7. Участники публичных слушаний

      1. Участниками публичных слушаний, получающими право на выступление для аргументации своих предложений, являются лица, которые внесли в письменной форме свои рекомендации по вопросам публичных слушаний не позднее трех дней до даты проведения публичных слушаний, депутаты Думы, должностные лица администрации поселения, специалисты, привлеченные организатором публичных слушаний.

      2. Участниками публичных слушаний без права выступления на публичных слушаниях могут быть все заинтересованные жители поселения, средства массовой информации и другие заинтересованные лица, требования к которым установлены федеральным законодательством.


В пределах регламента председательствующий может предоставить право выступления и другим участникам публичных слушаний, помимо указанных в пункте 1 настоящей статьи.

      3. Участники публичных слушаний с правом выступления вправе в любое время лично отозвать свои предложения и рекомендации и отказаться от выступления.

Статья 8. Порядок проведения публичных слушаний

      1. Перед началом проведения публичных слушаний организатор публичных слушаний осуществляет регистрацию участников публичных слушаний. С момента начала проведения публичных слушаний регистрация участников заканчивается. Лица, не зарегистрированные до начала проведения публичных слушаний, в помещение для проведения публичных слушаний не допускаются.


2. Регистрация участников публичных слушаний осуществляется только при наличии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации, установленного федеральным законодательством. При регистрации участников публичных слушаний, с согласия участников публичных слушаний в регистрационный лист вносятся следующие сведения об участниках: фамилия, имя, отчество, год рождения, адрес места жительства участника публичных слушаний, напротив которых участник публичных слушаний собственноручно ставит подпись (Приложение № 2 к настоящему Положению).


Обработка персональных данных участников публичных слушаний осуществляется с учетом требований, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».


3. Председательствующим на публичных слушаниях (далее – председательствующий) является председатель Думы поселения, глава поселения, либо иное уполномоченное ими лицо.   Секретаря публичных слушаний выбирают из числа присутствующих путём открытого голосования простым большинством голосов. Секретарь публичных слушаний ведёт протокол.

 
4. Председательствующий открывает слушания и оглашает тему публичных слушаний, перечень вопросов, выносимых на публичные слушания, инициаторов его проведения, предложения организатора по порядку проведения слушаний.

     
 5. Время выступления определяется исходя из количества выступающих и времени, отведенного для проведения собрания, но не может быть менее 5 минут на одно выступление.


6. Первое слово на публичных слушаниях предоставляется представителю (представителям) органа местного самоуправления, являющегося инициатором публичных слушаний, или представителю (представителям) инициативной группы граждан, если инициатором публичных слушаний является население Ницинского сельского поселения.

     
 7. Для организации прений председательствующий на публичных слушаниях объявляет вопрос, по которому проводится обсуждение и предоставляет слово участникам в порядке поступления их предложений.

      
8. По окончании выступления участников (или при истечении предоставленного времени), председательствующий дает возможность задать им уточняющие вопросы и дополнительное время для ответов на вопросы.

     
 9. Участники вправе снять свои рекомендации и (или) присоединиться к предложениям, выдвинутым другими участниками публичных слушаний. Решения участников об изменении их позиции по рассматриваемому вопросу отражается в протоколе.

           10. После окончания прений по всем вопросам повестки публичных слушаний председательствующий предоставляет слово секретарю для уточнения рекомендаций, оставшихся после рассмотрения всех вопросов собрания. Председательствующий уточняет возникшие в результате обсуждения изменения позиций участников публичных слушаний для уточнения результатов публичных слушаний.


11. Председательствующий после составления итогового протокола с предложениями и рекомендациями ставит его на голосование. Решения принимаются путем открытого голосования простым большинством голосов от числа зарегистрированных участников публичных слушаний. На голосование ставятся только те предложения и рекомендации, которые были внесены до дня проведения публичных слушаний в порядке, установленном настоящим Положением.

      
12. По итогам проведения публичных слушаний принимаются: 

- предложения и рекомендации о принятии опубликованного проекта муниципального правового акта без изменений;

- предложения и рекомендации о внесении дополнений и (или) изменений в опубликованный проект муниципального правового акта;

- предложения и рекомендации по решению вопроса, вынесенного на публичные слушания.


Предложения и рекомендации, указанные в пункте 12 настоящей статьи, включаются в итоговый протокол публичных слушаний (Приложение № 3 к настоящему Положению)      
Статья 9. Особенности проведения публичных слушаний по проекту Устава Ницинского сельского поселения и проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав

1. Публичные слушания по проекту Устава Ницинского сельского поселения и проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав Ницинского сельского поселения (далее в настоящей статье - проект) проводятся в порядке, установленном настоящим Положением, с учетом особенностей, предусмотренных настоящей статьей.


2. Решение о назначении публичных слушаний по проекту принимается Думой поселения.


3. Проект не позднее чем за 30 календарных дней до начала публичных слушаний подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте наряду с проектом решения Думы поселения о назначении публичных слушаний, правовым актом Думы поселения о порядке учёта предложений по проекту и порядком участия граждан в обсуждении проекта.


4. Предложения и замечания по итогам публичных слушаний по проекту рассматриваются Думой поселения на ближайшем заседании после опубликования результатов публичных слушаний с последующим принятием решения.

Статья 10.  Особенности проведения публичных слушаний по 

проекту местного бюджета и отчету о его исполнении

1. Публичные слушания по проекту местного бюджета назначаются постановлением главы поселения одновременно с принятием решения о внесении в Думу поселения проекта местного бюджета в срок не позднее 15 ноября текущего года.

2. Публичные слушания по отчету об исполнении местного бюджета назначаются постановлением главы поселения одновременно с принятием решения о внесении в Думу поселения отчета об исполнении местного бюджета в срок не позднее 1 мая года, следующего за отчетным.

3. При определении даты принятия главой поселения решения о назначении публичных слушаний по проектам указанным в частях 1 и 2 настоящей статьи, должны учитываться сроки, установленные частью 4 настоящей статьи, необходимые для официального опубликования постановлений и проектов в «Информационном вестнике».

4. Постановление о назначении публичных слушаний по проекту местного бюджета и по отчету об его исполнении подлежит размещению администрацией Ницинского сельского поселения на официальном сайте и официальному опубликованию не позднее 7 календарных дней со дня его принятия.

Одновременно с постановлением о назначении публичных слушаний, подлежит размещению на официальном сайте и официальному опубликованию проект местного бюджета и отчет об его исполнении, выносимые на публичные слушания.

5. Глава поселения или уполномоченное им лицо представляет на публичных слушаниях проект местного бюджета или проект отчета об исполнении бюджета за календарный год.

6. Предложения и замечания по итогам публичных слушаний по
местного бюджета и проекту отчета об исполнении бюджета за календарный год рассматриваются Думой поселения на ближайшем заседании после опубликования результатов публичных слушаний с последующим принятием

решения. 
Статья 11. Результаты публичных слушаний


1. В течение 7 дней после окончания публичных слушаний организатор публичных слушаний готовит итоговый протокол и обеспечивает его опубликование в «Информационном вестнике» и размещения на официальном сайте, а в случае использования при проведении публичных слушаний Единого портала - размещение на Едином портале.


2. Итоговый протокол публичных слушаний рассматривается Думой поселения на ближайшем заседании, а главой поселения - в течение 30 дней после окончания публичных слушаний, если иное не установлено федеральным законодательством.


3. Решение Думы поселения либо постановление главы поселения, принятое по результатам рассмотрения итогового протокола публичных слушаний, подлежит обязательному опубликованию.

Статья 12. Использование федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при проведении публичных слушаний


1. В целях размещения материалов и информации, указанных в абзаце первом части 4 статьи 28 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», для заблаговременного оповещения жителей Ницинского сельского поселения о времени и месте проведения публичных слушаний, обеспечения возможности представления населением Ницинского сельского поселения своих замечаний и предложений по вынесенному на обсуждение проекту муниципального правового акта, опубликования (обнародования) результатов публичных слушаний, включая мотивированное обоснование принятых решений, может использоваться Единый портал.


2. Решение об использовании Единого портала при проведении публичных слушаний принимается организатором публичных слушаний, исходя из технических и организационных возможностей.

Статья 13. Заключительные положения


Публичные слушания, организованные с нарушением порядка, предусмотренного законодательством Российской Федерации, и с нарушением данного Положения, если это повлекло ограничение или лишение граждан возможности выразить свое мнение, могут быть признаны недействительными в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

	
	Приложение 1
к Положению о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Ницинского сельского поселения



                                                 Список инициативной группы

	№ п/п
	Ф.И.О. и дата рождения члена инициативной группы     
	Адрес места жительства 
(с указанием индекса) 
	Номер   
контактного
телефона  
	Личная 
подпись

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


	
	Приложение 2
к Положению о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Ницинского сельского поселения



Регистрационный лист

	№ 

п/п
	Фамилия, имя, отчество  
	Год рождения  
	Адрес места жительства  
	Личная подпись

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


	
	Приложение 3
к Положению о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Ницинского сельского поселения



Итоговый протокол публичных слушаний

Дата оформления итогового протокола публичных слушаний:

«___» _________ 20__ года.

Наименование вопроса (проекта):

__________________________________________________________________

Организатор публичных слушаний:

_________________________________________________________________

Место проведения публичных слушаний:

__________________________________________________________________

Оповещение о начале публичных слушаний опубликовано «__» ________ 20__ года в ___________________________________

                       (указывается источник опубликования)

Информация, содержащаяся в опубликованном оповещении о начале публичных слушаний, дата и источник его опубликования:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

Количество участников публичных слушаний: _____ человек.

Предложения и замечания участников публичных слушаний:

	№ п/п
	Вопрос (проект),

вынесенный на

обсуждение
	Предложения или

рекомендации участников

публичных слушаний,

дата их внесения
	Субъект внесения

предложения или

рекомендации
	Итоги рассмотрения

вопроса

	1
	Формулировка вопроса (проекта)
	Текст
	Фамилия, имя, отчество

участника публичных

слушаний
	«За» -  

«Против» -  

«Воздержались» - 

	2
	
	
	
	


Принято (решения приняты) участниками публичных слушаний на сновании требований статьи 28 Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Ницинского сельского поселения».

К протоколу публичных слушаний прилагается перечень принявших участие в рассмотрении проекта участников публичных слушаний, включающий в себя сведения об участниках публичных слушаний на __ л.

Председательствующий на публичных слушаниях: _____________________/________________

          Ф.И.О.                                  подпись

Секретарь: ____________________________/_______________

                                      Ф.И.О.                                      подпись
РЕШЕНИЕ
От 27 октября 2023 г.                                                                           №33-3-НПА                                                           с.Ницинское

О внесении изменений в Решение 

Думы Ницинского сельского поселения 

от 23.12.2022 г №33-НПА «О бюджете Ницинского сельского    поселения на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» 
В соответствии c Решением Думы Ницинского сельского поселения от 24.12.2021 №312-НПА «Об утверждении положения о бюджетном процессе в Ницинском сельском поселении Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области», Решением Думы Слободо-Туринского муниципального района от 25.10.2023 №189-9-НПА «О внесении изменений в решение Думы Слободо-Туринского муниципального района от 23.12.2022 №189-НПА «О бюджете Слободо-Туринского муниципального района на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов», письмом Администрации Ницинского сельского поселения от 24.10.2023 №1185, от 25.10.2023 №1200, Дума Ницинского сельского поселения

РЕШИЛА:

1. Внести в решение Думы Ницинского сельского поселения от 23.12.2022 № 33-НПА «О бюджете Ницинского сельского поселения на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов» следующие изменения:
а) в подпункте 1 пункта 1 статьи 1 после слов «на 2023 год в сумме» число «45140,6» заменить числом «45576,8»;
б) в пункте 2 статьи 1 после слов «на 2023 год в сумме» число «45211,7» заменить числом «46539,7»;

в) в статье 2 после слов «на 2023 год в сумме» число «71,1» заменить числом «962,9»;

г) в статье 7 после слов «на 2023 год в сумме» число «6728» заменить числом «7619,8»
2. Внести изменения в приложения 2, 4, 6, 10 к Решению Думы Ницинского сельского поселения от 23.12.2022 №33-НПА «О бюджете Ницинского сельского поселения на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов», изложив их в новой редакции (прилагаются).

3.  Решение вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.
4. Настоящее решение опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.nicinskoe.ru).
5. Контроль за исполнением решения возложить на комиссию по бюджету, экономической и налоговой политике (Х.Каримов).
	Председатель Думы

Ницинского сельского поселения:

_____ И.В.Зырянова
	Глава 

Ницинского сельского поселения:

_____ Т.А.Кузеванова


РЕШЕНИЕ
от 27 октября 2023 года                                                                           №88-НПА  с.Ницинское

Об исполнении бюджета Ницинского сельского поселения

 за 9 месяцев 2023 года

На основании статьи 153 и п. 5 статьи 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, п. 5 статьи 35 Положения о бюджетном процессе в Ницинском сельском поселении, утвержденного решением Думы Ницинского сельского поселения от 24.12.2021 №312-НПА, руководствуясь Уставом Ницинского сельского поселения, Дума Ницинского сельского поселения 

РЕШИЛА:

1. Принять к сведению отчёт об исполнении бюджета Ницинского сельского поселения за 9 месяцев 2023 года:

-  по доходам   в   сумме – 32 729,6 тыс. руб.; – 72,51 % годового плана 

(приложение № 1);

- по расходам в сумме – 26 635,3 тыс. руб.; – 58,91 % годового плана                    (приложение № 2); 

- исполнение расходов по ведомственной структуре бюджета за 9 месяцев 2023 года (приложение № 3);

- размер профицита бюджета в сумме 6 094,3 тыс. рублей (приложение №4). 

      2. Настоящее Решение опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru).
       3. Контроль за исполнением Решения возложить на постоянную комиссию по бюджету, экономической и налоговой политике (Х. Каримов).
Председатель Думы                                              Глава  Ницинского                                 

Ницинского сельского поселения                       сельского поселения

 ____________ И.В. Зырянова                             __________ Т.А. Кузеванова                            

РЕШЕНИЕ
от 27.10.2023 г.                                                                                      № 89-НПА                                                                 

с. Ницинское   

Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса 
на замещение вакантных должностей муниципальной службы и включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения 
В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, статьёй 42 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  статьями 5 и 17 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.06.2023 № 1010 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»,  статьёй 6 Закона Свердловской области от 29.10.2007 N136-ОЗ «О муниципальной службе в Свердловской области», рассмотрев письмо прокуратуры Слободо-Туринского района от 01.09.2023 № 01-16-2023/561-23-20650051 «О направлении проекта модельного правового акта», руководствуясь Уставом Ницинского сельского поселения, Дума Ницинского сельского поселения

РЕШИЛА:

 1. Утвердить Положение о порядке проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы и включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения (прилагается).
           2. Признать утратившим силу Решение Думы Ницинского сельского поселения от 22.08.2008 № 91-НПА «Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы Ницинского сельского поселения» (в редакции Решения Думы Ницинского сельского поселения от 23.06.2016 № 108-НПА). 

  2. Настоящее Решение опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru).

           3. Контроль за исполнением настоящего решения, возложить на комиссию по вопросам законодательства и местного самоуправления. (Костенков С.Г.) 

Председатель Думы                                       Глава администрации Ницинского                             

Ницинского сельского поселения                сельского поселения

 ____________ И.В. Зырянова                       __________ Т.А. Кузеванова         

ПРИЛОЖЕНИЕ

Утверждено: 

Решением Думы Ницинского 

сельского поселения

от 27.10.2023 №89-НПА

Положение

о порядке проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы и на включение в кадровый резерв органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения
Глава 1. Общие положения

1. Настоящим Положением о порядке проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы и на включение в кадровый резерв органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения (далее - Положение) в соответствии со статьёй 42 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьями 5 и 17 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьёй 6 Закона Свердловской области от 29.10.2007 N136-ОЗ «О муниципальной службе в Свердловской области», Уставом НСП, определяются цели, задачи, организация и порядок проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы и на включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения. 
2. Конкурс на замещение вакантных должностей муниципальной службы и на включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения (далее – конкурс) проводится конкурсной комиссией органа местного самоуправления Ницинского сельского поселения (далее – конкурсная комиссия), состав которой утверждается правовым актом руководителя органа местного самоуправления Ницинского сельского поселения.

3. Конкурс не проводится:

1) при заключении с муниципальным служащим, замещающим должность муниципальной службы в органе местного самоуправления Ницинского сельского поселения (далее – муниципальный служащий), срочного трудового договора;

2) при назначении на должность муниципальной службы лица, состоящего в кадровом резерве, сформированном на конкурсной основе; 

3) при замещении должностей муниципальной службы, относящихся к младшим должностям муниципальной службы;  

4) при назначении на отдельные должности муниципальной службы, исполнение должностных обязанностей по которым связано с использованием сведений, составляющих государственную тайну, по перечню должностей, утверждаемому нормативным актом органа местного самоуправления. 
5. Право на участие в конкурсе имеют граждане, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие квалификационным требованиям, установленным в соответствии с законодательством Свердловской области, правовым актом органа местного самоуправления Ницинского сельского поселения о муниципальной службе к должности муниципальной службы при отсутствии обстоятельств, указанных в статье 13 Федерального закона от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
6. Муниципальный служащий вправе участвовать в конкурсе на общих основаниях независимо от того, какую должность он замещает на период проведения конкурса.

7. Один и тот же гражданин вправе принимать участие в конкурсе неоднократно.

Глава 2. Цели и задачи конкурса

1. Конкурс проводится в целях:

1) обеспечения конституционного права граждан Российской Федерации на равный доступ к муниципальной службе и права муниципальных служащих на участие по своей инициативе в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы и включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения, а также на право муниципальных служащих на должностной рост на конкурсной основе;
2) формирования на конкурсной основе высокопрофессионального кадрового состава в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения;

3) совершенствования методов работы по отбору и расстановке кадров в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения.

2. Основными задачами проведения конкурса являются:

1) оценка профессиональных и личностных качеств кандидатов на замещение вакантной должности муниципальной службы и на включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения;

2) отбор кандидатов, наиболее подходящих для замещения вакантной должности муниципальной службы и на включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения, из общего числа кандидатов, соответствующих установленным квалификационным требованиям к должности муниципальной службы;

3) обеспечение равных условий для всех кандидатов на замещение вакантной должности муниципальной службы и на включение в кадровый резерв для замещения должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения при выполнении ими конкурсных заданий и соблюдении конкурсных процедур.

Глава 3. Конкурсная комиссия

1. Организацию и проведение конкурса осуществляет конкурсная комиссия, действующая на постоянной основе. Число членов конкурсной комиссии устанавливается нормативным актом органа местного самоуправления, количественный состав комиссии должен быть не менее пяти человек.

2. Конкурсная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии. В период временного отсутствия председателя конкурсной комиссии (болезнь, командировка, нахождение в отпуске и т.п.) его обязанности исполняет заместитель председателя конкурсной комиссии.

3. Состав конкурсной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликтов интересов, которые могли бы повлиять на принимаемые конкурсной комиссией решения.

4. В состав конкурсной комиссии включаются: представитель нанимателя (работодатель) и (или) уполномоченные им муниципальные служащие, депутат Думы Ницинского сельского поселения, а также представители научных и образовательных организаций, других организаций, приглашаемые представителем нанимателя (работодателя) в качестве независимых экспертов-специалистов по вопросам, связанным с муниципальной службой, без указания персональных данных экспертов.
5. Конкурсная комиссия в своей работе руководствуется федеральным и областным законодательством о муниципальной службе, Уставом Ницинского сельского поселения, настоящим Положением.

6. Состав конкурсной комиссии для проведения конкурса (по решению представителя нанимателя (работодателя)) на замещение вакантной должности муниципальной службы, исполнение должностных обязанностей по которой связано с использованием сведений, составляющих государственную тайну, формируется с учетом положений законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

7. На период конкурса, в котором участвует гражданин или муниципальный служащий, являющийся членом конкурсной комиссии, его членство в конкурсной комиссии приостанавливается.

8. При возникновении у члена конкурсной комиссии конфликта интересов, способного повлиять на принимаемое конкурсной комиссией решение по результатам конкурса в отношении гражданина или муниципального служащего, такой член конкурсной комиссии обязан незамедлительно сообщить об этом председателю конкурсной комиссии.

9. Председатель конкурсной комиссии:

1) осуществляет руководство конкурсной комиссией;

2) проводит заседания конкурсной комиссии;

3) назначает дату, время и место проведения заседаний конкурсной комиссии;

4) осуществляет контроль над реализацией принятых конкурсной комиссией решений.

10. Заместитель председателя конкурсной комиссии:

1) по поручению председателя конкурсной комиссии председательствует на заседаниях конкурсной комиссии;

2) в отсутствие председателя конкурсной комиссии осуществляет полномочия председателя конкурсной комиссии, в том числе подписывает документы, необходимые для работы конкурсной комиссии;

3) выполняет иные поручения председателя конкурсной комиссии.

11. Секретарь конкурсной комиссии:

1) ведет журнал учета участников конкурса по форме (Приложение 1 к настоящему Положению);

2) обеспечивает подготовку документов, необходимых для работы конкурсной комиссии;

3) обеспечивает подготовку и проведение заседаний конкурсной комиссии;

4) уведомляет членов конкурсной комиссии о дате, времени и месте проведения заседаний конкурсной комиссии;

5) уведомляет граждан и муниципальных служащих, участвующих в конкурсе, о дате, времени и месте проведения конкурса;

6) ведет документацию конкурсной комиссии;

7) ведет протокол по форме (Приложение 2 к настоящему положению) и оформляет решения конкурсной комиссии;

8) доводит решения конкурсной комиссии до сведения заинтересованных лиц;

9) выполняет поручения председателя конкурсной комиссии и заместителя председателя конкурсной комиссии;

10) исполняет иные обязанности, предусмотренные настоящим Положением.

12. Конкурсная комиссия:

1) определяет конкретные конкурсные процедуры (обязательные и дополнительные), с использованием не противоречащих федеральным законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов, в соответствии с методикой проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы и на включение в кадровый резерв для замещения вакантной должности муниципальной службы в органах местного самоуправления (далее - методика проведения конкурса) (Приложение 3 к настоящему Положению);

2) проводит конкурс, который заключается в оценке профессионального уровня кандидатов на замещение вакантной должности муниципальной службы и на включение в кадровый резерв в органах местного самоуправления;

3) при проведении конкурса оценивает кандидатов на основании представленных ими документов об образовании, о прохождении муниципальной или иной государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности, а также на основе выбранных конкурсных процедур;

4) при оценке профессионального уровня кандидатов исходит из соответствующих квалификационных и других требований к вакантной должности муниципальной службы (должности кадрового резерва) в соответствии с должностной инструкцией по этой должности, а также иных положений, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской области о муниципальной службе;

5) принимает решение о допуске кандидатов ко второму этапу конкурса, в том числе информирует кандидатов, допущенных ко второму этапу конкурса, о дате, месте и времени его проведения;

6) принимает решение об отказе гражданам (муниципальным служащим) в участии во втором этапе конкурса, в том числе информирует граждан (муниципальных служащих), не допущенных ко второму этапу конкурса, о причинах отказа в письменном виде;

7) осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок проведения конкурса;

  8) осуществляет сравнение профессиональных уровней кандидатов, сопоставление их уровней профессионального образования, стажа муниципальной (гражданской) службы или работы по специальности, направлению подготовки, а также их специальностей, направлений подготовки), квалификации, полученных по результатам освоения дополнительных профессиональных программ профессиональной переподготовки (в случае если квалификационными требованиями для замещения вакантной должности муниципальной службы предусмотрены такие требования).

13. Результаты голосования конкурсной комиссии оформляются решением, которое подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами конкурсной комиссии, принявшими участие в заседании.

Глава 4. Организация и порядок проведения конкурсных процедур  

1. Конкурс объявляется по решению руководителя органа местного самоуправления Ницинского сельского поселения. 

2. Конкурс проводится в два этапа и объявляется правовым актом представителя нанимателя (работодателя) органа местного самоуправления.

3.  На первом этапе не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса, на официальном сайте www.nicinskoe.ru размещается объявление о приёме документов для участия в конкурсе, а также следующая информация о конкурсе:

1) наименование вакантной должности муниципальной службы (должности кадрового резерва);

 2) требования, предъявляемые к претенденту на замещение этой должности, условия прохождения муниципальной службы;  

3) проект трудового договора;

4) место и время приема документов, подлежащих представлению в соответствии с настоящим пунктом срок, до истечения которого принимаются указанные документы;

5) предполагаемая дата проведения конкурса, место его проведения;

6) конкурсные процедуры (методы оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов); 

7) другие информационные материалы.

Объявление о приеме документов для участия в конкурсе (пример объявления о конкурсе - Приложение 4 к настоящему Положению) и информация о конкурсе публикуется в периодическом печатном издании. 

Днем объявления о приеме документов для участия в конкурсе считается день опубликования этого объявления в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения».

Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в орган местного самоуправления в течение 21 дня со дня опубликования объявления об их приеме следующие документы:

а) личное заявление по форме (Приложение 5 к настоящему Положению);

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утверждённой Правительством Российской Федерации, с приложением двух фотографий размером 4 х 6 (без уголка) на матовой бумаге;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:

- копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) и (или) сведения о трудовой деятельности, заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), и (или) иные документы, подтверждающие служебную (трудовую) деятельность гражданина;

- копии документов о профессиональном образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина - копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);

д) заключение медицинской организации об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

е) письменное согласие на обработку и распространение персональных данных;

ж) иные документы, предусмотренные федеральными и областными законами, по вопросам прохождения муниципальной службы, указами Президента Российской Федерации, Губернатора Свердловской области и постановлениями Правительства Российской Федерации.

4. Граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы, включенных в перечень, установленный муниципальным правовым актом, представляют также сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в соответствии с утвержденным порядком представления таких сведений.

5. Муниципальный служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе в органе местного самоуправления, в котором он замещает должность муниципальной службы, подает заявление на имя представителя нанимателя (работодателя) без приложения иных документов, перечисленных в подпунктах б и ж пункта 3 главы 4 настоящего Положения.

Муниципальный служащий, изъявивший желание участвовать в конкурсе в другом органе местного самоуправления, представляет в этот орган заявление на имя представителя нанимателя (работодателя) и собственноручно заполненную, подписанную и заверенную кадровой службой органа местного самоуправления, в котором муниципальный служащий замещает должность муниципальной службы, анкету по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации, с приложением фотографии, без приложения иных документов, перечисленных в пункте 3 главы 4 настоящего Положения.

6. Несвоевременное представление документов (представление их не в полном объеме или с нарушением правил оформления) без уважительной причины является основанием для отказа в их приеме.

7. Достоверность сведений, представленных гражданином на имя представителя нанимателя (работодателя), подлежит проверке.

Проверка достоверности сведений, представленных муниципальным служащим, осуществляется в случае его участия в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы (включению в кадровый резерв), включенную в перечень должностей, установленный муниципальным правовым актом.

8. С согласия гражданина (муниципального служащего) проводится процедура оформления его допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, если исполнение должностных обязанностей по должности муниципальной службы, на замещение которой он претендует, связано с использованием таких сведений.  

9. Гражданин (муниципальный служащий) не допускается к участию в конкурсе в связи с его несоответствием квалификационным требованиям к вакантной должности муниципальной службы (должности на кадровый резерв), а также в связи с ограничениями, установленными законодательством Российской Федерации о муниципальной службе для поступления на муниципальную службу и её прохождения.

10. В случае установления в ходе проверки обстоятельств, препятствующих в соответствии с федеральными законами и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации поступлению претендента на муниципальную службу, он информируется представителем 

нанимателя о причинах отказа в участии в конкурсе в письменной форме (Приложение 6 к настоящему Положению).

Претендент, не допущенный к участию в конкурсе на замещение должности муниципальной службы (включению в кадровый резерв), вправе обжаловать это решение в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11. Претендент вправе представить в конкурсную комиссию письменное заявление о снятии своей кандидатуры. С момента поступления указанного заявления в конкурсную комиссию претендент считается снявшим свою кандидатуру.

12. Заседание конкурсной комиссии проводится при наличии не менее двух кандидатов. При проведении конкурса кандидатам гарантируется равенство прав в соответствии с Конституцией Российской Федерации и федеральными законами.

13. По итогам первого этапа конкурса комиссия на заседании принимает одно из следующих решений:

1) о признании первого этапа конкурса состоявшимся с указанием кандидатов на замещение должности муниципальной службы (далее-кандидаты), допущенных к участию во втором этапе конкурса;
2) при отсутствии кандидатов для участия в конкурсе о признании первого этапа конкурса несостоявшимся.

14. После окончания первого этапа конкурса секретарь конкурсной комиссии:

1) направляет кандидатам для участия в конкурсе не позднее, чем за 15 дней до начала второго этапа конкурса сообщение о дате, месте и времени его проведения по форме (Приложение 7 к настоящему Положению);

2) информирует граждан (муниципальных служащих), не допущенных к участию в конкурсе, о причинах отказа в участии в конкурсе;

3) информирует граждан (муниципальных служащих) о том, что конкурс признан несостоявшимся;

4) размещает информацию о втором этапе конкурса (о признании конкурса несостоявшимся) на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru.)

15. Информирование граждан (муниципальных служащих) о допуске к конкурсу, о дате, месте и времени проведения конкурса, об отказе в допуске к конкурсу, о признании конкурса несостоявшимся осуществляется в письменном виде посредством почтовой связи, а также дополнительно иными способами, указанными гражданином (муниципальным служащим) для связи с ним при подаче документов на конкурс (электронная почта, sms-информирование и т.д.).

16. На втором этапе комиссия проводит оценку профессионального уровня кандидатов.
При оценке профессионального уровня кандидатов комиссия исходит из установленных квалификационных требований к должности муниципальной службы и положений должностной инструкции по этой должности, а также иных положений, установленных законодательством Российской Федерации, Свердловской области, правовых актов органа местного самоуправления Ницинского сельского поселения.

17. Проведение второго этапа конкурса осуществляется в соответствии с методикой проведения конкурса.
18. При проведении конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании представленных ими документов об образовании, прохождении муниципальной или государственной службы, осуществлении другой трудовой деятельности, а также на основе конкурсных процедур с использованием не противоречащих федеральным законам и другим нормативным правовым актам Российской Федерации методов оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по должности муниципальной службы, на замещение которой претендуют кандидаты, а также по вопросам прохождения муниципальной службы и противодействия коррупции.

19. По итогам второго этапа конкурса комиссия на заседании принимает одно из следующих решений:

1) о признании второго этапа конкурса состоявшимся с указанием одного из кандидатов конкурса победителем конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы (на включение в кадровый резерв), по которой был объявлен конкурс;

2) о признании конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы (на включение в кадровый резерв) несостоявшимся.

20. Второй этап конкурса признается несостоявшимся в случае, если заявления на участие в конкурсе отсутствуют или подано только одно заявление на участие в конкурсе, или к конкурсу допущен только один участник конкурса, а также в случае, если победитель конкурса отсутствует в связи с несоответствием профессиональных и личностных качеств участников конкурса установленным квалификационным требованиям к должности муниципальной службы, по которой был объявлен конкурс.
Глава 5. Решение комиссии

1. Заседание конкурсной комиссии считается правомочным, если на нём присутствует не менее двух третей от общего числа её членов.

Решение комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов её членов, присутствующих на заседании. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии.

На заседании комиссии ведется протокол, в котором фиксируются принятые решения и результаты голосования по определению победителя конкурса. Протокол ведется секретарём комиссии и подписывается всеми членами комиссии, присутствовавшими на заседании.

2. Решение конкурсной комиссии принимается в отсутствие кандидата и является основанием для назначения его на вакантную должность муниципальной службы (на включение в кадровый резерв) либо отказа в таком назначении (включении в кадровый резерв).

3. Конкурсная комиссия вправе также принять решение, имеющее рекомендательный характер, о включении в кадровый резерв органа местного самоуправления кандидата, который не стал победителем конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы, но профессиональные и личностные качества которого получили высокую оценку.

4. По результатам конкурса, на основании решения конкурсной комиссии издается соответствующий распорядительный документ органа местного самоуправления:

1) о назначении победителя конкурса на вакантную должность муниципальной службы (заключается трудовой договор с победителем конкурса);

2) о включении победителя конкурса в кадровый резерв органа местного самоуправления для замещения должности муниципальной службы, по которой был объявлен конкурс;

3) о включении в кадровый резерв органа местного самоуправления кандидата, не ставшего победителем конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы, с согласия указанного лица, для замещения должностей муниципальной службы той же группы, к которой относилась вакантная должность муниципальной службы.

5. Если в результате проведения конкурса не были выявлены кандидаты, отвечающие требованиям, предъявляемым по должности муниципальной службы, на замещение которой он был объявлен, либо конкурс не состоялся, руководитель органа местного самоуправления может принять решение о проведении повторного конкурса.

6. Сообщения о результатах конкурса направляются секретарём конкурсной комиссии в письменной форме кандидатам в семидневный срок со дня его завершения по формам (Приложения 8 и 9 к настоящему Положению).

Информация о результатах конкурса размещается в указанный срок на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru)

Глава 6. Заключительные положения

1. Гражданин (муниципальный служащий), признанный победителем конкурса и получивший уведомление о его результатах, обязан не позднее 30 календарных дней со дня получения уведомления обратиться к представителю нанимателя (работодателя) органа местного самоуправления с личным письменным заявлением о назначении его по результатам конкурса 

на соответствующую должность муниципальной службы.

2. В случае если победитель конкурса в течение 30 календарных дней со дня получения уведомления о результатах конкурса не обратится к представителю нанимателя (работодателя) органа местного самоуправления с личным письменным заявлением о назначении его по результатам конкурса на соответствующую должность муниципальной службы, либо отказа кандидата, победившего в конкурсе, заключить трудовой договор на вакантную должность, конкурсная комиссия вправе принять решение, имеющее рекомендательный характер, о замещении вакантной должности кандидатом, получившим наибольшее после победителя конкурса количество баллов (голосов).

3. Документы претендентов, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, участвовавших в конкурсе, могут быть возвращены им по письменному заявлению в течение трёх лет со дня завершения конкурса. До истечения этого срока документы хранятся у секретаря комиссии, после чего подлежат уничтожению в установленном порядке.

4. Кандидат, участвовавший в конкурсе, вправе обжаловать решение комиссии в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Расходы, связанные с участием в конкурсе (проезд к месту проведения конкурса и обратно, наём жилого помещения, проживание, пользование услугами средств связи и другие), осуществляются кандидатами за счёт собственных средств.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

ЖУРНАЛ

учета участников конкурса

	__________________________________________________________________

(полное наименование должности, 

на замещение которой проводится конкурс)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество 

(при наличии) участника конкурса
	Дата регистрации заявления
	Отметка об ознакомлении с информацией о дате и месте проведения второго этапа конкурса
	Результаты конкурса
	Отметка об ознакомлении с результатами конкурса

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

ПРОТОКОЛ № ______

заседания конкурсной комиссии

__________________________________________________

(наименование организации)

«___» ____________ 20__ года                               

            с. Ницинское

    
Присутствовали:

  
1. Члены конкурсной комиссии:

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    
2. Приглашенные:

___________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы, должность, место работы)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заседание конкурсной комиссии вел _____________________________________

Повестка дня:

    
1. Проведение конкурса на замещение вакантной должности муниципальной

службы ____________________________________________________________________

(наименование должности, подразделение)

___________________________________________________________________________

    
К участию в конкурсе допущены:

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность и место работы участника конкурса)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   
Слушали:

    
1. _______________________:

    
Анализ документов, краткая характеристика (фамилия, инициалы) участников   конкурса, анализ   итогов   тестирования, иных   оценочных мероприятий.

    
В случае собеседования, проведенных на заседании комиссии, в протокол вносятся   сведения о том, с кем из участников конкурса проводилось собеседование, какие вопросы задавались, какая оценка дана ответам на заданные вопросы.

    
Выступили:

   
1. _______________________:

   
мнения членов конкурсной комиссии, (фамилия, инициалы) экспертов,

приглашенных.

    
Постановили:

   
1. Признать ___________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, место работы)

___________________________________________________________________________

    
победителем конкурса на замещение вакантной должности муниципальной

службы

___________________________________________________________________________

(наименование должности, подразделения)

___________________________________________________________________________

    
2.  Признать не прошедшими конкурс следующих участников конкурса:

(указать фамилию, имя, отчество, должность, место работы каждого из участников конкурса, не прошедших его).

   
3. *Рекомендовать руководителю _______________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование организации, в которой проводился конкурс)

включить в резерв на замещение вакантной должности муниципальной службы следующих участников конкурса

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, место работы)

___________________________________________________________________________

    Голосовали: 
«За» ______________ чел.

                

«Против» __________ чел.

    Председатель комиссии ________________ ________________________________

                                                         (подпись)                           (расшифровка подписи)

    Заместитель председателя

    комиссии              ________________ ________________________________

                                                        (подпись)                    (расшифровка подписи)

     Секретарь комиссии   ________________ ________________________________

                             (подпись)           (расшифровка подписи)

     Члены комиссии       ________________ ________________________________

                             

(подпись)                          (расшифровка подписи)

                          
     ________________ ________________________________

                             

(подпись)                          (расшифровка подписи)

                                         ________________ ________________________________

                             

(подпись)                         (расшифровка подписи)

                                         ________________ ________________________________

                             

(подпись)                         (расшифровка подписи)

* Пункт вносится в протокол, если комиссия принимала такое решение.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

МЕТОДИКА

проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы и включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления 

Ницинского сельского поселения

1. Настоящая методика определяет методы оценки профессиональных и личностных качеств граждан (муниципальных служащих), допущенных к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы и на включение в кадровый резерв для замещения вакантной должности муниципальной службы (далее - кандидаты, муниципальная служба, конкурс) в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения (далее – органы местного самоуправления).

2. Информация о конкретных методах оценки профессиональных и личностных качеств участников конкурса, последовательности их применения, а также иная информация, необходимая гражданину (муниципальному служащему), изъявившему желание участвовать в конкурсе, указывается в объявлении о проведении конкурса.

3. Необходимыми условиями для проведения конкурсных процедур являются:

1) готовность методических и раздаточных материалов;

2) готовность помещения для проведения конкурсных процедур.

Обеспечение организационных условий для проведения конкурсных процедур осуществляет секретарь конкурсной комиссии органа местного самоуправления.

4. Секретарь конкурсной комиссии органа местного самоуправления осуществляет взаимодействие с кандидатами при проведении конкурса, консультирует кандидатов по телефону, взаимодействует с ними по электронной почте, выдает им документы, необходимые для участия в конкурсе.

5. В процессе проведения конкурса применяются следующие методы оценки профессионального уровня (знаний, навыков и умений) и личностных качеств кандидатов:

1) тестирование;

2) проведение индивидуального собеседования.

6. Тестирование представляет собой метод, использующий стандартизированные вопросы и задачи (тесты), имеющие определенную шкалу значений. Это проверка профессиональных знаний с помощью тестов и установление на этой основе количественных показателей, позволяющих определить уровень развития необходимых профессиональных знаний и подготовки кандидата.

7. Тест должен обеспечивать проверку знания кандидатом Конституции Российской Федерации, федеральных законов, нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава Свердловской области, законов Свердловской области, нормативных правовых актов Свердловской области, Устава Ницинского сельского поселения применительно к исполнению должностных обязанностей по вакантной должности муниципальной службы (должности кадрового резерва), на которую проводится конкурс, а также по вопросам прохождения муниципальной службы и противодействию коррупции. Тестирование, при наличии технической возможности, может проводиться с использованием информационных технологий.

8. Вопросник должен содержать не менее 30 вопросов. На каждый вопрос предусматривается не менее трех вариантов ответов, один из которых является правильным. При наличии в вариантах ответов нескольких правильных ответов информация об этом указывается в вопросе в качестве примечания.

9. Тестирование кандидатов, претендующих на замещение одной и той же должности муниципальной службы, проводится по единому перечню теоретических вопросов.

10. Допускается опубликование на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет перечня вопросов по темам, используемым в подготовке вопросов для тестирования. Количество вопросов, включенных в указанный перечень, должно быть не менее 100. Максимальное количество вопросов не ограничивается.

11. Вопросы для проведения тестирования готовятся органом местного самоуправления, а также ключ для проверки тестов, по каждой должности, на замещение которой объявлен конкурс.

12. Вопросы теста печатаются вместе с вариантами ответов на листах бумаги формата A4 и вручаются кандидату в присутствии членов конкурсной комиссии непосредственно перед началом тестирования.

13. Всем кандидатам предоставляется равное количество времени для ответа на вопросы теста.

14. В ходе тестирования не допускается использование кандидатами специальной, справочной и иной литературы, письменных заметок, средств мобильной связи и иных средств хранения и передачи информации, выход кандидатов за пределы аудитории, в которой проходит тестирование.

15. Оценка теста проводится конкурсной комиссией по количеству правильных ответов (1 балл - один правильный ответ).

16. В случае если кандидат ответил неправильно более чем на 20% вопросов (более чем на 6 из 30 вопросов), он считается не прошедшим тестирование.

17. Члены конкурсной комиссии присутствуют при тестировании кандидатов.

18. Индивидуальное собеседование.

Индивидуальное собеседование проводится после получения результатов тестирования с участием руководителя органа местного самоуправления или его заместителя на замещение должности (включения в кадровый резерв), в котором проводится конкурс.

Индивидуальное собеседование заключается в устных ответах кандидатов на задаваемые членами конкурсной комиссии вопросы, связанные с исполнением должностных обязанностей по должности муниципальной службы, на которую проводится конкурс, а также иные вопросы по прохождению муниципальной службы, противодействию коррупции, о самооценке кандидатом его уровня профессиональных знаний и навыков, планах их совершенствования, мотивах служебной деятельности.

Индивидуальное собеседование с кандидатами проводится членами конкурсной комиссии в форме свободной беседы.

Конкурсная комиссия оценивает профессиональные качества кандидата в его отсутствие по полноте и правильности ответов на вопросы, использованной аргументации, умению доказывать, убеждать, отстаивать свою позицию, степени владения навыками публичного выступления, умению полемизировать, культуре высказываний, знанию русского языка и степени владения им.

Личностные качества кандидата оцениваются по его достижениям (образованию, квалификации, опыту), интеллекту, специальным способностям, интересам, чертам характера.

Собеседование оценивается по следующей системе:

- «отлично» - 5 баллов, если кандидат последовательно, в полном объеме, глубоко и правильно раскрыл содержание вопроса, правильно использовал понятия и термины, в ходе дискуссии проявил высокую активность, показал высокий уровень профессиональных знаний в соответствующей сфере, аналитические способности, навыки аргументировано отстаивать собственную точку зрения и ведения деловых переговоров, умение обоснованно и самостоятельно принимать решения, готовность следовать взятым на себя обязательствам;

- «хорошо» - 4 балла, если кандидат последовательно, в полном объеме раскрыл содержание вопроса, правильно использовал понятия и термины, но допустил неточности и незначительные ошибки, в ходе дискуссии проявил активность, показал достаточный уровень профессиональных знаний в соответствующей сфере, аналитических способностей, навыков отстаивания собственной точки зрения и ведения деловых переговоров, умение самостоятельно принимать решения, готовность следовать взятым на себя обязательствам;

- «удовлетворительно» - 3 балла, если кандидат последовательно, но не в полном объеме раскрыл содержание вопроса, не всегда правильно использовал понятия и термины, допустил неточности и ошибки, в ходе дискуссии показал средний уровень активности, профессиональных знаний в соответствующей сфере, аналитических способностей, навыков отстаивания собственной точки зрения и ведения деловых переговоров;

- «неудовлетворительно» - 0 баллов, если кандидат не раскрыл содержание вопроса, при ответе неправильно использовал основные понятия и термины, допустил значительные неточности и ошибки, в ходе дискуссии не проявил активности, показал низкий уровень профессиональных знаний в соответствующей сфере, аналитических способностей, отсутствие навыков отстаивания собственной точки зрения и ведения деловых переговоров, неготовность следовать взятым на себя обязательствам.

19. Подведение итогов конкурсных испытаний.

отсутствие кандидатов.

Члены конкурсной комиссии по каждому конкурсному испытанию выставляют оценки в баллах и заносят их в конкурсные бюллетени (форма конкурсного бюллетеня прилагается).

Все оценки, выставленные членами конкурсной комиссии, заносятся секретарем конкурсной комиссии в сводный конкурсный бюллетень.

Итоговая оценка кандидата по результатам всех конкурсных испытаний определяется как сумма оценок всех членов конкурсной комиссии.

Победителем конкурса признается кандидат, получивший наибольшую итоговую оценку по результатам конкурса (наибольшее количество баллов).

При равенстве итоговой оценки по результатам конкурса (баллов) нескольких кандидатов победителем признается кандидат, получивший наибольшее количество правильных ответов при тестировании.

При равенстве итоговой оценки по результатам конкурса (баллов) нескольких кандидатов, в случае равенства итоговых оценок по всем конкурсным испытаниям, победитель определяется открытым голосованием простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании. При равенстве голосов решающим является голос председателя конкурсной комиссии.

При проведении конкурса в кадровый резерв могут быть признаны победителями несколько участников конкурса, получивших равное количество баллов.

Если кандидаты набрали менее 50 процентов от максимально возможного количества баллов, конкурсная комиссия может не определять победителя конкурса. Максимальное количество баллов определяется с учетом применяемых для оценки кандидатов методов оценки исходя из максимально возможных оценок (баллов) за каждое конкурсное испытание.

Максимальное количество баллов при тестировании - 30, при собеседовании - 5 (максимальная оценка), умноженное на число членов комиссии.

Конкурсные бюллетени членов конкурсной комиссии и сводный конкурсный бюллетень приобщаются к протоколу заседания конкурсной комиссии.

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к методике проведения конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы и включение в кадровый резерв для замещения должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Ницинского сельского поселения

Форма

КОНКУРСНЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

__________________________________________________

(наименование должности, на замещение

которой проводится конкурс)

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество кандидата
	Конкурсная процедура (оценка в баллах)
	Итоговая оценка

	
	
	тестирование
	собеседование
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Член комиссии   _____________ _____________________________________________

                                         (подпись)                                                          (Ф.И.О.)

«_____» ___________ 20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

Образец

Объявление

о проведении конкурса на замещение (включении в кадровый резерв)

вакантной должности (наименование должности) муниципальной службы
в ______________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

Информирует о проведении конкурса на замещение (включение в кадровый резерв) вакантной должности (наименование должности) муниципальной службы и приглашает принять участие в конкурсе лиц, удовлетворяющих следующим требованиям:

1. Граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет и владеющие государственным языком Российской Федерации.

2. Квалификационные требования для замещения должности муниципальной службы:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

3. Другие требования.

Прием заявок с ______ 20__ года по _______ 20__ года в каб. № ____ по адресу: _________________________________________________________.

Для оформления заявки при себе необходимо иметь:

а) личное заявление;

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету, форма которой утверждается Правительством Российской Федерации, с приложением двух фотографий размером 4 x 6 (без уголка) на матовой бумаге;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие профессиональное образование, квалификацию и стаж работы:

- копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые), заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

- копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);

д) документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;

е) письменное согласие на обработку и распространение персональных данных.

Конкурс проводится в форме ___________________________.

Иные информационные материалы:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Дата проведения конкурса ________ 20__ года с ___ до ____ по адресу:

_________________________________________________________________ .

Документы принимаются до ________________ 20__ года.

Основные условия работы при замещении вакантной должности:

1. Место работы: 

_____________________________________________________.

2. Режим работы:

 _____________________________________________________.

3. Должностной оклад: 

________________________________________________.

4. Условия работы:

 ___________________________________________________.

5. Основные функциональные обязанности: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

6. Другие сведения об источнике подробной информации о конкурсе (телефон, электронная почта, электронный адрес сайта).

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

Форма

___________________________________

(должность, Ф.И.О. руководителя

органа местного самоуправления)

___________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения ____________________________

Образование ______________________________

(указать специальность)

Почтовый адрес _______________________________

(указать почтовый индекс)

Телефон (рабочий, домашний, мобильный)

______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ *
Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы  ________________________________

                                                                    (наименование должности)

С условиями конкурса ознакомлен(а).

** С проведением процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну, согласен (согласна).

К заявлению прилагаю: (перечень прилагаемых документов, необходимых для участия в конкурсе).

Информирование о допуске к конкурсу, о дате, месте и времени проведения конкурса, об отказе в допуске к конкурсу, о признании конкурса несостоявшимся осуществлять: в письменном виде посредством почтовой связи и дополнительно посредством факсимильной связи, электронной почтой, sms-информированием (нужное подчеркнуть).

«___» ____________ 20__ года

                               


_______________ ____________________________

                                                                      (подпись)       (расшифровка подписи)

* Заявление оформляется в рукописном виде.

** Пункт вносится при необходимости оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую законом тайну.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

Уведомление

                                       ___________________________________

                                        (фамилия, инициалы, почтовый адрес)

* Уважаемый(ая) _____________________________________!

    
Сообщаем, что Вы не допущены к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы 

____________________________________________________________

                    (наименование должности)

в связи с _____________________________________________________________________

                                          (указать основание в соответствии с главой 4 Положения)

_____________________________________________________________________________

    
Документы могут быть возвращены Вам по письменному заявлению, направленному по адресу: ___________________________________________________

Представитель нанимателя (работодатель) ____________ ______________________

                                       



         (подпись)   (расшифровка подписи)

* Оформляется на бланке письма органа местного самоуправления

ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

Уведомление

                                       ________________________________
                                        (фамилия, инициалы, почтовый адрес)

                                                                                               _________________________
* Уважаемый(ая) _____________________________________!

Сообщаем, что Вы допущены к участию в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы 

____________________________________________

                         (наименование должности)

Конкурс проводится в ______ часов ______ минут «___» ________ 20__ года

По адресу: ______________________________________________

Контактный телефон: ___________________________________

Представитель нанимателя (работодатель):  _______ _____________________

                                                                                                         (подпись)  (расшифровка подписи)

* Оформляется на бланке письма органа местного самоуправления

ПРИЛОЖЕНИЕ 8

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

                                     ________________________________
   (фамилия, инициалы, почтовый адрес)

* Уведомление

о результатах конкурса на замещение

вакантной должности муниципальной службы

Уважаемый(ая) _____________________________________!

    
Сообщаем, что по итогам конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы

 _______________________________________________

                           (наименование должности)

    
Вы признаны победителем конкурса.

   
Предлагаем Вам прибыть «___»_________ 20__ года в ____ часов ____ минут в _____________________________________________________________________

                                      (наименование, адрес организации)

для заключения трудового договора и назначения на указанную должность муниципальной службы.

Представитель нанимателя (работодатель) _____________ _____________________

                                         




       (подпись)   (расшифровка подписи)

* Оформляется на бланке письма органа местного самоуправления.

ПРИЛОЖЕНИЕ 9

к Положению о порядке проведения

конкурса на замещение вакантных

должностей муниципальной службы и

включение в кадровый резерв 

для замещения должностей 

муниципальной службы в органах

местного самоуправления Ницинского сельского поселения

                                                                                                  ___________________________________

                                       



 (фамилия, инициалы, почтовый адрес)

* Уведомление

о результатах конкурса на замещение

вакантной должности муниципальной службы

Уважаемый(ая) _____________________________________!

    
Сообщаем, что по итогам конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы

 _______________________________________________________

                             (наименование должности)

_____________________________________________________________________________

Вы не прошли конкурс.

    
Предлагаем Вам получить представленные Вами на конкурс документы по адресу: 

_____________________________________________________________________________

  (наименование органа местного самоуправления, в котором проводился конкурс, 

_____________________________________________________________________________

адрес, номер кабинета, режим работы)

Представитель нанимателя (работодатель): _______ __________________

                                        




    (подпись)   (расшифровка подписи)

* Оформляется на бланке письма органа местного самоуправления

РЕШЕНИЕ
от 27 октября 2023 г.                                                                   №90-НПА 
с.Ницинское

О внесении изменений в Решение Думы Ницинского сельского поселения от 30.06.203 №68-НПА «Об утверждении Положения о видах поощрения 

муниципальных служащих органов местного самоуправления 

Ницинского сельского поселения и порядке их применения»
В целях приведения нормативных правовых актов Ницинского сельского поселения в соответствие с действующим законодательством, рассмотрев экспертное заключение от 31.08.2023 №503-ЭЗ по результатам правовой экспертизы Решения Думы Ницинского сельского поселения от 30.06.2023 №68-НПА «Об утверждении Положения о видах поощрения муниципальных служащих органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения и порядке их применения», руководствуясь Уставом Ницинского сельского поселения, Дума Ницинского сельского поселения 
РЕШИЛА: 

1. Внести в Решение Думы Ницинского сельского поселения от 30.06.2023 №68-НПА «Об утверждении Положения о видах поощрения муниципальных служащих органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения и порядке их применения» следующие изменения:

1.1. В наименовании и пункте 1 Решения, наименовании и разделе 1 Положения слова «муниципальных служащих органов местного самоуправления» заменить словами «муниципальных служащих, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления» в соответствующих падежах.

1.2. В подпункте 1 пункта 1 раздела 2 Положения слова «должностных полномочий» заменить словами «должностных обязанностей».

1.3.  Подпункт 4 пункта 1 раздела 3 Положения исключить с последующим изменением нумерации пунктов.

1.4. В части второй пункта 1 раздела 3 Положения слова «подпунктами 5 и 6» заменить словами «подпунктами 6 и 7».

1.5. В части третьей подпункта 3 пункта 2 раздела 3 слово «пяти» заменить словом «трёх».

1.6. Пункт 6 раздела 4 признать утратившим силу.

2. Настоящее Решение опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru).

3. Контроль за исполнением Решения возложить на комиссию по вопросам законодательства и местного самоуправления (С.Г.Костенков).

	Председатель Думы

Ницинского сельского поселения:

_____ И.В.Зырянова
	Глава 

Ницинского сельского поселения:

_____ Т.А.Кузеванова


ЕШЕНИЕ
от 27 октября 2023 г.                                                                    №91-НПА                                                           с.Ницинское

Об утверждении Положения об обеспечении доступа к информации 

о деятельности органов местного самоуправления  

Ницинского сельского поселения

В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Ницинского сельского поселения, Дума Ницинского сельского поселения

РЕШИЛА:
1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения. (прилагается)

2. Решение Думы Ницинского от 28.12.2009 №28 «Об утверждении Положения об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения» признать утратившим силу.

3. Настоящее Решение опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru).

4. Контроль за исполнением Решения возложить на комиссию по вопросам законодательства и местного самоуправления (С.Г.Костенков).

Председатель Думы

Ницинского сельского поселения:______И.В.Зырянова

ПРИЛОЖЕНИЕ

Утверждено: 

Решением Думы Ницинского 

сельского поселения

от 27.10.2023 №91-НПА

Положение об обеспечении доступа к информации 

о деятельности органов местного самоуправления  

Ницинского сельского поселения

Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и определяет порядок обеспечения доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, осуществляющих поиск информации о деятельности органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения (далее – пользователи информации). 

2. Понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, установленных Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3. Действие настоящего Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности Думы Ницинского сельского поселения, главы Ницинского сельского поселения (далее - органы местного самоуправления), администрации Ницинского сельского поселения и подведомственных организаций.

4. Действие настоящего Положения не распространяется на:

1) отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления и должностными лицами;

2) порядок рассмотрения обращений граждан;

3) порядок предоставления органами местного самоуправления и должностными лицами в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением своих полномочий.

5. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

Статья 2. Способы обеспечения доступа к информации 

о деятельности органов местного самоуправления

1. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления может обеспечиваться следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2) размещение информации о своей деятельности в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, предусмотренной пунктом 2 статьи 5 настоящего Положения на официальном сайте Ницинского сельского поселения (далее - официальный сайт);

3) размещение информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами и лицами, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Думы Ницинского сельского поселения, а также на заседаниях иных коллегиальных органов местного самоуправления;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности органов местного самоуправления;

7) другие способы, предусмотренные законами и (или) иными нормативными правовыми актами.

Статья 3. Формы предоставления информации

1. Информация о деятельности органов местного самоуправления может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

Информация о деятельности органов местного самоуправления в устной форме предоставляется пользователям информацией во время личного приема.

Указанная информация предоставляется также по телефонам, органа местного самоуправления либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных органом местного самоуправления на её предоставление.

2. Общедоступная информация о деятельности органов местного самоуправления предоставляется неограниченному кругу лиц посредством её размещения на официальном сайте Ницинского сельского поселения.

3. По письменному запросу пользователей информацией, направленному на имя председателя Думы Ницинского сельского поселения, главы Ницинского сельского поселения информация предоставляется в виде письменного ответа на запрос или направления заверенных копий документов, а также в виде электронного документа.

В случае невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме документированная информация предоставляется в той форме, в какой она имеется в органе местного самоуправления.

4. Информация о деятельности органов местного самоуправления может быть передана по сетям общего пользования. Случаи, при которых доступ с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет к информации, содержащейся в муниципальной информационной системе, предоставляется исключительно пользователям информации, прошедшим авторизацию в единой системе идентификации и аутентификации, определяется Правительством Российской Федерации.

Статья 4. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц. 

Основные требования при обеспечении доступа к этой информации

1. Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается в пределах своих полномочий органами местного самоуправления. 

2. Органы местного самоуправления в целях организации доступа к информации о своей деятельности определяют соответствующие структурные подразделения или уполномоченных должностных лиц, права и обязанности которых регулируют регламентами и (или) иными муниципальными правовыми актами.


3. Органы местного самоуправления для размещения информации о своей деятельности используют информационно-телекоммуникационную сеть Интернет, в которой создан официальный сайт Ницинского сельского поселения (www.nicinskoe.ru) с указанием адресов электронной почты (duma.nispos@mail.ru, nizpos@mail.ru). Официальный сайт Ницинского сельского поселения взаимодействует с федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал). В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в помещении органов местного самоуправления и муниципальных библиотеках Ницинского сельского поселения создаются пункты для подключения к информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

4. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации;

3) изъятие из предоставляемой информации сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

 4) создание в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации;

5) учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации, при планировании бюджетного финансирования.

5. В целях обеспечения права пользователей информацией на доступ к информации органы местного самоуправления принимают меры по защите этой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 5. Предоставление информации о деятельности органов

местного самоуправления  

1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности органов местного самоуправления в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, за исключением информации, указанной в частях 2 и 3 статьи 12 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Официальное опубликование муниципальных правовых актов осуществляется в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения». 

Освещение деятельности органов местного самоуправления также осуществляется по соглашению в общественно-политической газете Слободо-Туринского муниципального района «Коммунар».


2.  Состав общедоступной информации, размещаемой органами местного самоуправления на официальном сайте, в том числе информации, размещаемой в форме открытых данных (за исключением информации, указанной в части 7.1 статьи 14 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»), определяется перечнем информации, составленным в соответствии со статьёй 13, частью 7 статьи 14 Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Правительства Российской Федерации от 10 июля 2013 года №583 «Об обеспечении доступа к общедоступной информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в формате открытых данных» (Приложение 1)


Порядок отнесения информации к общедоступной информации, размещаемой органами местного самоуправления на официальном сайте в форме открытых данных, определяется Правительством Российской Федерации с учётом законодательства Российской Федерации о государственной тайне, законодательства Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации, законодательства Российской Федерации о персональных данных.


3. Присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на своих заседаниях, а также на заседаниях иных коллегиальных органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с регламентами органов местного самоуправления или иными муниципальными правовыми актами.


4.  Информация, размещаемая на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности органов местного самоуправления должна содержать: 

1) порядок работы органов местного самоуправления, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от органа местного самоуправления;

3) иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления через библиотечные и архивные фонды:

1) пользователю информации предоставляется возможность ознакомиться с информацией о деятельности органов местного самоуправления через библиотечные фонды муниципальных библиотек путём ежемесячного направления официального печатного издания в библиотечные фонды подведомственного учреждения культуры МБУК «Ницинский КДЦ».

2) архивные фонды содержат информацию об органах местного самоуправления в объеме, установленном законодательством Российской Федерации об архивном деле.

6. Запрос информации о деятельности органов местного самоуправления:

1) пользователь информацией имеет право обращаться в органы местного самоуправления с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) в запросе указываются почтовый адрес, номер телефона либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающего информацию о деятельности органов местного самоуправления. Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается наименование органа местного самоуправления, в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица;

3) при составлении запроса используется государственный язык Российской Федерации;
4) запрос, составленный в письменной форме, в том числе в виде электронного документа, подлежит регистрации в течение трёх дней со дня его поступления; запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления;

5) запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного данным пунктом срока для ответа на запрос;

6) если поступивший запрос не относится к деятельности органов местного самоуправления, в который он был направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если орган местного самоуправления не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией;

7) органы местного самоуправления вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о деятельности органов местного самоуправления;

8) требования пункта 7 статьи 5 настоящего Положения к запросу в письменной форме и ответу на него применяются к запросу, поступившему в органы местного самоуправления по информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

7. Порядок предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления по запросу:

1) информация о деятельности органов местного самоуправления по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором в соответствии с пунктом 8 статьи 5 настоящего Положения содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органов местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, реквизиты на запрос (регистрационный номер и дата);

2) при ответе на запрос используется государственный язык Российской Федерации;

3) при запросе информации о деятельности органов местного самоуправления, опубликованной в средствах массовой информации, либо размещённой на официальных сайтах, в ответе на запрос органы местного самоуправления могут ограничиться указанием Подведение итогов конкурсных испытаний проводится конкурсной комиссией
названия, даты выхода и адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация;

4) в случае если информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, орган местного самоуправления обязан предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа;

5) ответ на запрос подлежит обязательной регистрации органом местного самоуправления.

8. Информация о деятельности органов местного самоуправления не предоставляется в случае, если:

1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности органов местного самоуправления;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться направившим запрос пользователем информацией;

3) запрашиваемая информация не относится к деятельности органа местного самоуправления, в которые поступил запрос;

4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;

6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых органом местного самоуправления либо подведомственной организацией или проведении иной аналитической работы, непосредственно связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.


Орган местного самоуправления вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена на официальном сайте.

9. Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности органов местного самоуправления:

1) передаваемая в устной форме;

2) размещаемая органом местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также в отведённых для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления местах;

3) затрагивающая права и установленные законодательством Российской Федерации обязанности заинтересованного пользователя информацией;

4) иная установленная законом информация о деятельности органов местного самоуправления, а также иная установленная муниципальными правовыми актами законом информация о деятельности органов местного самоуправления.

Статья 6. Ответственность за нарушение порядка доступа

к информации о деятельности органов местного самоуправления

1. Решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации, могут быть обжалованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу либо в суд.

2. Если в результате неправомерного отказа в доступе к информации, либо несвоевременного ее предоставления, либо предоставления заведомо недостоверной или не соответствующей содержанию запроса информации пользователю информацией были причинены убытки, такие убытки подлежат возмещению в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3. Должностные лица органов местного самоуправления и подведомственных организаций, муниципальные служащие, работники подведомственных организаций, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления осуществляют руководители соответствующих органов местного самоуправления. 

Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления устанавливается в соответствии с Приложением 2 к настоящему Положению.

Приложение 1
к Положению об обеспечении доступа 

к информации о деятельности

 органов местного самоуправления 

Ницинского сельского поселения
Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления размещаемой на официальном сайте Ницинского сельского поселения 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	№ п/п
	Содержание информации
	Периодичность обновления
	Срок обновления

	1. Общая информация

	1.1
	Наименование и структура органов местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органов местного самоуправления
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии   
	В течение одного рабочего дня с момента изменения информации

	1.2
	Сведения о полномочиях органов местного самоуправления, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии   
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	1.3
	Перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов подведомственных организаций, информацию об официальных сайтах и официальных страницах подведомственных организаций с электронными адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии   
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	1.4
	Сведения о руководителях органов местного самоуправления, муниципальных служащих и работниках органов местного самоуправления
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии   
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	1.5
	Сведения о средствах массовой информации, учреждённых органом местного самоуправления
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии   
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	1.6
	Информация об официальных страницах органа местного самоуправления с указателями данных страниц в информационно-телекоммуникационной сети Интернет
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии   
	В течение одного рабочего дня с момента изменения информации

	1.7
	Информация о проводимых органом местного самоуправления или подведомственными организациями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся органом местного самоуправления на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии   
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	1.8
	Информация о проводимых органом местного самоуправления публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии   
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	2. Информация о нормотворческой деятельности  

	2.1
	Муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признание их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации 
	Ежемесячно   
	В течение пяти рабочих дней со дня подписания 

В течение пяти рабочих дней со дня их поступления из регистрирующего органа

	2.2
	Тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных в Думу Ницинского сельского поселения
	Ежемесячно   
	В течение пяти рабочих дней со дня их внесения в Думу Ницинского сельского поселения

	2.3
	Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии   
	В течение трёх рабочих дней с момента поступления информации

	2.4
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение пяти рабочих дней с момента изменения информации

	2.5
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	3
	Информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей органа местного самоуправления
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии  
	В течение одного рабочего дня с момента поступления информации

	4
	Информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Свердловской области
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии  
	В течение одного рабочего дня с момента поступления информации

	5
	Информация о результатах проверок, проведённых органом местного самоуправления в пределах своих полномочий, а также о результатах проверок, проведённых в органе местного самоуправления, подведомственных организациях.
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии  
	В течение одного рабочего дня с момента поступления информации

	6
	Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений руководителей органа местного самоуправления
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии  
	В течение одного рабочего дня с момента поступления информации


	7. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления

	7.1
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	7.2
	Сведения об использовании, органом местного

самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	7.3
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	8. Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления

	8.1
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	8.2
	Сведения о вакантных должностях о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	8.3
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	8.4
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение трёх рабочих дней с момента изменения информации

	8.5
	Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение одного рабочего дня с момента изменения информации

	9. Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления

	9.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение пяти рабочих дней с момента изменения информации

	9.2
	Фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Поддерживается 

в актуальном 

состоянии  
	В течение пяти рабочих дней с момента изменения информации

	9.3
	Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о

результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Поддерживаются 

в актуальном 

состоянии  
	В течение пяти рабочих дней с момента изменения информации


Приложение 2
к Положению об обеспечении доступа 

к информации о деятельности

 органов местного самоуправления 

Ницинского сельского поселения
ПОРЯДОК

осуществления контроля за обеспечением доступа к информации

о деятельности органов местного самоуправления 

Ницинского сельского поселения

1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения осуществляют председатель Думы Ницинского сельского поселения и глава Ницинского сельского поселения (далее – руководители органов местного самоуправления) в соответствии с «Положением об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Ницинского сельского поселения».

2. Руководители органов местного самоуправления рассматривают обращения пользователей информацией по вопросам, связанным с нарушением их права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, предусмотренного Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и принимают меры по указанным обращениям в пределах своей компетенции.

3. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации, размещением информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и сроков ее обновления на официальном сайте Ницинского сельского поселения и за размещением информации в специально отведенных для этих целей местах, осуществляют заместители руководителей органов местного самоуправления.

4. Уполномоченное должностное лицо администрации по итогам работы за год представляет главе подробную информацию о количестве поступивших в отчетном периоде запросов о предоставлении информации о деятельности органов местного самоуправления, в соответствии с Федеральным законом от

09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и мероприятиях, проводимых в отчетном периоде в целях реал
РЕШЕНИЕ
от 27 октября 2023 г.                                                                        № 92                                                           с.Ницинское
Об утверждении Положения об организации работы по рассмотрению обращений граждан в Думу Ницинского сельского поселения  
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях приведения правового акта Думы Ницинского сельского поселения в соответствие с нормами Федерального закона от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь статьями 19, 22, 25.1 и 42 Устава Ницинского сельского поселения, Дума Ницинского сельского поселения

РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение об организации работы по рассмотрению обращений граждан в Думу Ницинского сельского поселения. (прилагается)

2. Решение Думы Ницинского сельского поселения от 29.06.2010 №71 «Об утверждении Положения о работе с обращениями граждан в адрес   Думы Ницинского сельского поселения» признать утратившим силу.

3. Настоящее Решение опубликовать в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения «Информационный вестник Ницинского сельского поселения», разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.nicinskoe.ru).

4. Контроль за исполнением Решения возложить на комиссию по социальной политике (Н.В.Сергеева).
Председатель Думы

Ницинского сельского поселения:______И.В.Зырянова

	
	                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Думы                                                                  Ницинского 

сельского поселения

от 27.10.2023 №92



Положение об организации работы по рассмотрению обращений граждан 

в Думу Ницинского сельского поселения 

Статья 1. Общие положения

          1. Положение об организации работы по рассмотрению обращений граждан в Думу Ницинского сельского поселения (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Уставом  Ницинского сельского поселения разработано в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности рассмотрения обращений граждан в Думу Ницинского сельского поселения.
    2. Настоящее Положение определяет порядок приема, регистрации, рассмотрения обращений граждан, прекращения переписки, организации проведения личного приема граждан, контроля за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан и ответственность за нарушение установленного порядка рассмотрения обращений граждан.

3. Для целей настоящего Положения применяются следующие основные термины и определения: 

1) граждане (также - заявители) - граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства;

2) объединения граждан, в том числе юридические лица;

3) обращения граждан (далее - обращения) - поступившие в адрес Думы Ницинского сельского поселения (далее – Думы) в письменной форме или в форме электронного документа предложения, заявления или жалобы граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц, а также устные обращения граждан;

4) предложение - рекомендация гражданина по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества;

5) заявление - просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц;

6) жалоба - просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц;

7) должностное лицо - лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в органе местного самоуправления;

8) электронная копия документа (обращения) - компьютерный файл, содержащий цифровое изображение, полученное в результате сканирования оригинала документа или обращения на бумажном носителе;

9) направление документа по компетенции - направление обращения в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов 

    4. Действие настоящего Положения не распространяется на порядок работы с:

1) входящей корреспонденцией от граждан и юридических лиц, в которой не содержатся рекомендации по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности   органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества, просьбы о содействии в реализации конституционных прав и свобод граждан и других лиц, сообщения о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе органов местного самоуправления и должностных лиц, критика деятельности указанных органов и должностных лиц, просьбы о восстановлении или защите нарушенных прав, свобод или законных интересов граждан и других лиц;

2) входящей корреспонденцией, не связанной с направлением обращений граждан на рассмотрение, поступающей в адрес Думы от государственных органов, органов местного самоуправления, совещательных органов, созданных указанными органами;

3) входящей корреспонденцией от юридических лиц, в которой содержатся рекомендации, просьбы, сообщения или критика, связанные исключительно с хозяйственными отношениями, регулируемыми гражданским законодательством Российской Федерации, в которых участвуют указанные юридические лица;

4) входящей корреспонденцией от юридических лиц, не являющихся объединениями граждан.

5. Действие настоящего Положения не распространяется на обращения граждан, порядок рассмотрения которых установлен соответствующим федеральным конституционным законом, федеральным законом: в том числе:

1) запросы о представлении информации о деятельности Думы, рассматриваемые в порядке, установленном Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

2) запросы о предоставлении муниципальных услуг, межведомственные запросы о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальных услуг, жалобы на нарушения порядка

предоставления муниципальных услуг, иные документы, рассмотрение которых осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) документы, связанные с заключением и реализацией гражданско-правовых договоров в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, рассматриваемые в порядке, установленном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";

4) уведомления о проведении публичных мероприятий, рассмотрение которых осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 19 июня 2004 года N 54-ФЗ "О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях".

6. Рассмотрение обращений граждан ведется на русском языке.

7. Сроки, предусмотренные настоящим Положением, исчисляются в календарных днях, если законодательством Российской Федерации либо настоящим Положением не предусмотрено иное.

8. При рассмотрении обращений граждан не допускается разглашение сведений, содержащихся в них, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, без его согласия. Не является разглашением сведений направление письменного обращения или запроса в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, представление запрашиваемой у Думы информации.

Статья 2. Обязанности председателя и депутатов Думы по рассмотрению обращений граждан

1. Депутаты Думы, в компетенцию которых входит рассмотрение поставленных в обращениях граждан вопросов, обязаны своевременно и по существу рассматривать обращения и принимать по ним обоснованные решения в порядке, установленном федеральным законодательством, с учетом особенностей, установленных в настоящем Положении.

2. Регистрация письменных обращений в Думу и к депутатам Думы, сообщение гражданину по его просьбе номера и даты регистрации обращения осуществляются председателем Думы.

3. Председатель Думы при получении обращений граждан в Думу или к депутатам Думы обязан:

1) зарегистрировать обращение не позднее следующего рабочего дня после дня его поступления в Думу;

2) письменно или устно сообщить гражданину по его просьбе номер и дату регистрации обращения;

3) в случае необходимости предложить обратившемуся лицу предоставить дополнительные документы;

4) принять обоснованное решение и меры по его исполнению или для передачи на рассмотрение в постоянную комиссию Думы, к компетенции которой относится обращение, или для направления в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

5) направлять письменные обращения в Думу всем депутатам Думы в форме электронного документа;

6) направлять гражданам, подавшим письменные обращения, ответы в письменной форме, а при подаче устных обращений сообщать в устной форме о решениях, принятых по обращениям, а в случае их отклонения указывать мотивы;

7) ежегодно анализировать и обобщать предложения, заявления, жалобы граждан, содержащиеся в них критические замечания, составлять отчеты, принимать меры по устранению причин, вызывающих поступление повторных обращений;

8) разъяснять гражданам порядок обжалования принятых решений.

4. Депутат Думы при рассмотрении обращений граждан обязан:

1) зарегистрировать устное или письменное обращение гражданина, поступившее депутату на приеме избирателей, в регистрационном журнале Думы в день приема;

2) передать письменное обращение председателю Думы для регистрации в течение 2 рабочих дней после дня его поступления;

3) в случае необходимости предложить обратившемуся лицу предоставить дополнительные документы, а также принять другие меры в пределах своей компетенции для объективного разрешения вопроса;

4) своевременно и по существу рассмотреть обращение, принять обоснованное решение и меры по его исполнению;

5) ежегодно анализировать и обобщать предложения, заявления, жалобы граждан, поступившие на его имя, содержащиеся в них критические замечания, составлять отчеты, принимать меры по устранению причин, вызывающих поступление повторных обращений;

6) своевременно сообщать гражданам, подавшим обращения, о решениях, принятых по обращениям, а в случае их отклонения указывать мотивы. Если гражданина на личном приеме удовлетворил полученный устный ответ на его письменное обращение, об этом делается соответствующая запись в регистрационном журнале Думы, под которой гражданин ставит свою подпись. В этом случае письменный ответ на обращение не направляется;

7) разъяснять гражданам порядок обжалования принятых решений.

5. Все письменные обращения, поступающие в Думу и к депутатам Думы, регистрируются председателем Думы. На письменном обращении в правой части нижнего поля первого листа проставляется регистрационный штамп, в котором указываются регистрационный номер и дата.

       6. Председатель Думы, другие депутаты Думы обязаны обеспечить необходимые условия для быстрого и эффективного рассмотрения обращений граждан.

Статья 3. Порядок рассмотрения обращений граждан

    
1. Письменное обращение гражданина в обязательном порядке должно содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина;

3) почтовый адрес гражданина, на который должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

4) суть предложения, заявления, жалобы;

5) личную подпись гражданина;

6)  дату написания.

В случае необходимости гражданин в подтверждение своих доводов вправе приложить к письменному обращению необходимые документы и материалы или их копии.

2.  Обращение гражданина, направленное в форме электронного документа, в обязательном порядке должно содержать:

1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина; 

2) электронный адрес гражданина, на который должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения.

Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.

3. Председатель Думы и депутаты Думы в целях рассмотрения обращения гражданина должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.  

4. В процессе рассмотрения обращения по существу председатель Думы:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

2) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

5) уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией. 

5. Дума при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. Проект соответствующего письма подготавливается в пределах срока, указанного в пункте 10 статьи 3 настоящего Положения.

 
6. В случае, если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


7. В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не даётся, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.     


8. Если в письменном, обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно (два и более раза) давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными им обращениями, и при этом в обращении гражданина не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Думы подготавливает предложение (в связи с безосновательностью очередного обращения) о прекращении переписки с гражданином по данному вопросу.


9. При принятии Думой решения о нецелесообразности продолжения переписки с гражданином в адрес гражданина направляется уведомление о прекращении с ним переписки по данному вопросу. К последнему письму прилагаются копии всех предыдущих ответов.


10. В случае поступления в Думу обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен на официальном сайте Думы и Администрации Ницинского сельского поселения, гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта Думы и Администрации Ницинского сельского поселения, на котором размещен ответ на вопрос, поставленный в обращении.


11. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней с даты регистрации обращения.


12. В исключительных случаях, требующих для разрешения вопросов, поставленных в обращении, проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, срок рассмотрения обращения граждан может быть продлен Думой не более чем на 30 дней с уведомлением об этом гражданина и обоснованием необходимости продления срока.


13. Результаты рассмотрения обращений граждан могут быть следующими:

1) «Поддержано» - означает, что по результатам рассмотрения вопроса, содержащегося в обращении, принято решение о целесообразности предложения, об обоснованности и удовлетворении заявления или жалобы;

2) «Поддержано. Приняты меры» - означает фактическую реализацию предложения, фактическое удовлетворение заявления или жалобы в соответствии с принятым по результатам рассмотрения данного вопроса, содержащегося в обращении, решением – «поддержано»;

3) «Разъяснено» - означает, что по результатам рассмотрения вопроса, содержащегося в обращении, принято решение об информировании по порядку реализации предложения или удовлетворения заявления, жалобы;

4) «Не поддержано» - означает, что по результатам рассмотрения вопроса, содержащегося в обращении, принято решение о нецелесообразности предложения, о необоснованности и неудовлетворении заявления или жалобы.


14. Подготовленные по результатам рассмотрения обращений ответы должны соответствовать следующим требованиям:

1) ответ должен содержать конкретную и четкую информацию по всем вопросам в пределах компетенции Думы, поставленным в обращении;

2) если просьба, изложенная в обращении, не может быть решена положительно, то указывается, по каким причинам она не может быть удовлетворена;

3) в мотивировочной части ответов разъяснительного характера необходимы ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации и Свердловской области;

4) при оформлении письменного ответа на обращение обязательно соблюдение общепринятых требований, правил и стандартов делопроизводства.


15. Письменный ответ на обращение подписывается председателем Думы и направляется гражданину по почтовому адресу, указанному в обращении.


16. Ответ на обращение, поступившее в Думу в форме электронного документа, направляется председателем Думы в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.


17. Ответ на обращение гражданина должен содержать дату документа, регистрационный номер документа, инициалы, фамилию гражданина, его адрес, указанный в обращении, текст документа (ответы на поставленные вопросы), наименование должности лица, подписавшего документ, его инициалы, фамилию, подпись и номер телефона председателя Думы.


18. В случае поступления коллективного письменного обращения граждан ответ на обращение направляется в адрес гражданина, указанного в обращении первым, или в адрес гражданина, чьи данные поддаются прочтению.


19.  В случае если решение вопроса, содержащегося в обращении гражданина, требует его рассмотрения Думой, председатель Думы может вынести вопрос на заседание Думы или направить его на рассмотрение в постоянную комиссию Думы, к компетенции которой относится вопрос, а депутат Думы вправе обратиться с депутатским запросом по вопросу, содержащемуся в обращении гражданина, на заседании Думы.

         20. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

  21. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется. 

  22. В случае, если в соответствии с запретом, предусмотренным частью 21 настоящей статьи, невозможно направление жалобы на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, жалоба возвращается гражданину с разъяснением его права обжаловать соответствующие решение или действие (бездействие) в установленном порядке в суд.

 Статья 4. Порядок проведения личного приёма граждан   

          1. Личный прием граждан по вопросам, отнесенным к полномочиям Думы, осуществляется председателем и депутатами Думы в приемной по адресу: Свердловская область, Слободо-Туринский район, с. Ницинское, ул.Советская, д. 35, кабинет 1. 


2. Личный прием граждан проводится в соответствии с графиком личного приема граждан, утвержденным решением Думы. График личного приема граждан также размещается на официальном сайте Думы и Администрации Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


3. Личный прием граждан осуществляется по предварительной записи по телефону 8(343)612-61-88. 

4. В случае невозможности проведения приема в запланированное время председатель Думы информирует заявителя по телефону и также сообщает о дате и времени, на которые личный прием может быть перенесен.

5. Реализация гражданами права на обращение не может нарушать права и свободы других лиц, в связи с чем каждый гражданин имеет право на равное количество времени для участия в личном приеме с учетом количества граждан, записанных на личный прием, в рамках общей запланированной продолжительности личного приема.

Максимально допустимое время для личного приема гражданина не должно превышать 30 минут. Если рассмотрение устного обращения требует более 30 минут, председатель Думы или депутат, ведущий приём граждан, предлагает заявителю написать обращение письменно для рассмотрения в установленном настоящим Положением порядке.

6. В ходе личного приема гражданин озвучивает свое предложение, заявление или жалобу (далее – устное обращение) либо представляет письменное обращение. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном для регистрации и рассмотрения письменных обращений.

7. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

8. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на устное обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, при этом гражданин дает согласие с устной формой ответа и в карточке личного приема ставит личную подпись. Краткое содержание ответа отражается в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях в адрес гражданина направляется письменный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросов в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

9. Регистрацию карточек личного приема обеспечивает председатель Думы в течение 3 рабочих дней после проведения личного приема.

10. После завершения рассмотрения устного обращения специалист отдела формирует дело, содержащее документы и материалы (при наличии), связанные с рассмотрением устного обращения, на бумажном носителе.

11. Если в указанное время гражданин не явился на личный прием, делается запись в регистрационной карточке личного приема.

Статья 5. Оформление архивного дела по обращению, его хранение    

          1. Председатель Думы после направления ответа на обращение заявителя готовит в течение 3 дней все документы для формирования дела,  подшивает все материалы по рассмотрению обращения в следующем порядке: регистрационно-контрольная карточка, ответ заявителю, обращение гражданина, справки, копии документов заявителя, иные документы, связанные с рассмотрением обращения гражданина, а также уведомление о направлении ответа заявителю или иное подтверждение отправки ответственным исполнителем ответа заявителю.


2. После завершения рассмотрения устного обращения председатель Думы формирует дело, содержащее документы и материалы, связанные с рассмотрением устного обращения, на бумажном носителе.

3. Документы по обращениям граждан хранятся в полном объеме в Думе. В случае рассмотрения повторного обращения или появления дополнительных документов они подшиваются к делу с первичным обращением. Документы в делах располагаются в хронологическом порядке.

Статья 6. Ответственность председателя и депутатов Думы 

при рассмотрении обращений граждан    
1. Председатель и депутаты Думы несут персональную ответственность за объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений граждан.

2. Лица, виновные в нарушении порядка работы с обращениями граждан, установленного настоящим Положением, несут дисциплинарную и иную предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.

3. Председатель Думы систематически проверяет состояние дел по рассмотрению обращений граждан, соблюдению сроков их рассмотрения, обоснованности отказов, принимает меры к устранению причин и условий, порождающих нарушения прав и охраняемых законом интересов граждан.

II. Распоряжения, Постановления  Администрации Ницинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Ницинское                                                                                    № 95

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Свердловской области» 
В соответствии со ст. 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Главы администрации Ницинского сельского поселения от 25.07.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Ницинского сельского поселения.

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Свердловской области» (прилагается).

2. Опубликовать данное Постановление в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения "Информационный вестник" и разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:www.nicinskoe.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставить за собой. 

Глава администрации 

Ницинского сельского поселения                                               Т.А. Кузеванова                                                                                           Приложение 

к административному регламенту

муниципальной услуги

09.10.2023 № 95

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся
в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Свердловской области»
Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Свердловской области» (далее – муниципальная услуга), последовательность и сроки выполнения административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.
Круг заявителей
2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является физические
и юридические лица, а также лица, уполномоченные представлять их интересы, при наличии доверенности, заверенной надлежащим образом (далее – заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно муниципальными служащими администрации Ницинского сельского поселения при личном приеме и по телефону, а также через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –МФЦ) и его филиалы.

4. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты и официальных сайтов администрации Ницинского сельского поселения информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу www.gosuslugi.ru на официальном сайте администрации Ницинского сельского поселения www.nicinskoe.ru/uslugi и информационных стендах администрации Ницинского сельского поселения на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также предоставляется непосредственно муниципальными служащими администрации Ницинского сельского поселения при личном приеме, а также по телефону.

5. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость
в изложении информации, полнота информирования.

6. При общении с заявителями (по телефону или лично) муниципальные служащие администрации Ницинского сельского поселения должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

7. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться с использованием средств автоинформирования.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

8. Муниципальная услуга «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Свердловской области». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ницинского сельского поселения.

Наименование органов и организации, обращение в которые

необходимо для предоставления муниципальной услуги

10. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения сведений, документов, материалов необходимых для предоставления муниципальной услуги участвуют или могут участвовать следующие органы или организации:

– Управление Федерального казначейства по Свердловской области.

11. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласования, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления и организации, за исключением услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный положением администрации Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района от 25.07.2019 № 18а «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

– сведения, документы, материалы, содержащиеся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – государственная ИСОГД) в бумажной или электронной формах;

– уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов (далее – уведомление об отказе).

13. Сведения, содержащиеся в государственной ИСОГД, в электронной форме предоставляются в форматах PDF, DOC, DOCX, ODG.

14. Документы, материалы, содержащиеся в государственной ИСОГД, в электронной форме предоставляются в формате PDF.

15. В случае если копия запрашиваемых сведений, документов, материалов в бумажной форме содержит более 10 страниц формата А4, заявителю предоставляется электронная копия бумажного документа.

16. Машинные носители информации: CD-R, CD-RW, Flash-память предоставляются заявителем.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги

в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

17. Срок предоставления муниципальной услуги по запросам, направленным до 1 января 2022 г., сведения, документы, материалы предоставляются администрацией Ницинского сельского поселения в течение 10 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом, по запросам, направленным после 1 января 2022 г., сведения, документы, материалы предоставляются в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом.

С учетом обращения заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации в органе, предоставляющим муниципальную услугу.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте администрации Ницинского сельского поселения в сети «Интернет» по адресу: www.nicinskoe.ru/uslugi и на Едином портале www.gosuslugi.ru. 
19. Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет, а также на Едином портале.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

20. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются
следующие документы:

1) запрос по форме, указанной в Приложении № 2 к регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) документ, подтверждающий право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае, если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если запрос направлен третьим лицом. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

21. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего регламента, заявитель лично обращается в органы государственной власти, учреждения и организации.

22. Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 20 настоящего регламента, представляются в администрацию Ницинского сельского поселения посредством обращения заявителя через МФЦ или при наличии технической возможности через Единый портал в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

23. В случае направления заявителем запроса в бумажной форме такой запрос подписывается пользователем собственноручно. В случае подписания запроса в бумажной форме лицом, уполномоченным действовать от имени заявителя, обязательным приложением
к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица.

Если запрос направляется в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью заявителя либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме обязательным приложением к такому заявлению являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе
в электронной форме, порядок их представления

24. Документы, материалы, в отношении которых поступил запрос, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, организаций, утвердивших, принявших, согласовавших или выдавших запрашиваемые документы, материалы, подлежащие размещению в государственной ИСОГД.

25. Заявитель вправе представить документы, подтверждающая факт произведенного платежа и зачисления денежных средств за предоставление муниципальной услуги, по собственной инициативе.

При подаче запроса через Единый портал (при наличии технической возможности) заявитель может представить документ, подтверждающий факт произведенного платежа, посредством прикрепления его электронного образа к интерактивной форме запроса в виде файлов в формате PDF, архивации файлов ZIP.
Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить
по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю
в предоставлении муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя

представления документов, информации или осуществления действий

26. Запрещается требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

– представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги
и не включенных в представленный ранее комплект документов;

– истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

– представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы
за предоставление муниципальной услуги;

– предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

27. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

– отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо
на официальном сайте администрации Ницинского сельского поселения.
– отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном сайте администрации Ницинского сельского поселения. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

28. Оснований для отказа в приеме и регистрации запросов от заявителей
о предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации
и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

29. Основанием для отказа в выдаче сведений, документов, материалов
из государственной ИСОГД является:

1) запрос не содержит следующей информации:

– реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;

– в случае направления запроса в бумажной форме пользователь указывает адрес электронной почты, на который орган местного самоуправления направляет уведомление
об оплате предоставления сведений, документов, материалов;

2) запрос не отвечает требованиям пункта 23 настоящего регламента;

3) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые
в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ
к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней;

4) по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у органа местного самоуправления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;

5) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса.

В этом случае администрация Ницинского сельского поселения производится сбор необходимых сведений, документов, материалов для их предоставления заявителю.

30. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

31. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

32. За предоставление сведений, документов, материалов за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы, с физических и юридических лиц взимается плата:

– порядок расчета стоимости предоставления сведений из государственной ИСОГД
в электронной форме (Приложение 3);

– порядок расчета стоимости предоставления сведений из государственной ИСОГД
в бумажной форме (Приложение 4);

33. В случае если материалы предоставляются в бумажном формате, отличном от формата A4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных листов формата A4, необходимых для размещения указанного материала.

34. Расчет стоимости предоставления сведений о территории производится исходя
из количества земельных участков (частей земельных участков) и площади неразграниченных земель, расположенных в границах такой территории.

35. Если плата за предоставление сведений, документов, материалов внесена заявителем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов, материалов, администрация Ницинского сельского поселения по заявлению заявителя в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств.

Если заявителю было отказано в предоставлении сведений, документов, материалов по основанию, указанному в подпункте 4 пункта 29 настоящего регламента, в связи с внесением платы за предоставление сведений, документов, материалов не в полном объеме, администрация Ницинского сельского поселения по заявлению заявителя в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.

36. Оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществляется заявителем путем безналичного расчета.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

37. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг

38. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги в администрации Ницинского сельского поселения не должно превышать 15 минут на одного заявителя.

39. При обращении заявителя в МФЦ (при реализации) срок ожидания
в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

40. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации специалистом администрации Ницинского сельского поселения ответственным за прием и регистрацию в день их получения либо на следующий рабочий день
в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день.

41. В случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги подан
в электронной форме, администрация Ницинского сельского поселения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи запроса, направляет заявителю электронное сообщение о принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
в администрацию Ницинского сельского поселения.
42. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению 

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов
43. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 

2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии
с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами (указать при наличии):

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа
к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан
с информационными материалами, оборудуются:

– информационными стендами или информационными электронными терминалами;

– столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в пункте 4 регламента.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному
и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями
с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в полном объеме, а также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос); возможность либо невозможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом филиале МФЦ по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)

44. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

– возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

– возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении МФЦ по Свердловской области по выбору заявителя с учетом принципа экстерриториальности (в полном объеме в МФЦ предоставление муниципальной услуги
не предусмотрено);

– возможность получения муниципальной услуги посредством запроса
о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в МФЦ;

– возможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя
не предусмотрена.

45. Показателями качества муниципальной услуги являются:

– соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
– отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.

46. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя
со специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется не более 2 раз
в следующих случаях:

– прием запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

– выдача результата предоставления муниципальной услуги.

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях со специалистом
при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу

(в случае, если муниципальная услуга предоставляется

по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

47. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в любом филиале МФЦ по выбору заявителя.

48. При обращении за получением муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал (при условии технической реализации) запрос подписывается простой электронной подписью заявителя либо уполномоченного лица.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги

49. Исчерпывающий перечень административных процедур:

– прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

– рассмотрение запроса на предмет возможности предоставления сведений, документов
и материалов, содержащихся в государственной ИСОГД;

– уведомление заявителя об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги;

– подготовка запрашиваемых сведений, документов, материалов;

– Выдача (направление) заявителю запрашиваемых сведений, документов, материалов или уведомления об отказе.
Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

50. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Ницинского сельского поселения с запросом и документами, необходимыми
для предоставления муниципальной услуги. 

            51. При обращении заявителя в администрацию Ницинского сельского поселения 
специалист при приеме запроса:

– устанавливает личность заявителя (физического лица, представителя физического или юридического лица), а при обращении представителя заявителя – полномочия действовать от его имени;

– при отсутствии оформленного запроса или при неправильном (некорректном) его заполнении предлагает заново заполнить установленную форму запроса;

– регистрирует запрос и выдает заявителю копию запроса с отметкой о принятии документов (дата принятия и подпись специалиста администрации Ницинского сельского поселения.
52. Результатом административной процедуры является регистрация запроса
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрации Ницинского сельского поселения что служит основанием для начала рассмотрения запроса по существу.

53. Время выполнения административной процедуры по приему запроса не должно превышать 15 минут.

Рассмотрение запроса на предмет возможности предоставления сведений, 

документов и материалов, содержащихся в государственной ИСОГД 

54. Основанием начала административной процедуры является передача на исполнение специалисту администрации Ницинского сельского поселения запроса.
               Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней с даты регистрации запроса производится специалистом администрации Ницинского сельского поселения в следующем порядке:

– проверяет правильность заполнения всех строк запроса;

– проверяет наличие в запросе информации о реквизитах запрашиваемых сведений государственной ИСОГД и (или) кадастровом номере (номерах) земельного участка (участков, и (или) адресе (адресах) объектов недвижимости, и (или) сведениях о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения;

– устанавливает наличие в государственной ИСОГД испрашиваемых заявителем сведений, документов, материалов;

– устанавливает объем запрашиваемых сведений;

– проверяет отсутствие установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении сведений, отнесенных федеральным законодательством
к категории информации ограниченного доступа.

55. При отсутствии у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, замечаний к содержанию запроса, при наличии в государственной ИСОГД испрашиваемых сведений, документов, материалов принимается решение о предоставлении сведений, документов, материалов заявителю.

56. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении сведений, документов, материалов, указанных в подпункте 5 пункта 29 регламента, специалист, ответственный
за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

– в течение трех рабочих дней со дня регистрации запроса готовит уведомление об отказе;

– готовит запрос о предоставлении запрашиваемых сведений, документов, материалов
в органы государственной власти и (или) органы местного самоуправления и (или) организации, утвердившие, принявшие, согласовавшие или выдавшие запрашиваемые документы, материалы, подлежащие размещению в государственной ИСОГД (далее – запрос в уполномоченные органы (организации);

– обеспечивает информирование заявителя (представителя заявителя) о результатах рассмотрения направленного запроса в уполномоченные органы (организации) и, в случае поступления запрашиваемых сведений ИСОГД, обеспечивает информирование заявителя (представителя заявителя) о необходимости повторного обращения в администрацию Ницинского сельского поселения. 

57. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении сведений, документов, материалов, указанных в подпунктах 1-4 пункта 29 регламента, специалист, ответственный
за предоставление муниципальной услуги, готовит письменное уведомление об отказе.

Уведомление заявителя об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги

58. Основанием начала данной административной процедуры является принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги.

59. Специалист администрации Ницинского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней с даты регистрации запроса:

– определяет общий размер платы за предоставление запрашиваемых сведений. Документов, материалов;

– направляет уведомление об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги (Приложение № 2, далее – уведомление об оплате) при личном обращении заявителя либо направляет по электронной почте по адресу, указанному в запросе.

Подготовка запрашиваемых сведений, документов, материалов

60. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения
о предоставлении муниципальной услуги.

61. Специалист администрации Ницинского сельского поселения формирует 

запрашиваемые сведения, используя базу данных государственной ИСОГД.

62. Подготовка запрашиваемых сведений осуществляется по запросам, направленным до 1 января 2022 г. в течение 10 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом, по запросам, направленным после 1 января 2022 г. – в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом

63. В случае отсутствия информации о факте оплаты муниципальной услуги по истечении 7 рабочих дней со дня направления уведомления об оплате, либо если оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней с даты направления уведомления об оплате готовит и направляет заявителю письменное уведомление об отказе.

Выдача (направление) заявителю запрашиваемых сведений, документов, 

материалов или уведомления об отказе

64. Основанием для начала административной процедуры является принятие предварительного решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе
в предоставлении муниципальной услуги.

65. Результат административной процедуры – подготовленные документированные сведения из государственной ИСОГД или письменное уведомление об отказе. 

66. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги сообщает заявителю о подготовке запрашиваемых сведений, документов, материалов или уведомления об отказе.

Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 (один) рабочий день.

67. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, определенным им в запросе.

В случае поступления запроса через МФЦ заявитель получает результат предоставления муниципальной услуги в данном учреждении.

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала (при наличии технической возможности)
68. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

На Едином портале размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной, порядок представления результата предоставления муниципальной услуги; 

5) размер платы за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия)

и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги. Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

69. Запись на прием в орган для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги (при наличии технической возможности).
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей
по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату
и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.

Орган (организация) не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

70. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при наличии технической возможности).

1) Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, официальном сайте без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

На Едином портале, официальном сайте размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

2) Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3) При формировании запроса заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных
в пункте 20 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем
с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте

к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

4) Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте
20 регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются
в администрацию Ницинского сельского поселения посредством Единого портала, официального сайта.

71. Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности).
1) администрация Ницинского сельского поселения обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса
без необходимости повторного представления заявителем таких документов
на бумажном носителе.

2) Срок регистрации запроса – один рабочий день.

3) Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема
и регистрации в администрации Ницинского сельского поселения электронных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения
в установленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем.

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса. После его прохождения заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портал, официального сайта заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

4) Прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

5) После регистрации запрос направляется в структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

6) После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным
на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете
на Едином портале, официальном сайте обновляется до статуса «принято».

72. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги
и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Оплата государственной пошлины за предоставление государственной услуги
и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не осуществляется. 

73. Получение результата предоставления муниципальной услуги (при наличии технической возможности).

1) В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе получить сведения, документы, материалы из государственной ИСОГД на бумажном носителе.

2) Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

74. Получение сведений о ходе выполнения запроса.

1) Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта по выбору заявителя.

2) При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в администрацию Ницинского сельского поселения  или МФЦ (описывается в случае необходимости дополнительно);

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнительно).

75. Осуществление оценки качества предоставления услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале.
Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса

76. МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, о ходе выполнения комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

77. При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ осуществляет действия, предусмотренные подпунктом 51 регламента, и выдает заявителю расписку в получении документов. 

78. Передача курьером пакета документов из МФЦ в администрацию Ницинского сельского поселения осуществляется на основании заключенного соглашения между МФЦ и администрацией Ницинского сельского поселения. 

79. Передача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, из администрации Ницинского сельского поселения в МФЦ осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания такого документа, на основании реестра, который составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи.

80. При передаче пакета документов, готового результата муниципальной услуги через курьерскую службу, принимающий проставляет дату получения документов, Ф.И.О. и подпись. Один экземпляр реестра через курьерскую службу передается в МФЦ, второй – остается
в администрации Ницинского сельского поселения. 

81. Результатом исполнения административной процедуры является подготовленные документированные сведения из государственной ИСОГД или письменное уведомление
об отказе и передача данных документов в МФЦ, если заявление было подано 
в администрацию Ницинского сельского поселения или через МФЦ.

82. При выдаче документов специалист МФЦ:

– устанавливает личность заявителя, наличие соответствующих полномочий
на получение муниципальной услуги;

– знакомит с перечнем выдаваемых документов;

– выдает запрашиваемые документы или уведомление об отказе в установленные сроки.

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой
в соответствующей графе запроса, который хранится в МФЦ.

В случае поступления в МФЦ из органов, предоставляющих муниципальную услугу, электронных документов по результатам предоставления муниципальной услуги МФЦ осуществляет выдачу заявителям документов на бумажном носителе и заверяет
их в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации
от 18 марта 2015 года № 250.

Невостребованные результаты предоставления муниципальной услуги хранятся в МФЦ
в течение 3-х (трех) месяцев. По истечении указанного срока передаются по ведомости приема-передачи в администрацию Ницинского сельского поселения. 

83. При однократном обращении заявителя в МФЦ с запросом на получение двух
и более муниципальных услуг, заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работником МФЦ и скрепляется печатью МФЦ. МФЦ передает
в администрацию Ницинского сельского поселения оформленное заявление и документы,

предоставленные заявителем, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса
в срок не позднее одного рабочего дня, следующего за оформлением комплексного запроса.

84. Результаты предоставления муниципальных услуг по результатам рассмотрения комплексного запроса направляются в МФЦ для выдачи заявителю.

Формирование и направление межведомственных запросов

в органы (организации), участвующие в предоставлении

муниципальной услуги

85. При предоставлении муниципальной услуги межведомственное взаимодействие
не предусмотрено.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах
86. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администрацию Ницинского сельского поселения с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

87. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, является поступление в администрацию Ницинского сельского поселения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

88. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

1) лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом администрации Ницинского сельского поселения делаются копии этих документов);

2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

89. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалист администрации в течение 2 рабочих дней:

1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, 
и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации в течение 3 рабочих дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

90. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

91. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в администрацию Ницинского сельского поселения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

92. Результатом процедуры является:

1) исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;

2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

93. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
94. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации Ницинского сельского поселения ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги,
на постоянной основе, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок
по соблюдению и исполнению положений настоящего регламента.

Текущий контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ.

Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

95. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Ницинского сельского поселения, в форме плановых и внеплановых проверок.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

96. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

97. Результаты проверок оформляются в виде распоряжения.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

98. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав
и законных интересов заявителей, соблюдения положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица администрации Ницинского сельского поселения  и МФЦ несут персональную ответственность за принимаемые (осуществляемые)
в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии
с их должностными регламентами и законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

99. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации, нормативных правовых актов, а также положений регламента.

100. Проверки также могут проводиться по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.

101. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля
за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять индивидуальные
и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

102. Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о соблюдении положений настоящего регламента, сроках исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем устных (по телефону) или письменных
обращений.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

(далее - жалоба)
103. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги администрацией Ницинского сельского поселения и его должностных лиц, а также МФЦ и его специалистов, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Органы государственной власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

104. В случае обжалования решений и действий (бездействия) администрация Ницинского сельского поселения предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц жалоба подается для рассмотрения в администрацию  на имя Главы Ницинского сельского поселения  в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя,
в электронной форме, по почте или через МФЦ. 

105. В случае обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ жалоба подается для рассмотрения в МФЦ в письменной форме
на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или
по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) МФЦ также возможно подать 
в Департамент информатизации и связи Свердловской области (далее – учредитель МФЦ)
в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя,
в электронной форме, по почте или через МФЦ.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием Единого портала

106. Администрация Ницинского сельского поселения, МФЦ, а также учредитель МФЦ обеспечивают:
1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа власти, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

˗ на стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 

˗ на официальных сайтах органов, предоставляющих муниципальную услугу, МФЦ (http://mfc66.ru/) и учредителя МФЦ (http://dis.midural.ru/);

˗ на Едином портале (при условии технической возможности) в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа власти, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, решений и действий (бездействия) МФЦ, его должностных лиц и работников, в том числе
по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

107. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц, а также решений и действий (бездействия) МФЦ, работников МФЦ услуг регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановлением Правительства Свердловской области от 22.11.2018
 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения
и действия (бездействие) МФЦ и его работников»;

3) Устав Ницинского сельского поселения, утвержденным Решением Думы Ницинского сельского поселения от 22 декабря 2005 г. № 5 (в действующей редакции); 

          4) Постановление Главы Администрации Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района от 01.03.2019 № 18а «Об утверждении Положения об особенностях подачи рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) администрации Ницинского сельского поселения, ее должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальные услуги»; 

108. Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) администрацией предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, а также решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ размещена в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги на Едином портале (при условии технической реализации) по адресу: www.gosuslugi.ru.
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 13 октября 2023 года                                                                                               

с. Ницинское                                               № 98

О внесении в реестр муниципальной собственности

Ницинского сельского поселения 

В соответствии с Федеральным законом № 131 от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления», руководствуясь положением «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности Ницинского сельского поселения», утвержденного решением Думы Ницинского сельского поселения от 18.10.2018 г. № 96-НПА. 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в Реестр муниципальной собственности Ницинского сельского поселения следующие имущество:      

- Земельный участок с кадастровый номер: 66:24:1701001:322, площадь: 510 кв. м, расположенный по адресу: Российская Федерация, Свердловская область, Слободо-Туринский район, Ницинское сельское поселение, д. Юрты, ул. Советска, земельный участок № 10 б;

- Земельный участок с кадастровый номер: 66:24:1601001:87, площадь: 4301кв. м, расположенный по адресу: Российская Федерация, Свердловская область, Слободо-Туринский район, Ницинское сельское поселение, п. Звезда, ул. Советская, дом 19; 

- Земельный участок с кадастровый номер: 66:24:1901001:136, площадь: 2869 кв. м, расположенный по адресу: Российская Федерация, Свердловская область, Слободо-Туринский район, Ницинское сельское поселение, с. Бобровское, дом 82;

- Земельный участок с кадастровый номер: 66:24:1801001:209, площадь: 8248 кв. м, расположенный по адресу: Российская Федерация, Свердловская область, Слободо-Туринский район, Ницинское сельское поселение, с. Ницинское, ул. Советская, дом 35; 

Глава администрации

Ницинского сельского поселения                                                       Т.А. Кузеванова                                             
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Ницинское                                                                                             № 103

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Ницинского сельского поселения, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов Ницинского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

В соответствии с  Федеральным  законом  от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законам от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской поселения от 25.07.2019 № 63 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Ницинского сельского поселения
           ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами Ницинского сельского поселения, а также посадку (взлет)
на расположенные в границах населенных пунктов Ницинского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (прилагается).
2. Опубликовать данное Постановление в печатном средстве массовой информации Думы и Администрации Ницинского сельского поселения "Информационный вестник" и разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:www.nicinskoe.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставить за собой. 

Глава администрации 

Ницинского сельского поселения                                               Т.А. Кузеванова    

  Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязанных аэростатов над населенными пунктами Ницинского сельского поселения, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов Ницинского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

Раздел 1. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами Ницинского сельского поселения, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов Ницинского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее – муниципальная услуга), на территории Ницинского сельского поселения.

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями.

3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица либо их уполномоченные представители, планирующие выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, подъемов привязанных аэростатов или полетов беспилотных летательных аппаратов над территорией Ницинского сельского поселения, посадки (взлета) на расположенные в границах Ницинского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельности по использованию воздушного пространства.

4. Информирование заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется непосредственно специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
5. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты Администрации Ницинского сельского поселения информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации Ницинского сельского поселения в сети Интернет http://nicinskoe.ru, а также предоставляется непосредственно специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при личном приеме, по телефону, путем ответов на письменные обращения (в том числе направленные посредством электронной почты).
6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

7. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалист Администрации должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления государственной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

8. Срок получения информации:

8.1. при личном приеме по устному запросу – в ходе приема граждан в день обращения;

8.2. по телефону – в день консультации;

8.3. по письменному запросу – в течение 30 дней с момента обращения заявителя.

В случаях, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», срок рассмотрения заявления может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, о чем гражданин уведомляется
в письменной форме.

9. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

9.1. месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты
и номерах телефонов специалиста Администрации, принимающего документы на предоставление муниципальной услуги;

9.2. перечню документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

9.3. времени приема и выдачи документов;

9.4. срокам предоставления муниципальной услуги;

9.5. процессу выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе выполнения какой административной процедуры находится представленный заявителем пакет документов).

9.6. порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых
и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

10. По письменным обращениям гражданина, ответ направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий 30 (тридцати дней) со дня регистрации письменного обращения.

11. При обращении гражданина посредством электронной почты, ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному
в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии
в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя.

12. Консультации осуществляются в соответствии с режимом работы Администрации.

13. Консультирование по вопросам предоставления услуги предоставляется специалистом Администрации в устной и письменной форме бесплатно.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

16. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами Ницинского сельского поселения, а также посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов Ницинского сельского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее – разрешение).

17. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. 

18. Получение муниципальной услуги в Многофункциональном центре государственных и муниципальных услуг не предусмотрено.

19. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Ницинского сельского поселения при необходимости взаимодействует со следующими органами государственной власти:
19.1. Федеральная налоговая служба;

19.2. Уральское межрегиональное территориальное управление воздушного транспорта Федерального агентства воздушного транспорта (далее - Уральское МТУ ВТ Росавиации);

19.3. Федеральное агентство воздушного транспорта.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы и организации.

20. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

20.1. вручение (направление) заявителю разрешения;

20.2. вручение (направление) решения об отказе в выдаче разрешения.

21. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 (десять) рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами.

Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 2 (два) рабочих дня со дня их регистрации в установленном порядке.

22. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования, размещен на официальном сайте Администрация Ницинского сельского поселения.

23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

23.1. заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места выполнения авиационной деятельности;

23.2. документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, а также удостоверяющие личность и полномочия представителя заявителя, в случае если интересы заявителя представляет представитель заявителя;

23.3. копии учредительных документов, если заявителем является юридическое лицо.

24. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

24.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

24.2. представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210 - ФЗ);

24.3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона          № 210-ФЗ:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, специалиста Администрации ответственного за предоставление муниципальной услуги, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. В данном случаев письменном виде за подписью должностного лица Администрации, исполняющего полномочия по предоставлению муниципальной услуги, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
представления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

25. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте Администрации Ницинского сельского поселения;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на официальном сайте Администрации Ницинского сельского поселения.
26. Заявление может быть подано:

26.1. на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном обращении заявителя либо его уполномоченного представителя в Администрацию                             Ницинского сельского поселения;
26.2.  в электронной форме путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации;
В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

27. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должны быть надлежащим образом оформлены, иметь подписи и печати, должны быть четко напечатаны или разборчиво написаны от руки. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скреплённых печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица.
За предоставление недостоверных или искаженных сведений, повлекших за собой неправомерное предоставление муниципальной услуги, заявитель несет ответственность
в соответствии с действующим законодательством.

28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

28.1. подача документов ненадлежащим лицом;

28.2. в заявлении и прилагаемых к заявлению документах имеются неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

29. Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены.

30. Основания для отказа в предоставлении муниципальной слуги:

30.1. заявителем не представлены документы, указанные в пункте 23 регламента;
30.2. представленные заявителем документы не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего регламента;

30.3. полеты беспилотных летательных аппаратов заявитель планирует выполнять не над территорией Ницинского сельского поселения, а также если площадки посадки (взлета) расположены вне границ Ницинского сельского поселения.

31. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

32. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

34. Регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления заявления.
Регистрация заявления осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 3 регламента.

35. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
35.1. помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей, оборудованные столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, санитарно-технические помещения (санузел) с учетом доступа инвалидов-колясочников.

Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов;

35.2. помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности, должны обеспечивать беспрепятственный доступ для маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Ницинского сельского поселения.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационном электронном терминале, должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

36. Требования к местам проведения личного приема заявителей:

рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

37. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

37.1. получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартами предоставления государственной услуги;
37.2. получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

37.3. возможность подачи заявления на предоставление муниципальной услуги любым из способов, указанных в пункте 26 административного регламента, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

37.4. соответствие помещений для предоставления муниципальной услуги требованиям пункта 35 административного регламента;

37.5. информирование о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с разделом 1 административного регламента.

38. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям административного регламента.

39. Количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной услуги составляет не более двух.

Продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 20 минут.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

40. Предоставление муниципальной услуги включает следующие последовательные административные процедуры (действия):

40.1. прием заявления и документов, регистрация заявления;

40.2. рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги;

40.3. вручение (направление) результата предоставления муниципальной услуги;

40.4. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

41. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления
и документов, регистрации заявления является поступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами, перечень которых установлен пунктом 23 настоящего регламента.
Специалист Администрации (далее — специалист, ответственный
за предоставление муниципальной услуги), ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует поступивший запрос с документами в день его получения. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 15 минут в течение одного рабочего дня.  
При подаче заявления на личном приеме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

устанавливает личность и полномочия заявителя;

проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие указанных данных в заявлении предоставленным документам;

регистрирует заявление с представленными документами, проставляет на экземпляре заявления заявителя отметку о получении заявления с указанием регистрационного номера, даты приема документов;

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 28 регламента, отказывает заявителю в приеме документов.

Регистрация заявления осуществляется в журнале заявлений о выдаче разрешений (приложение № 4 к регламенту) согласно очередному порядковому номеру с проставлением регистрационного номера на заявлении.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

42. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления
о предоставлении муниципальной услуги является передача заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, изучает представленное заявление и приложенные к нему документы в целях принятия решения об их соответствии/несоответствии требованиям действующего законодательства и настоящего регламента.

В случае принятия решения о соответствии поданного заявления и приложенных к нему документов установленным требованиям специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку разрешения по форме согласно приложению № 2 к регламенту.

В случае если принято решение о несоответствии поданного заявления и приложенных
к нему документов установленным требованиям, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения по форме согласно приложению № 3 к регламенту.

После подготовки разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет его регистрацию
в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений согласно очередному порядковому номеру, с проставлением регистрационного номера на разрешении (решении об отказе в выдаче разрешения).

Разрешение или решение об отказе в выдаче разрешения составляется в двух экземплярах, каждый из которых подписывается главой Администрации Ницинского сельского поселения и скрепляется печатью Администрации.

Результатом административной процедуры является подписанное главой Администрации Ницинского сельского поселения и скрепленное печатью Администрации разрешение либо решение об отказе в выдаче разрешения.

43. Основанием начала административной процедуры по вручению (направлению) результата предоставления муниципальной услуги является подписание главой Администрации Ницинского сельского поселения разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения.

Первый экземпляр разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения вручается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю. Второй экземпляр разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения остается в Администрации Ницинского сельского поселения.
При вручении заявителю первого экземпляра разрешения или решения об отказе
в выдаче разрешения на обоих экземплярах заявителем делается отметка, содержащая указание на факт получения результата предоставления муниципальной услуги, дату его получения.

В случае отказа заявителя от получения на руки разрешения или решения об отказе
в выдаче разрешения или по просьбе заявителя документ направляется по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или посредством электронной почты.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) разрешения или решения об отказе в выдаче разрешения заявителю.

Максимальный срок для выполнения административных действий, предусмотренных настоящим разделом, не должен превышать 10 рабочих дней, не включая день подачи заявления.

44. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является представление (направление) заявителем запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению № 5 к регламенту и подается заявителем (уполномоченным представителем) лично либо почтовым отправлением.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает документы и в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляет исправление
и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего запроса.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись
с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением письмо (либо посредством электронной почты) о возможности получения документа при представлении в Администрацию оригинала документа, в котором содержится опечатка и (или) ошибка.
Результат процедуры - выданный (направленный) заявителю документ.

Раздел 4. Формы контроля

за исполнением административного регламента

45. Текущий контроль надлежащего исполнения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется Главой Администрации Ницинского сельского поселения.
46. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих правоотношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
47. Задачами осуществления текущего контроля являются:

соблюдение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, требований настоящего регламента, порядка и сроков осуществления административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение указанных нарушений;

совершенствование порядка предоставления муниципальной услуги.

48. Формами осуществления текущего контроля являются проверки (плановые
и внеплановые).

49. Плановые и внеплановые проверки деятельности специалиста, ответственного
за предоставление муниципальной услуги, осуществляются Главой администрации Ницинского сельского поселения. 
Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению гражданина
и проводятся в течение 21 рабочего дня с момента обращения гражданина.

Периодичность проведения проверок при осуществлении текущего контроля устанавливается Главой Администрации Ницинского сельского поселения.

50. Результаты проверок оформляются в виде справок, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

51. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет предусмотренную законодательством ответственность за действия (решения), осуществляемые (принятые) ими (за бездействие, допущенное ими) при выполнении административных процедур, осуществляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.
52. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные
и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего регламента, а также направлять заявления и жалобы
с сообщением о нарушении специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, требований настоящего регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.
53. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушения прав заинтересованных лиц принимаются меры к восстановлению нарушенных прав.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги
54. Решения и (или) действия (бездействие) Администрации, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке либо
в судебном порядке.
55. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
56. Жалоба на решение (действие), принятое (осуществленное) специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, либо на допущенное им бездействие подается по выбору Главы Администрации Ницинского сельского поселения.
57. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Ницинского сельского поселения,
а также при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме
в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу.

58. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

59. Жалоба, адресованная Главе Администрации Ницинского сельского поселения, может быть направлена почтой по адресу: 623944 Свердловская область, Слободо-Туринский район, с. Ницинское ул. Советская, д.35.

Жалоба может быть направлена через официальный сайт Администрации Ницинского сельского поселения в сети Интернет www://nicinskoe.ru.
Запись на личный прием к главе Администрации Ницинского сельского поселения осуществляется по телефону 8 (34361) 26-1-69.

Информация о времени личного приема с главой Администрации Ницинского сельского поселения размещена на официальном сайте Администрации Ницинского сельского поселения в сети Интернет www://nicinskoe.ru.
60. Жалоба должна содержать:

наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, специалисте, ответственном за предоставление муниципальной услуги;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
61. Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
Случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен, могут быть установлены Правительством Российской Федерации.

62. Заявитель имеет право:

на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

представлять дополнительные документы и материалы;

получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов (за исключением установленных законодательством случаев), уведомление о переадресации письменной жалобы в Администрацию или специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в компетенцию которых входит решение поставленных в ней вопросов;
обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

63. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области,  нормативными правовыми актами Администрации Ницинского сельского поселения, а также
в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы:

при наличии вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

оставляет жалобу без ответа:

при наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

при отсутствии возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

64. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Администрации Ницинского сельского поселения либо уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование Администрации, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба принята обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги.

65. Решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем:
в Слободо-Туринский районный суд Свердловской области в порядке и в сроки, которые установлены гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации. Порядок рассмотрения и разрешения судом такой жалобы установлен гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

 в Арбитражный суд Свердловской области в порядке и в сроки, которые установлены арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации (в случае если дело по жалобе подведомственно арбитражному суду). Порядок рассмотрения и разрешения судом такой жалобы установлен арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.
66. Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы может осуществляться путем:

ознакомления с информацией о порядке подачи и рассмотрения жалобы (далее - информация) посредством официального опубликования настоящего регламента;

предоставления информации специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в том числе при личном приеме заявителя;
размещения информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации Ницинского сельского поселения.

III   Официальные сообщения и материалы, в том числе информационного характера
 Поступить на военную службу по контракту или добровольцем можно через Портал Госуслуг. 

Граждане могут поступить на военную службу по контракту или добровольцами. Для этого нужно обратиться в пункт отбора на военную службу или военкомат по месту жительства. Заявку можно подать на Госуслугах. Всем контрактникам и добровольцам предоставляются льготы и другие меры соцподдержки, в том числе региональные С вопросами о службе по контракту обращайтесь на горячую линию — 117
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