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 АДМИНИСТРАЦИЯ

 НИЦИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЛОБОДО-ТУРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  27 апреля 2017  года
с.Ницинское                                         № 64
Об утверждении  технологических схем предоставления  муниципальных услуг, предоставление которых  организуется  через ГБУ СО  «Многофункциональный  центр» 

       В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  распоряжением Правительства Свердловской области от 13.12.2012 г. № 2514-РП «Об организации предоставления государственных услуг в Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг», постановлением Правительства Свердловской области от 25.09.2013 № 1159-ПП «О перечне государственных услуг, предоставляемых органами государственной власти Свердловской области, территориальными государственными  внебюджетными фондами Свердловской области  в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг», в связи с изменениями, внесенными в нормативные правовые акты  на основании  постановления Правительства  Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», Постановления администрации Ницинского сельского поселения №63 от 27.04.2017г «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется через ГБУ СО «МФЦ», а так же в целях обеспечения автоматизации процесса предоставления муниципальных услуг

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить Технологические схемы предоставления  муниципальных услуг, предоставление которых  организуется  через ГБУ СО  «Многофункциональный  центр» (Приложения с 1-8). 

2. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Ницинского сельского поселения  в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ницинского сельского поселения Г.И.Кошелеву.

Глава администрации

 Ницинского сельского поселения:                                    С.Г.Костенков                                                                                    

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Ницинском сельском поселении» 
по принципу «одного окна» в МФЦ

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

	2.
	Номер услуги в федеральном

реестре
	6600000010000677598

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление муниципальной услуги по предоставлению однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Ницинском сельском поселении

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства в Ницинском сельском поселении

	5.
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из земель, находящихся в собственности поселения и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства в Ницинском сельском поселении"

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества пре-

доставления услуги
	Личное обращение, радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос)

	1. 
	
	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения

	2. 
	
	Другие способы (анкетирование)


	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, находящихся в собственности поселения и государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства

	1.
	Срок предоставления, в том числе, через МФЦ

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	1. Специалист Администрации рассматривает поступившее заявление, в трехдневный срок с даты представления заявителем документов направляет в Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области (далее - МУГИСО) письменный запрос о предоставлении информации о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное бесплатное получение в собственность земельного участка на территории Свердловской области.

Максимальный срок выполнения действия составляет 14 дней.

2. В течение 30 дней со дня получения справки Министерства по управлению государственным имуществом об отсутствии реализованного права на предоставление в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства, Администрация поселения принимает постановление о включении заявителя в очередь.

3. В течение 30 дней со дня постановки земельного участка на государственный кадастровый учет Администрация поселения принимает постановление о предоставлении в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

4. В течение десяти дней со дня подписания постановления Администрация поселения, уведомляет заявителя о принятом решении и необходимости получения документов в Администрации поселения путем направления ему уведомления по почте, или с согласия заявителя направляет уведомление о принятом решении по электронной почте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

	1.2.
	Основания отказа в приеме документов
	1. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2. Не подлежат приему для оказания муниципальной услуги документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

	1.3.
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства (является основанием для отказа в случае, когда по результатам первичной проверки документов, принятых от заявителя, не были устранены препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги);

- заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2 настоящего Регламента;

- заявитель реализовал право на однократное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно на территории Свердловской области;

- в представленных заявителем документах выявлены сведений не соответствующие действительности.

 

	1.4.
	Основания приостановления предоставления услуги
	Нет

	1.5.
	Срок приостановления предоставления услуги
	-

	2.
	Плата за предоставление услуги

	2.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Нет

	2.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	2.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	2.4.
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Обращение в орган, предоставляющий услугу;

Обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг

	2.5.
	Способ получения результата муниципальной услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в МФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа


Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
Раздел 2. Общие сведения об услуге
Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, находящихся в собственности поселения и государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства

	1.
	Категории лиц, имеющих право

на получение услуги
	Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, могут быть граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области: 

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) граждане, относящиеся к категориям граждан, имеющих в соответствии с федеральными законами право на первоочередное или внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

В соответствии с федеральным законодательством правом на первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства обладают следующие категории граждан:

- инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 14 статьи 17 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

- военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

- граждане, являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств (статья 3 Федерального закона от 12.01.1995 N 5-ФЗ "О ветеранах");

- граждане, имеющих трех и более детей, на основании совместного заявления родителей или лиц, их заменяющих, воспитывающих трех или более несовершеннолетних детей, либо одинокого родителя или лица, его заменяющего, воспитывающего трех или более несовершеннолетних детей.

Право на внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства предусмотрено федеральным законодательством в отношении следующих категорий граждан:

- граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий), в соответствии с подпунктом 16 части первой статьи 2 Федерального закона от 10.01.2002 N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";

- граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) (пункт 1 части первой статьи 13, пункт 8 части первой статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) (пункт 2 части первой статьи 13, пункт 8 части первой статьи 14 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные, в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития (пункт 6 части первой статьи 13, часть первая статьи 17, пункт 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) (статьи 1, 2 Федеральный закон от 26.11.1998 N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча");

- граждане из подразделений особого риска, указанные в пункте 1 Постановления Верховного совета РФ от 27.12.1991 N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска" (при условия признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий);

3) граждане, окончившие образовательные учреждения начального, среднего и (или) высшего профессионального образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности;

4) граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

5) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей;

6) герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалеры ордена Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федерации от 15.01.1993 N 4301-1 "О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы";

7) герои Социалистического Труда и полные кавалеры ордена Трудовой Славы в соответствии с пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 09.01.1997 N 5-ФЗ "О предоставлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда и полным кавалерам ордена Трудовой Славы".

	2.
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Документ, удостоверяющий личность заявителя – подлинник, представляемый для обозрения 
и подлежащий возврату заявителю

	3.
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	-

	4.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Да

	5.
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо, которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет (прилагает к заявлению) выданную ему заявителем доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающую его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

	6.
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной, подтверждающая полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги

	7.
	Установленные требования к документу, подтверждающем право подачи заявления от имени заявителя
	Оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (простая или нотариальная форма)


Раздел 4. Документы, необходимые для получения услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, находящихся в собственности поселения и государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства

	1.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.1
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения услуги
	К заявлению прилагают следующие документы в двух экземплярах:

1) граждане, указанные в подпункте 1 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента - копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района;

- справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения с заявлением;

2) граждане, указанные в абзаце 2  подпункта 2 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района;

- копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;

- копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае, если заявление подает инвалид и совместно проживающие с ним члены его семьи);

- справку с места жительства, подтверждающую совместное проживание инвалида и членов его семьи (в случае, если заявление подает инвалид и совместно проживающие с ним члены его семьи);

3) граждане, указанные в абзаце 3  подпункта 2 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района;

- выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для граждан, уволенных с военной службы);

- справку об общей продолжительности военной службы (для граждан, уволенных с военной службы);

- справку войсковой части о прохождении военной службы (для лиц, проходящих военную службу);

- копию послужного списка, подтверждающую прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);

4) граждане, указанные в абзаце 4 подпункта 2 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района;

- копию удостоверения единого образца;

5) граждане, указанные в абзаце 7-13,15,16 подпункта 2 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района;

- удостоверение установленного образца;

- справку о составе семьи и занимаемой площади, заверенную подписью должностного лица ответственного за регистрацию граждан по месту постоянного жительства;

- справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения с заявлением;

6) граждане, указанные в абзаце 14 подпункта 2 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района;

- удостоверение установленного образца;

7) граждане, указанные в подпункте 3 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района;

- копию диплома;

- копию трудового договора, подтверждающего факт работы в сельской местности по полученной специальности;

- копию трудовой книжки, заверенную работодателем, выданную не ранее чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

8) граждане, указанные в подпункте 4 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личности супругов, а также подтверждающих факт их постоянного проживания на территории Слободо-Туринского района;

- копию свидетельства о заключении брака;

9) граждане, указанные в абзаце 6 подпункта 2 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личности членов семьи, подтверждающих факт их постоянного проживания на территории  Слободо-Туринского муниципального района;

- копии свидетельств о рождении (об усыновлении) детей;

10) граждане, указанные в подпункте 5 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района ;

- копии свидетельств о рождении (об усыновлении) детей;

- справку органов регистрации актов гражданского состояния о том, что фамилия отца записана со слов (в случае, если в свидетельстве о рождении указаны фамилия, имя, отчество отца);

- копию свидетельства смерти супруга (в случае смерти одного из родителей);

- копию решения суда, вступившего в законную силу, о лишении одного из родителей родительских прав, о признании одного из родителей безвестно отсутствующим или об объявлении его умершим (при наличии);

11) граждане, указанные в подпункта 6,7 пункта 1 подраздела II настоящего Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- копии документов, подтверждающих присвоение специального статуса;

- копии удостоверений о награждении соответствующими орденами;

- справку с места жительства, подтверждающую факт постоянного проживания на территории Слободо-Туринского муниципального района.



	1.2
	Установленные требования к документу
	-

	1.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	1.4
	Образец документа/заполнения документа
	-

	2.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций

	2.1
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Справка органа местного самоуправления по месту жительства заявителя  о том, что он состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	2.2
	Установленные требования к документу
	-

	2.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	2.4
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, находящихся в собственности поселения и государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства

	1. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	2. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Справка органа местного самоуправления по месту жительства заявителя  о том, что он состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	3. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области;

МФЦ.

	4. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	Орган местного самоуправления

	5. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	-

	6. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	5 рабочих дней

	7. 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	8. 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, находящихся в собственности поселения и государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка однократно бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства.

	2.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	-

	3.
	Характеристика результата услуги(положительный/отрицательный)
	Положительный или отрицательный

	4.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	5.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	6.
	Способы получения результата услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в МФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа

	7.
	Срок и порядок хранения невостребованных заявителем результатов услуги
	

	7.1.
	в органе
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной, муниципальной услуги хранится в органе, предоставляющем муниципальную услугу в течение двух месяцев со дня его подписания.

	7.2.
	в МФЦ
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги хранится в МФЦ в течение двух месяцев со дня его получения.


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, находящихся в собственности поселения и государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства

	1.
	Наименование административной процедуры
	Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и формирование списков очередности на получение муниципальной услуги

	1.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса 
	1. Прием заявления о постановке на учет и предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства однократно бесплатно в собственность.

2. Заявление в течение трех рабочих дней со дня его подачи регистрируется в журнале регистрации заявлений о постановке на учет и предоставлении земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность однократно бесплатно с указанием даты и времени приема заявления и документов.

3. При принятии заявления и приложенных к нему документов гражданину выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени их получения.

4. Администрация в течение пяти рабочих дней со дня представления заявителем заявления и всех документов направляет в Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области письменный запрос о представлении информации о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно на территории Свердловской области.

5. В течение пяти рабочих дней со дня поступления из Министерства ответа на запрос, Администрация  подготавливает проект постановления Администрации Ницинского сельского поселения о включении заявителя в очередь на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность однократно бесплатно, либо об отказе во включении заявителя в очередь.

6. Постановление Администрации Ницинского сельского поселения о включении заявителя в очередь либо об отказе во включении заявителя в очередь принимается в течение 30 дней со дня получения справки Министерства по управлению государственным имуществом Свердловской области.

7. Постановление о включении заявителя в очередь размещается на официальном сайте Ницинского сельского поселения.

8. Последовательность включения заявителей в очередь определяется по дате и времени приема заявления и документов, указанным в журнале регистрации заявлений, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Регламентом.

9. Изменения, внесенные в очередь и списки, утверждаются Постановлением Администрации Ницинского сельского поселения по состоянию на 31 декабря текущего года и размещаются на официальном сайте Ницинского сельского поселения в сети Интернет.

10. Очередь и списки, обнародуются путем вывешивания на информационном стенде Администрации и размещаются на официальном сайте Ницинского сельского поселения в сети Интернет в течение семи рабочих дней со дня их утверждения постановлением Администрации Ницинского сельского поселения, с учетом письменного согласия заявителей на опубликование своих персональных данных.

11. На каждого заявителя, включенного в очередь, Администрацией заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные заявителем документы.

12. Администрация обеспечивает хранение учетных дел заявителей, включенных в очередь в течение всего периода нахождения их в очереди и в течение трех лет после исключения из очереди.

13. Заявитель исключается из очереди в случаях:

1) подачи им в Администрацию заявления об исключении из очереди;

2) смерти заявителя;

3) реализации заявителем права на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно на территории Свердловской области;

4) выявления в представленных заявителем документах сведений не соответствующих действительности, а также неправомерных действий должностных лиц при решении вопроса о включении в очередь;

5) отказа заявителя от получения предложенного (предоставленного) ему в соответствии с настоящим Регламентом, земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

14. Изменение оснований, дающих право на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, указанных в пункте 1 подраздела 2 радела 1 настоящего Регламента, не является основанием для исключения заявителя из очереди.

В случае изменения оснований, дающих право на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно, указанных в пункте 1 подраздела 2 радела 1 настоящего Регламента, заявитель письменно уведомляет орган учета о таком изменении.

При поступлении такого уведомления Администрация готовит Постановление о включении заявителя в очередь по новым основаниям с даты подачи уведомления, в сроки указанные в пункте 2 подраздела 4 раздела 2 данного Регламента.

15. Постановление Администрации поселения об исключении заявителя из очереди (выписка из постановления Администрации поселения) выдается под расписку или направляется по почте Администрацией заявителю не позднее чем через десять рабочих дня со дня принятия такого постановления. Постановление Администрации Ницинского сельского поселения об исключении заявителя из очереди может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

	1.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	1.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ

Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	1.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	2.
	Наименование административной процедуры
	Формирование земельных участков и постановка на государственный кадастровый учет

	2.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1. Специалист Администрации по архитектуре и градостроительству в  течение 5 рабочих дней со дня получения постановления, указанного в пункте 8, подраздела 2, раздела 3 настоящего регламента готовит заключение о возможности формирования (размещения) земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с территориальным зонированием, установленным Правилами землепользования и застройки, 

Администрация поселения организует проведение кадастровых работ и постановку на государственный кадастровый учет (90 рабочих дней) сформированных земельных участков.

2. После формирования земельных участков для предоставления в собственность однократно бесплатно для индивидуального жилищного строительства, Администрация в течение 14 дней с момента получения кадастровых паспортов земельных участков размещает в газете "Коммунар" и на официальном сайте Ницинского сельского поселения информационное сообщение с перечнем сформированных земельных участков с указанием места, и окончания срока подачи заявлений заявителем, желающим воспользоваться правом выбора участка. Заявление подается в произвольной форме в течение 14 календарных дней с момента публикации в газете "Коммунар". 

	2.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	2.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	2.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	3.
	Наименование административной процедуры
	Принятие решения о предоставлении земельного участка

	3.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1. Вопрос о предоставлении заявителям земельных участков из числа сформированных земельных участков, принимается Главой Администрации в течение трех дней со дня окончания срока подачи заявлений о выборе земельного участка.

В течение 14 дней со дня получения заявления о выборе земельного участка Администрация направляет в Министерство письменный запрос о представлении информации о наличии или отсутствии реализованного заявителем права на однократное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно на территории Свердловской области.

2. В течение 30 дней с момента принятия решения Администрация готовит постановление о предоставлении заявителю в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3. Администрация в течение 10 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении земельного участка уведомляет заявителя о принятом решении и необходимости получения документов в Администрации  путем направления ему уведомления по почте, или с согласия заявителя направляет уведомление о принятом решении по электронной почте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Право собственности на предоставленный однократно бесплатно земельный участок для индивидуального жилищного строительства подлежит государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

	3.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	3.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	4.
	Наименование административной процедуры
	Действия органа, предоставляющего муниципальную услугу, в случае отказа заявителя от предоставленного земельного участка

	4.1
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1. В случае отказа или неполучения документов в течение 60 дней с момента уведомления Администрация готовит проект постановления об отмене постановления о предоставлении земельного участка заявителю и исключении его из очереди.

         2. В случае отказа заявителя от предоставленного земельного участка, заявитель исключается из очереди, Администрация поселения в течение 30 дней со дня отказа принимает решение о предоставлении данного земельного участка заявителю, стоящему в очереди следующим.

	4.2
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	4.3
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	4.4
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение



Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, находящихся в собственности поселения и государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства

	1.
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	2.
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Через сайт МФЦ и/или органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Через Единый портал государственных и муниципальных услуг

	4.
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

услуги и иных документов,

необходимых для предоставления услуги
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	5.
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6.
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	7.
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг


ПРИЛОЖЕНИЕ №2

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка заключений о вожможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства» 
по принципу «одного окна» в МФЦ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

	2.
	Номер услуги в федеральном

реестре
	6600000010000814577

	3.
	Полное наименование услуги
	Подготовка заключений о вожможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	4.
	Краткое наименование услуги
	Подготовка заключений о вожможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	5.
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства"

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества пре-

доставления услуги
	Личное обращение, радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос)

	3. 
	
	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения

	4. 
	
	Другие способы (анкетирование)


Раздел 2. Общие сведения об услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Наименование муниципальной услуги: подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

	1.
	Срок предоставления, в том числе, через МФЦ

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом.

	1.2.
	Основания отказа в приеме документов
	Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является предоставление документов, текст которых не поддается прочтению.

	1.3.
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1).  Непредставление документов согласно пункту 14 настоящего Регламента.

2).  Обращение неправомочного лица.

3). Отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований градостроительных и технических регламентов при формировании земельного участка.

4). Испрашиваемый земельный участок не свободен от прав третьих лиц.

5). Наличие на испрашиваемом земельном участке объекта капитального строительства.

6). Наличие одного из оснований для оставления обращения без ответа, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (не указаны фамилия, имя, отчество, почтовый адрес Заявителя).

7). Несоответствие предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента.

	1.4.
	Основания приостановления предоставления услуги
	Нет

	1.5.
	Срок приостановления предоставления услуги
	-

	2.
	Плата за предоставление услуги

	2.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Нет

	2.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	2.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	2.4.
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Обращение в орган, предоставляющий услугу;

Обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг

	2.5.
	Способ получения результата муниципальной услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в МФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

	1.
	Категории лиц, имеющих право

на получение услуги
	Заявителем муниципальной услуги выступает физическое, юридическое или уполномоченное им лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

	2.
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Документ, удостоверяющий личность заявителя – подлинник, представляемый для обозрения 
и подлежащий возврату заявителю

	3.
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	-

	4.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Да

	5.
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться уполномоченное заявителем лицо, которое предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и представляет (прилагает к заявлению) выданную ему заявителем доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, подтверждающую его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

	6.
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной, подтверждающая полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги

	7.
	Установленные требования к документу, подтверждающем право подачи заявления от имени заявителя
	Оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (простая или нотариальная форма)


Раздел 4. Документы, необходимые для получения услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

	1.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.1
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения услуги
	1). Заявление по форме согласно Приложению N 1 к настоящему Регламенту.

2). Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

3). Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).

4). Ситуационный план с обозначением места размещения объекта.

5). Дополнительные документы в обоснование заявления (по желанию Заявителя).

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть направлены путем ценного почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения.

Верность копий вышеназванных документов, прилагаемых к заявлению, направленному по почте, удостоверяется нотариально.

	1.2
	Установленные требования к документу
	-

	1.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	1.4
	Образец документа/заполнения документа
	-

	2.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций

	2.1
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Документы, получаемые по каналам межведомственного взаимодействия (в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"):

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе.

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет, устав, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, документ, подтверждающий полномочия руководителя, - для юридических лиц.

	2.2
	Установленные требования к документу
	-

	2.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	2.4
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

	9. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	10. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе.

- копия свидетельства о постановке на налоговый учет, устав, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, документ, подтверждающий полномочия руководителя, - для юридических лиц.

	11. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области;

МФЦ.

	12. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	Федеральная налоговая служба

	13. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	-

	14. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	5 рабочих дней

	15. 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	16. 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заключения Администрации поселения о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства со схемой расположения земельного участка, либо выдача мотивированного отказа в выдаче такого заключения.

	2.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	-

	3.
	Характеристика результата услуги(положительный/отрицательный)
	Положительный или отрицательный

	4.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	5.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	6.
	Способы получения результата услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в МФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа

	7.
	Срок и порядок хранения невостребованных заявителем результатов услуги
	

	7.1.
	в органе
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной, муниципальной услуги хранится в органе, предоставляющем муниципальную услугу в течение двух месяцев со дня его подписания.

	7.2.
	в МФЦ
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги хранится в МФЦ в течение двух месяцев со дня его получения.


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Подготовка заключений о возможности формирования земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании использования земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

	1.
	Наименование административной процедуры
	Прием заявления и представленных документов.

	1.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса 
	Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления служит подача заявления о предоставлении земельного участка.

1) Заявитель имеет право представить документы лично в приемные дни и часы Администрации поселения  или по почте.

2) При подаче заявления на личном приеме специалист Администрации поселения в присутствии заявителя:

- проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя;

- проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, соответствие указанных данных в заявлении предоставленным документам;

- регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.

3) В случае отказа в приеме документов заявителю возвращается весь комплект документов без регистрации заявления с указанием причин возврата. Если заявление и документы были отправлены заявителем по почте, то комплект документов высылается почтовым отправлением.

По желанию заявителя отказ в приеме заявления оформляется в виде информационного письма.

4) Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Журнале регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых документов.

5) Максимальная продолжительность данной процедуры составляет один день.

	1.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	один день

	1.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ

Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	1.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	2.
	Наименование административной процедуры
	Рассмотрение заявления и представленных документов. Подготовка заключения о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для строительства либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

	2.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении земельного участка.

1) Специалист Администрации поселения устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов согласно  пункту 15 настоящего Регламента. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в  пункте 15, документы запрашиваются Специалистом Администрации поселения в Межрайонной Инспекции Федеральной Налоговой Службы N 13 по Свердловской области. Необходимые документы или сведения, содержащиеся в них, предоставляются поставщиками услуг в Администрацию поселения  в течение 5 рабочих дней

2) При предоставлении документов или сведений, содержащихся в них, заявление с документами в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение главе Администрации Ницинского сельского поселения (далее – глава Администрации).

3) Глава Администрации рассматривает представленные документы, направляет специалисту Администрации для подготовки заключения о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо мотивированного отказа.

4) На основании принятого решения специалист Администрации поселения  готовит заключение о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо мотивированный отказ, которые направляет на подпись главе Администрации поселения.

	2.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	2.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	2.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	3.
	Наименование административной процедуры
	Выдача заключения о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для строительства Заявителю или его уполномоченному представителю либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги

	3.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Администрации поселения подписанного заключения о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо мотивированный отказ.

1). Согласованное заключение о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства, удостоверенное подписью главы Администрации поселения и печатью Администрации поселения, специалист в течение трех рабочих дней направляет в Слободо-Туринский отдел по управлению имуществом, или передает заключение лично заявителю (по желанию заявителя). В случае отказа в формировании земельного участка, специалист Администрации  в течение трех рабочих дней направляет Заявителю уведомление с обоснованием отказа, по адресу, указанному в заявлении, или передает уведомление лично.

	3.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	3.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление однократно бесплатно в собственность земельных участков из состава земель, находящихся в собственности поселения и государственная собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального жилищного строительства

	1.
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	2.
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Через сайт МФЦ и/или органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Через Единый портал государственных и муниципальных услуг

	4.
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

услуги и иных документов,

необходимых для предоставления услуги
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	5.
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6.
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	7.
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг


ПРИЛОЖЕНИЕ №3

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» 
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

	2.
	Номер услуги в федеральном

реестре
	6600000010000932104

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Ницинского сельского поселения

	5.
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма"

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества пре-

доставления услуги
	Личное обращение, радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос)

	5. 
	
	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения

	6. 
	
	Другие способы (анкетирование)


Раздел 2. Общие сведения об услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	1.
	Срок предоставления, в том числе, через МФЦ

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	Выдача справки в письменном виде об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма  либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий и принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных документов, не позднее 30 рабочих дней со дня представления документов в уполномоченный орган.

	1.2.
	При подаче заявления не по месту жительства 
	Выдача справки в письменном виде об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма  либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий и принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных документов, не позднее 30 рабочих дней со дня представления документов в уполномоченный орган.

	1.3.
	Основания отказа в приеме документов
	Оснований для отказа в приеме документов не имеется. Требования к документам:

1) текст документов должен быть написан разборчиво;

2)  фамилии, имена и отчества должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

3)  не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

4) документы не должны быть исполнены карандашом;

5) в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.



	1.4.
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Отказ в предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма  допускается в случае если не представлены документы, предусмотренные в пункте 20 настоящего регламента 

	1.5.
	Основания приостановления предоставления услуги
	Нет

	1.6.
	Срок приостановления предоставления услуги
	-

	2.
	Плата за предоставление услуги

	2.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Нет

	2.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	2.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	2.4.
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Обращение в орган, предоставляющий услугу;

Обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг

	2.5.
	Способ получения результата муниципальной услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

вМФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	1.
	Категории лиц, имеющих право

на получение услуги
	Физические лица,  заинтересованные в предоставлении данной услуги, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

	2.
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Документ, удостоверяющий личность заявителя – подлинник, представляемый для обозрения 
и подлежащий возврату заявителю

	3.
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	-

	4.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Да

	5.
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Лицо, уполномоченное заявителем.

	6.
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной.

Решение об установлении опеки, выданное органом опеки и попечительства

	7.
	Установленные требования к документу, подтверждающем право подачи заявления от имени заявителя
	Оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (простая или нотариальная форма)


Раздел 4. Документы, необходимые для получения услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	1.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.1
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения услуги
	С целью получения информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма  граждане, проживающие на территории Ницинского сельского поселения обращаются Администрацию Ницинского сельского поселения с заявлением (Приложение 2),  с предоставлением следующих документов: 

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий о личность гражданина, подающего заявление;

2) доверенность на представление интересов, оформленную в соответствии с Гражданским кодексом РФ, если с запросом обращается представитель физического лица. 

Граждане, подающие заявления о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма от имени гражданина, признанного недееспособным, законными представителями которого они являются, прилагают наряду с документами, предусмотренными в пункте 19 настоящего регламента, следующие документы:

1) копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, признанного недееспособным;

2) копию решения суда о признании гражданина недееспособным;

3) решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном.

Копии документов, представляемых вместе с заявлением, при необходимости подаются одновременно с подлинным документом для ознакомления.



	1.2
	Установленные требования к документу
	Заявление по форме Приложения №2 к настоящему Регламенту

	1.3
	Форма (шаблон) документа
	Приложения №2

	1.4
	Образец документа/заполнения документа
	 Приложения №2

	2.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций

	2.1
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	-

	2.2
	Установленные требования к документу
	-

	2.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	2.4
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	17. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	18. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	-

	19. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	-

	20. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	-

	21. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	-

	22. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	-

	23. 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	24. 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является решение в форме постановления администрации Ницинского сельского поселения:

1) выдача справки в письменном виде об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий и принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее по тексту - учет);

2)  письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

	2.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	-

	3.
	Характеристика результата услуги(положительный/отрицательный)
	Положительный или отрицательный

	4.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	5.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	6.
	Способы получения результата услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в МФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа

	7.
	Срок и порядок хранения невостребованных заявителем результатов услуги
	

	7.1.
	в органе
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной, муниципальной услуги хранится в органе, предоставляющем муниципальную услугу в течение двух месяцев со дня его подписания.

	7.2.
	в МФЦ
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги хранится в МФЦ в течение двух месяцев со дня его получения.


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	1.
	Наименование административной процедуры
	Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги

	1.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса 
	Прием заявлений о предоставлении информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма 



	1.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Заявления  в течение одного рабочего дня со дня  подачи регистрируются в журнале регистрации обращений граждан. 

	1.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ

Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	1.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	2.
	Наименование административной процедуры
	Рассмотрение запроса заявителя 

	2.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Специалист  Администрации поселения осуществляет следующие  административные действия:

1) проводит сверку со списком граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в электронном виде и на бумажном носителе; 

2) готовит справку об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма. 

Подготовленные документы специалист Администрации поселения передает на подпись главе Администрации поселения

 Глава Администрации поселения рассматривает поступившие документы в течении одного рабочего дня.  

В случае согласия с содержанием письменной справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий и принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях или письменного отказа в представлении муниципальной услуги – подписывает справку или письменный отказ  в предоставлении муниципальной услуги и передает специалисту Администрации поселения.

В случае несогласия с содержанием письменной справки  об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий и принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях или письменного отказа в представлении муниципальной услуги – возвращает их специалисту Администрации поселения на доработку.

Результатом административного действия является подготовка и подписание письменной справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий и принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях или письменного отказа. 



	2.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	2.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ

Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	2.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	3.
	Наименование административной процедуры
	Выдачи справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	3.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Специалист Администрации поселения  в течение 1 рабочего дня с момента поступления от главы Администрации поселения подписанной справки, регистрирует ее в журнале и направляет заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении или выдает лично заявителю (по желанию заявителя).

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справки об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий и принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги гражданину, подавшему соответствующий запрос. 

	3.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	3.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

	1.
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	2.
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Через сайт МФЦ и/или органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Через Единый портал государственных и муниципальных услуг

	4.
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

услуги и иных документов,

необходимых для предоставления услуги
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	5.
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6.
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	В разделе «Личный кабинет» на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг

	7.
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг


ПРИЛОЖЕНИЕ №4

Технологическая схема предоставления 
муниципальной услуги

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000710799

	3. 
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Ницинского сельского поселения

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Ницинского сельского поселения от 31.05.2012г. №65 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и перепланировки помещений в жилых домах» на территории Ницинского сельского поселения»  

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	1. Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

2. Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения.



	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в органе власти/органе государственного внебюджетного фонда/органе местного самоуправления

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы (анкетирование)

	
	
	


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 
№ 1 «Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается не позднее 45 дней со дня подачи заявления и документов, указанных в пункте 9 раздела 2 настоящего Регламента, в том числе поступив-

шим из МФЦ.
	Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается не позднее 45 дней со дня поступления заявления и документов, указанных в пункте 9 раздела 2 настоящего Регламента, в том числе поступив-

шим из МФЦ.
	1. предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 2 раздела 1 настоящего Регламента

2.

тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его места жительства, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.
	1. предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 2 раздела 1 настоящего Регламента

2.

тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его места жительства, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1.Личное обращение в администрацию Ницинского сельского поселения

2.Личное обращение в МФЦ,

3. Единый портал государственных услуг,

4.Официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения 

5.Почтовая связь.
	1. В администрации Ницинского сельского поселения на бумажном носителе;

2. В МФЦ 
на бумажном носителе, полученном из администрации Ницинского сельского поселения

3. Почтовой связью



	2. Наименование «подуслуги» № 2 
«Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения»

	30 календарных дней

со дня поступления в ОМС заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе поступив-

шим из МФЦ.
	30 календарных дней

со дня поступления в ОМС заявления и прилагаемых к нему документов, в том числе поступившим из МФЦ.
	Основания для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрены.
	1.Предоставление неполного пакета документов; 
2. Несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства
	нет
	-
	нет
	-
	-
	1.Личное обращение в администрацию Ницинского сельского поселения

2.Личное обращение в МФЦ,

3. Единый портал государственных услуг,

4.Официальный сайт администрации Ницинского сельского псоеления

5.почтовая связь.
	1. В администрации Ницинского сельского поселения на бумажном носителе;

2. В МФЦ 
на бумажном носителе, полученном из администрации Ницинского сельского поселения

3.Ппочтовой связью




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслугах»
	№ 
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имения заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 
№ 1 «Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	1
	Собственник (наниматель) жилого помещения
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;

2. Правоустанавливающие документы на перепланируемое помещение
	Оригинал документа
	наличие
	От имени заявителей при получении муниципальной услуги вправе выступать лица, уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации (по доверенности, оформленной в установленном порядке)
	Доверенность 
	Доверенность должна быть оформлена в нотариальном порядке

	2. Наименование «подуслуги» 
№ 2 «Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения»

	2
	Собственник (наниматель) жилого помещения
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя;

2. Правоустанавливающие документы на перепланируемое помещение
	Оригинал документа
	наличие
	От имени заявителей при получении муниципальной услуги вправе выступать лица, уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации (по доверенности, оформленной в установленном порядке)
	Доверенность 
	Доверенность должна быть оформлена в нотариальном порядке


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги»
№ 1 «Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	1
	Заявление 
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке
	1/0

Формирование в дело
	нет
	Все реквизиты заявления должны быть заполнены согласно установленной формы
	Форма заявления, утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (Приложение № 2)
	Приложение №2 к административному регламенту

	2
	Правоустанавливающие документы 
	Свидетельство о государственной регистрации права, либо договор социального найма
	1/1

Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии
	-
	-

	3
	Проектная документация
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	1/1 

Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	нет
	-
	-

	4
	Технический паспорт
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, выполненный органом технической инвентаризации и регистрации недвижимости
	1/1

Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	нет
	-
	-

	5
	Согласие 
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма
	1/1

Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	В случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим подпунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма
	нет
	-
	-

	6
	Документ подтверждающий полномочия 

(в случае если за услугой обращается представитель заявителя)
	Доверенность
	1/1

Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	Оформляется в нотариальном порядке
	-
	-

	2. Наименование «подуслуги» 
№ 2 «Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения»

	1
	Заявление
	Заявление о готовности объекта к эксплуатации после перепланировки (переустройства)
	1/0

Формирование в дело
	нет
	нет
	-
	-

	2
	Справка БТИ
	Справка бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости о результатах обследования помещения после проведенной перепланировки с указанием на соответствие (несоответствие) проекту
	1/1

Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	нет
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 
№ 1 «Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	нет
	Выписка из ЕГРП
	
	Администрация Ницинского сельского поселения


	
	SID0003564/сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	
	нет
	нет

	нет
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	
	Администрация Ницинского сельского поселения
	СОГУП «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» Свердловской области
	
	
	нет
	нет

	нет
	Выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия народов Российской Федерации
	
	Администрация Ницинского сельского поселения
	
	
	
	нет
	нет

	2. Наименование «подуслуги» 
№ 2 «Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения»

	нет
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	
	Администрация Ницинского сельского поселения
	СОГУП «Областной государственный Центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости» Свердловской области
	
	
	нет
	нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ 
п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 
№ 1 «Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	1
	Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Утверждено постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266
	Положительный
	Приложение № 4
	Приложение № 4
	1.Лично

2. Почтовой связью
	нет
	нет

	2
	Письменный отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	В соответствии с инструкцией по делопроизводству в части правил оформления документации
	Отрицательный
	Письмо ОМС
	Письмо ОМС
	1.Лично

2. Почтовой связью
	нет
	нет

	3
	Постановление администрации Ницинского сельского поселения «О перепланировке и (или) переустройстве жилого помещения»
	
	Положительный
	Постановление администрации
	Постановление администрации
	1.Лично

2. Почтовой связью
	нет
	нет

	2. Наименование «подуслуги» 
№ 2 «Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения»

	1
	Акт комиссии о готовности помещения в эксплуатацию после перепланировки (переустройства)
	
	Положительный/

Отрицательный
	Приложение №5
	Приложение №5
	1.Лично

2. Почтовой связью
	нет
	нет


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 
№ 1 «Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	1. Наименование административной процедуры 
Прием документов и регистрация заявления

	1
	Прием документов, направление документов из МФЦ в орган предоставляющий услугу, регистрация документов
	Специалистом Учреждения или специалистом МФЦ проверяется: наличие всех необходимых документов; правильность заполнения заявления сверяются подлинники и копии документов.

Проверяется соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи; фамилии, имена, отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; пакет представленных документов полностью укомплектован.

При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления уведомляется заявитель о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняется заявителю содержание выявленных недостатков и меры по их устранению, возвращается заявление и пакет документов заявителю.

Если недостатков нет или недостатки, препятствующие приему заявления и документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно, и документы принимаются в работу.

Оформляется расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения в двух экземплярах, один из которых вручается заявителю, второй подшивается в дело.

Вносится запись в журнал регистрации заявлений и учета решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений. При организации ведения автоматизированной информационной системы вносит запись в систему регистрации входящей корреспонденции.

при электронном взаимодействии Специалист МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Администрацию посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	1 календарный день 

При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в ОМС в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в ОМС курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ
	Документационное обеспечение
	-

	2. Наименование административной процедуры 
Рассмотрение представленных документов, подготовка решения

	1
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление решения
	Проверка документов, специалистом ответственным за принятие решения, осуществление межведомственных запросов, подготовка документов о принятом решении
	41 календ. день
	Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение
	-

	3. Наименование административной процедуры 
Выдача подготовленных документов

	1
	Выдача подготовленных документов, 
	Выдача подготовленных документов
	3 календарных дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, специалист МФЦ
	нет
	-

	2. Наименование «подуслуги» 
№ 2 «Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения»

	1. Наименование административной процедуры
Прием документов и регистрация заявления

	1
	Прием документов
	Специалист Учреждения или специалист МФЦ проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги; проверяет наличие документов; заверяет копии документов на основании предоставленных оригиналов; осуществляет регистрацию заявления, в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
	1 календарный день
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение
	-

	2. Наименование административной процедуры
Рассмотрение представленных документов, подготовка акта

	1
	Принятие решения о предоставление муниципальной услуги и оформление акта
	Проверка документов специалистом, ответственным за подготовку акта
	26 календарных дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение
	-

	3. Наименование административной процедуры
Выдача акта приемочной комиссии

	1
	Выдача подготовленных документов, направление в бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости,  отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области и заявителю
	Выдача акта приемочной комиссии
	3 календарных дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	нет
	Приложение № 5


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 
№ 1 «Прием заявления и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	Официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения;

Единый портал государственных услуг
	Орган – нет, 

МФЦ – официальный сайт
	Экранная форма на Едином портале государственных услуг
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	Официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения;

Единый портал государственных услуг;

Портал «Госуслуги. Досудебное обжалование»,

Официальный сайт МФЦ

	2. Наименование «подуслуги» № 2 
«Приемка работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения»

	Официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения;

Единый портал государственных услуг
	нет
	Экранная форма на Едином портале государственных услуг
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	Официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения;

Единый портал государственных услуг;

Портал «Госуслуги. Досудебное обжалование»; 

Официальный сайт МФЦ


ПРИЛОЖЕНИЕ №5
Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, а также принятие граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
по принципу «одного окна» в МФЦ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

	2.
	Номер услуги в федеральном

реестре
	6600000010000815506

	3.
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  на территории Ницинского сельского поселения

	5.
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Ницинского сельского поселения"

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества пре-

доставления услуги
	Личное обращение, радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос)

	7. 
	
	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения

	8. 
	
	Другие способы (анкетирование)



Раздел 2. Общие сведения об услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения на условиях социального найма.

	1.
	Срок предоставления, в том числе, через МФЦ

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается не позднее 30 рабочих дней со дня предоставления заявления и документов, указанных в пункте 9 раздела 2 настоящего Регламента

	1.2.
	При подаче заявления не по месту жительства 
	Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается не позднее 30 рабочих дней со дня предоставления заявления и документов, указанных в пункте 9 раздела 2 настоящего Регламента

	1.3.
	Основания отказа в приеме документов
	Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 2 подраздела 2 настоящего Регламента;

- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его места жительства, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

	1.4.
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Отказ в принятии граждан на учет допускается в случае если:

1) не представлены документы, предусмотренные в пункте 9 подраздела 6 настоящего Регламента;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете;

3) не истек 5-летний срок со дня совершения гражданином действий, которые привели к ухудшению их жилищных условий.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно в Администрацию поселения для получения муниципальной услуги с заявлением и документами.

 

	1.5.
	Основания приостановления предоставления услуги
	Нет

	1.6.
	Срок приостановления предоставления услуги
	-

	2.
	Плата за предоставление услуги

	2.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Нет

	2.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	2.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	2.4.
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Обращение в орган, предоставляющий услугу;

Обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг

	2.5.
	Способ получения результата муниципальной услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

вМФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения на условиях социального найма.

	1.
	Категории лиц,имеющих право

на получениеуслуги
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются (далее - заявители):

- граждане Российской Федерации, имеющие регистрацию по месту жительства в Ницинском сельском поселении (либо уполномоченное лицо);

- граждане Российской Федерации, относящиеся к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, имеющих регистрацию по месту жительства (пребывания) в Ницинском сельском поселении (либо законный представитель).

- малоимущие граждане 

	2.
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Документ, удостоверяющий личность заявителя – подлинник, представляемый для обозрения 
и подлежащий возврату заявителю

	3.
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	-

	4.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Да

	5.
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Лицо, уполномоченное заявителем.

	6.
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной.

Решение об установлении опеки, выданное органом опеки и попечительства

	7.
	Установленные требования к документу, подтверждающем право подачи заявления от имени заявителя
	Оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (простая или нотариальная форма)


Раздел 4. Документы, необходимые для получения услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние


	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения на условиях социального найма.

	1.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.1
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения услуги
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) с целью принятия на учет по месту жительства на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда:

- заявление на бланке установленной формы согласно Приложению N 1 к настоящему Регламенту;

- паспорт или временное удостоверение личности (в случае отсутствия паспорта) заявителя и каждого члена его семьи (для несовершеннолетних членов семьи - свидетельство о рождении);

- документы, подтверждающие родственные или иные отношения гражданина, подавшего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении 

- копии документов, подтверждающих право гражданина, и (или) совместно проживающих с ним членов семьи, на занимаемое по договору социального найма жилое помещение или находящееся в собственности жилое помещение

- справка из Бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости о наличии прав на недвижимое имущество и сделок с ним, зарегистрированных до 01.06.1999 года на каждого члена семьи

- справка Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области о существующих и прекращенных правах за последние пять лет на жилые помещения на заявителя и каждого члена его семьи либо об отсутствии сведений о регистрации прав на недвижимое имуществ

- документы, подтверждающие принадлежность гражданина к категории детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из числа детей, оставшихся без попечения родителей и отсутствие у него закрепленного жилого помещения

- справки, подтверждающие получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц, заявителем и каждым членом его семьи за три года, предшествующих году, в котором подано заявление о принятии на учет

- документы, подтверждающие временное отсутствие членов семьи заявителя

-  справки органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности заявителя и (или) членов его семьи по месту постоянного жительства

- справки о доходах, полученных в виде пенсии за 3 года, предшествующих году подачи заявления о принятии на учет 

- справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания и по месту жительства, подтверждающая место жительство гражданина, подающего заявление, и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах;

- справки, подтверждающие получение пожизненного содержания выплачиваемому пребывающему в отставке судье за 3 года, предшествующие году, в котором подано заявление о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда, из суда, в котором гражданин получает такое содержание;

- копия технического паспорта на каждое жилое помещение, занимаемое по договору социального найма и (или) находящееся в собственности гражданина, подающего заявление, и (или) совместно проживающих с ним членов семьи или иной документ, содержащий техническую информацию о жилом помещении;

- правоустанавливающие и правоподтверждающие документы на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и членов его семьи, либо занимаемые ими по договору социального найма (ордер, договор социального найма, договор найма, договор приватизации жилого помещения, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи); 

- справки о находящихся в собственности земельных участках (стоимость имущества,  определенная в порядке, установленном Федеральным законодательством для исчисления налоговой базы по земельному налогу)

-  справки о наличии в собственности транспортных средств;

- отчет независимого оценщика о стоимости транспортных средств (при наличии)

- налоговые декларации по единому налогу, уплачиваемому при применении упрощенной системы налогообложения за три года, предшествующих году, в котором подано заявление о принятии на учет

- акт, заключение о признании жилого помещения непригодным для проживания (при наличии);

- медицинское заключение о наличии тяжелой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации (при наличии).

Если заявитель желает состоять на учете нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда по нескольким основаниям (как малоимущий гражданин и как относящийся к определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации категории), он представляет заявление на бланке согласно Приложению N 1 к настоящему Регламенту (с указанием категории), к заявлению прилагаются документы, указанные в подпункте 1 пункта 9 подраздела 6, и документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом (удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право больным на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки врачебно-трудовой экспертной комиссии либо медико-социальной экспертизы об инвалидности, документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей);

2) с целью признания граждан нуждающимися в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений и принятия на учет категорий граждан, определенных федеральным законодательством (без подтверждения малоимущности):

- заявление на бланке установленной формы согласно Приложению N 1 к настоящему Регламенту;

- паспорт или временное удостоверение личности (в случае отсутствия паспорта) заявителя и каждого члена его семьи (для несовершеннолетних членов семьи - свидетельство о рождении);

- справка (выписка из домовой (похозяйственной) книги), заверенная подписью должностного лица, подтверждающая место жительство гражданина, подающего заявление, и содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах;

- документы, подтверждающие родственные или иные отношения гражданина, подавшего заявление, с совместно проживающими с ним членами семьи, в том числе свидетельство о заключении брака, свидетельства о рождении;

- копия технического паспорта на каждое жилое помещение, занимаемое по договору социального найма и (или) находящееся в собственности гражданина, подающего заявление, и (или) совместно проживающих с ним членов семьи или иной документ, содержащий техническую информацию о жилом помещении;

- правоустанавливающие и правоподтверждающие документы на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и членов его семьи, либо занимаемые ими по договору социального найма (ордер, договор социального найма, договор найма, договор приватизации жилого помещения, свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи);

- документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма в соответствии с федеральным законом (удостоверение на право пользования льготами, медицинское заключение о заболевании, дающее право больным на получение жилых помещений по договору социального найма, копия справки врачебно-трудовой экспертной комиссии либо медико-социальной экспертизы об инвалидности, документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей);

- справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства всех совместно проживающих членов семьи (с информацией о сделках с недвижимостью за последние 5 лет);

- акт, заключение о признании жилого помещения непригодным для проживания (при наличии);

- медицинское заключение о наличии тяжелой формы заболевания у гражданина, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, согласно перечню заболеваний, установленному Правительством Российской Федерации (при наличии);



	1.2
	Установленные требования к документу
	-

	1.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	1.4
	Образец документа/заполнения документа
	-

	2.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций

	2.1
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	1) справка подтверждающая получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц, одиноко проживающим гражданином или каждым членом семьи, в случаях, если эти лица были обязаны подавать налоговые декларации по налогу на доход физических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2) справка о доходах, полученных в виде пенсий по государственному пенсионному обеспечению и (или) трудовой пенсии

3) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства всех совместно проживающих членов семьи (с информацией о сделках с недвижимостью за последние 5 лет)

4) справки о наличии (отсутствии) транспортного средства у заявителя и членов его семьи

5) справка  о наличии (отсутствии) в собственности земельного участка у заявителя и членов его семьи 

	2.2
	Установленные требования к документу
	-

	2.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	2.4
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения на условиях социального найма.

	25. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	26. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	1) справка подтверждающая получение доходов, подлежащих налогообложению налогом на доходы физических лиц, одиноко проживающим гражданином или каждым членом семьи, в случаях, если эти лица были обязаны подавать налоговые декларации по налогу на доход физических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2) справка о доходах, полученных в виде пенсий по государственному пенсионному обеспечению и (или) трудовой пенсии

3) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства всех совместно проживающих членов семьи (с информацией о сделках с недвижимостью за последние 5 лет)

4) справки о наличии (отсутствии) транспортного средства у заявителя и членов его семьи

5) справка  о наличии (отсутствии) в собственности земельного участка у заявителя и членов его семьи

	27. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

	28. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	Федеральная налоговая служба, Управление Пенсионного фонда в Слободо-Туринском районе, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, Министерство внутренних дел Российской Федерации, Федеральная миграционная служба Российской Федерации

	29. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	SID0003564 - Сервис предоставления услуг Росреестра в электронном виде

SID0003453 - Сервис предоставления адресных сведений, содержащихся в Федеральной информационной адресной системе;

SID0003418 – Электронный сервис ФМС «Сервисный концентратор»

	30. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	5 рабочих дней

	31. 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	32. 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения на условиях социального найма.

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) постановления Администрации Ницинского сельского поселения:

- о принятии по месту жительства на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

- о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях;

- о признании граждан нуждающимися в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений и принятии на учет граждан, определенных федеральным законодательством;

- об отказе в постановке на учет;

2) уведомления граждан о принятом решении.

	2.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	-

	3.
	Характеристика результата услуги(положительный/отрицательный)
	Положительный или отрицательный

	4.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	5.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	6.
	Способы получения результата услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в МФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа

	7.
	Срок и порядок хранения невостребованных заявителем результатов услуги
	

	7.1.
	в органе
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной, муниципальной услуги хранится в органе, предоставляющем муниципальную услугу в течение двух месяцев со дня его подписания.

	7.2.
	в МФЦ
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги хранится в МФЦ в течение двух месяцев со дня его получения.


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения на условиях социального найма.

	1.
	Наименование административной процедуры
	Прием заявлений и документов от заявителей о принятии на учет

	1.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса 
	прием от заявителей документов; устанавливается личность заявителя; проверяется наличие всех необходимых документов, полнота, правильность оформления и заверения представленных документов;

проверяется соответствие представленных документов установленным требованиям; выдается расписку заявителю в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

	1.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 45 минут.

	1.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ

Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	1.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	2.
	Наименование административной процедуры
	Регистрация заявлений

	2.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Заявление в день предоставления регистрируется в журнале регистрации заявлений малоимущих граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда, а также в отделе по делопроизводству Администрации поселения. Заявления от других категорий граждан (не малоимущих) регистрируется в отделе по делопроизводству Администрации поселения.

	2.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	2.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ

Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	2.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	3.
	Наименование административной процедуры
	Анализ сведений о наличии (отсутствии) оснований для принятия граждан на учет, подготовка информации и предложений для рассмотрения на заседании комиссии жилищной комиссии

	3.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1) Специалист Администрации поселения ответственный за подготовку предложений для рассмотрения на заседании жилищной комиссии анализирует полученные документы, при необходимости направляет необходимые запросы с целью подтверждения сведений  указанных в представленных документах или получения дополнительных сведений, а также направляет документы специалисту Администрации поселения по экономическим вопросам для осуществления  расчета обеспеченности заявителя площадью жилого помещения и имущественного положения (в случае принятия на учет заявителя как малоимущего)

2) специалист Администрации поселения по экономическим вопросам в течение двух рабочих дней с момента поступления заявления и документов осуществляет расчет обеспеченности заявителя площадью жилого помещения и имущественного положения (в случае принятия на учет заявителя как малоимущего), подготавливает информацию и передает заявление со всеми документами специалисту Администрации поселения ответственного за подготовку предложений для рассмотрения на заседании жилищной комиссии, целях подготовки предложений для рассмотрения на заседании жилищной комиссии и подготовки проекта постановления Администрации поселения.

3) специалист Администрации поселения, ответственный за подготовку предложений для рассмотрения на заседании жилищной комиссии в течение пяти рабочих дней с момента получения документов от специалиста по экономически вопросам, с учетом анализа поступившей информации по запросам и документов готовит предложения о принятии (отказе в принятии) граждан на учет нуждающихся в жилых помещениях для рассмотрения на заседании  жилищной комиссии

	3.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	3.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	4.
	Наименование административной процедуры
	Принятие решения Комиссией о принятии на учет, отказе в принятии на учет

	4.1
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Предложения о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии на учет рассматриваются на заседании Комиссии, которое проводится в соответствии с Положением о жилищной комиссии, утвержденным решением Думы Ницинского сельского поселения от 23.03.2011 г. № 55.  Решение жилищной комиссии оформляются протоколом, который подписывает председатель и секретарь комиссии.

	4.2
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	4.3
	Исполнитель процедуры процесса
	Жилищная комиссии

	4.4
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	5.
	Наименование административной процедуры
	Подготовка постановления Администрации поселения "Об утверждении предложений жилищной комиссии "

	5.1
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Основанием для начала оказания муниципальной услуги является поступление специалисту Администрации поселения  решение жилищной комиссии о принятии на учет, отказа в принятии на учет.

1) На основании предложений Комиссии о принятии на учет, отказа в принятии на учет, специалист Администрации поселения в день проведения заседания Комиссии готовит проект соответствующего постановления Администрации поселения и направляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов. Согласование проекта проводится в течение 10 рабочих дней;

2) Постановление Администрации поселения о принятии (отказе в принятии) гражданина на учет является решением по существу заявления.

	5.2
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	10 рабочих дней

	5.3
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	5.4
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	6.
	Наименование административной процедуры
	Включение в списки очередности принятого на учет заявителя, внесение записи в книги учета

	6.1
	Особенности исполнения процедуры процесса
	С учетом принятых решений специалист Администрации поселения:

- в течение одного рабочего дня с момента принятия решения готовит выписки из постановления Администрации поселения по каждому заявителю;

- в течение двух рабочих дней с момента принятия решения формирует учетное дело на каждого гражданина, принятого на учет, в котором содержатся все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет;

- в течение двух рабочих дней с момента принятия решения вносит соответствующую запись в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях 

- в течение двух рабочих дней с момента принятия решения вносит запись в список очередности (список очередности ведется в электронной форме). Последовательность включения граждан в очередь определяется в хронологической последовательности по дате принятия соответствующего решения. В случае, если решение принято в один день по нескольким заявителям, то формирование очереди осуществляется в хронологической последовательности по дате подачи заявления и его регистрационному номеру.

 Списки очередности по состоянию на 1 января текущего года утверждаются постановлением Администрации Ницинского сельского поселения ежегодно до 20 января текущего года.

	6.2
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	6.3
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	6.4
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	7.
	Наименование административной процедуры
	Уведомление гражданина о принятом решении

	
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Специалист Администрации поселения не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет, отказа в принятии на учет заявителя, уведомляет его о принятом решении в письменной форме. Решение может быть обжаловано заявителем в судебном порядке;

В течение пяти рабочих дней после уведомления заявителя специалист Администрации поселения формирует учетное дело очередника и хранит  в течение всего периода нахождения в очереди. 

	
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещения на условиях социального найма.

	1.
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	2.
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Через сайт МФЦ и/или органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Через Единый портал государственных и муниципальных услуг

	4.
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

услуги и иных документов,

необходимых для предоставления услуги
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	5.
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6.
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	В разделе «Личный кабинет» на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг

	7.
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг


ПРИЛОЖЕНИЕ №6

Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ницинского сельского поселения

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации» 

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее – ПГМУ СО)

	
	
	Официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения 

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги

	
	
	Другие способы


	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней с момента регистрации запроса в администрации поселения, в т.ч. поступивших из МФЦ
	30 дней с момента регистрации запроса в администрации поселения, в т.ч. поступивших из МФЦ
	1. Отсутствие в запросе:

 1) наименование юридического лица на бланке организации; для граждан – фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии);

2) почтовый и/или электронный адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации запроса;

3) интересующие заявителя, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации, связанной с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации.

2. Заполнение запроса неразборчивым, не поддающимся прочтению почерком
	1) если в запросе заявителя отсутствует наименование юридического лица, для граждан – фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии);

2) если в запросе заявителя отсутствует почтовый адрес и/или электронного адреса заявителя;

3) если в запросе заявителя отсутствует тема (вопрос), хронология запрашиваемой информации;

4) если ответ по существу поставленного в запросе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в запросе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. Указанная информация может быть предоставлена только при наличии у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну и/или конфиденциальную информацию;

5) если в запросе содержится вопрос, на который заявителю ранее неоднократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы и обстоятельства. Руководитель муниципального архива вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанный запрос и ранее направляемые запросы направлялись в один и тот же орган или организацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший запрос;

6) если в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Руководитель вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом;

7) если у заявителя отсутствуют документы, подтверждающие его полномочия выступать от имени третьих лиц.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	посредством личного обращения заявителя в администрацию поселения, посредством почтового отправления, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование  ЕПГУ, ПГМУ СО, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных документов
	посредством личного обращения заявителя в администрацию поселения на бумажном носителе,  через МФЦ на бумажном носителе, по почте, ЕПГУ, ПГМУ СО


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические и юридические лица
	заявление
	-
	да
	уполномоченный представитель физического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)



	
	
	
	
	
	законный представитель физического лица (родители, усыновители, опекуны или попечители)
	документ, выданный органом записи актов гражданского состояния и органом опеки и попечительства (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении, документ (акт) о назначении опекуна, попечителя


	

	
	
	
	
	
	уполномоченный представитель юридического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)



	
	
	
	
	
	законный представитель юридического лица


	протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель
	 


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	заявление
	1/0

формирование в дело
	нет
	В запросе заявителя (в заявлении) должны быть указаны:

1) наименование юридического лица на бланке организации; для граждан – фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии);

2) почтовый и/или электронный адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации запроса;

3) интересующие заявителя, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации, связанной с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации и международными обязательствами Российской Федерации.
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме

	2
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/0

установление личности представителя заявителя
	при обращении представителя заявителя
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)
	_
	_


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат услуги

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Архивная справка; архивная выписка;

архивная копия
	1) текст в архивной справке дается в хронологической последовательности событий с указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование архивных документов;

2) несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными в запросе, не является препятствием для включения их в архивную справку при условии, если совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица или фактов, о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов или наличие только одного из них оговариваются в тексте справки в скобках («Так в документе», «Так в тексте оригинала»);

3) сведения о работе, учебе  включаются в одну архивную справку;

4) в примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала места («Так в тексте оригинала», «В тексте неразборчиво»);

5) в тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых составлена архивная справка;

6) в конце текста архивных справок, подтверждающих стаж работы, размеры заработной платы приводятся ссылки на источники, послужившие основанием для ее составления, точно указываются номера фонда, описи, дел, листов.;

7) в архивной справке, объем которой превышает один лист, листы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены  печатью администрации Ницинского сельского поселения);

8) архивные справки должны оформляться на бланке администрации Ницинского сельского поселения;

9) архивная справка подписывается главой администрации Ницинского сельского поселения, заверяется печатью Ницинского сельского поселения, на ней проставляется номер и дата составления;

10) в архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием;

11) в примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению вследствие повреждения текста и т.д.; 

12) отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в их точности, оговариваются словами «Так в тексте оригинала», «Так в документе».;

13) аутентичность выданной по запросу архивной выписки удостоверяется подписью главы администрации Ницинского сельского поселения и печатью администрации Ницинского сельского поселения;

14)Архивная справка, архивная выписка и архивная копия в случае личного обращения заявителя или его доверенного лица выдаются ему под расписку при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. Получатель архивной справки и архивной выписки расписывается на их копиях или на обороте сопроводительного письма к ним, указывая дату их получения.
	положительный


	Приложение 3, 4 к технологической схеме

	Приложение 5, 6 к технологической схеме

	в муниципальном архиве на бумажном носителе,

в МФЦ на бумажном носителе, 

посредством почтового обращения


	5 лет
	хранятся в  течение трех месяцев и возвращаются в муниципальный архив

	2
	письмо
	1. При отсутствии сведений в архивных документах, необходимых для исполнения запроса, составляется ответ: 

1) об отсутствии запрашиваемых сведений;  в ответе указываются причины отсутствия документов (в архив не поступали, в документах не содержится запрашиваемых сведений, уничтожены при пожаре, аварии теплосетей и т.п.);

2) о дальнейших путях поиска необходимой информации;

3) о направлении соответствующего запроса на исполнение в другой архив или организацию. 

2. При отсутствии у заявителя документов, подтверждающих его полномочия запрашивать сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в запросе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

3. Если в запросе содержится вопрос, на который заявителю ранее неоднократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы и обстоятельства; руководитель муниципального архива вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанный запрос и ранее направляемые запросы направлялись в один и тот же орган или организацию; о данном решении уведомляется заявитель, направивший запрос.

4. Если в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; руководитель вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нём вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.
	отрицательный
	Приложение 7 к технологической схеме

	Приложение 8 к технологической схеме

	
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры 

процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Регистрация запроса заявителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление запроса заявителя в администрацию Ницинского поселения посредством личного обращения заявителя, по почте, через МФЦ.

В случае наличия основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сотрудник администрации Ницинского сельского поселения отказывает в приеме документов. 

Специалист администрации Ницинского сельского поселения регистрирует запрос в Журнале регистрации писем, обращений и жалоб граждан.

При поступлении в администрацию Ницинского сельского поселения запроса с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование ЕПГУ, ПГМУ СО и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, в форме электронного документа, не требующего последующих действий администрации Ницинского сельского поселения по направлению его на исполнение в другой архив или организацию, ответ заявителю направляется по почте или по электронному адресу, указанному в запросе. 
	1) срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут 

2) запрос заявителя, поступивший в муниципальный архив, регистрируется в течение 3 рабочих дней


	Специалист администрации Ницинского сельского поселения
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	Сотрудник МФЦ:

1) выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ;

2) принятый запрос регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ; рядом с оттиском штампа указывается дата приема  и личная подпись оператора, принявшего запрос;

3) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;

4) направляет запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в администрацию Ницинского сельского поселения.
	запрос передается в муниципальный архив в течение 5 рабочих дней
	сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2


	Направление запроса руководителю, рассмотрение запроса руководителем, направление запроса исполнителю, рассмотрение запроса исполнителем, анализ тематики запроса
	Зарегистрированный запрос пользователя представляется главе администрации Ницинского сельского поселения и передается с резолюцией главы администрации Ницинского сельского поселения специалисту администрации Ницинского сельского поселения на исполнение в установленном порядке.

Глава администрации Ницинского сельского поселения обеспечивает оперативное рассмотрение запроса заявителя. 

Специалист администрации Ницинского сельского поселения осуществляют анализ тематики поступившего запроса с использованием имеющихся в муниципальном архиве архивных справочников, содержащих сведения о местах хранения архивных документов, необходимых для исполнения запроса заявителя.

Администрация Ницинского сельского поселения письменно запрашивает заявителя об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями в случае отсутствия в запросе заявителя достаточных данных для организации выявления запрашиваемой информации в архивах или нечетко, неправильно сформулированного запроса.
	10 дней
	Специалист администрации Ницинского сельского поселения

	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	3
	Направление по результатам рассмотрения запроса на исполнение в другой архив или организацию
	По итогам анализа тематики поступившего запроса администрация Ницинского сельского поселения направляет запрос, не относящийся к составу хранящихся в муниципальном архиве архивных документов, в другой архив или организацию, где хранятся необходимые документы, с уведомлением об этом заявителя или заявителю дается соответствующая рекомендация.

В случае если запрос требует исполнения несколькими организациями, муниципальный архив направляет в соответствующие архивы или организации копии запроса.
	5 дней
	Специалист администрации Ницинского сельского поселения

	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	4
	Подготовка и направление ответа заявителю 
	1) текст в архивной справке дается в хронологической последовательности событий с указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование архивных документов;

2) несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными в запросе, не является препятствием для включения их в архивную справку при условии, если совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица или фактов, о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов или наличие только одного из них оговариваются в тексте справки в скобках («Так в документе», «Так в тексте оригинала»);

3) сведения о работе, учебе включаются в одну архивную справку;

4) в примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала места («Так в тексте оригинала», «В тексте неразборчиво»);

5) в тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых составлена архивная справка;

6) в конце текста архивных справок, подтверждающих стаж работы, размеры заработной платы приводятся ссылки на источники, послужившие основанием для ее составления, точно указываются номера фонда, описи, дел, листов;

7) в архивной справке, объем которой превышает один лист, листы должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью администрации Ницинского сельского поселения;

8) архивные справки должны оформляться на бланке администрации Ницинского сельского поселения;

9) архивная справка подписывается главой администрации Ницинского сельского поселения и заверяется печатью администрации Ницинского сельского поселения;

10) в архивной выписке название архивного документа, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием;

11) в примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению вследствие повреждения текста и т.д.; 

12) отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в их точности, оговариваются словами «Так в тексте оригинала», «Так в документе». В конце текста архивных справок, подтверждающих стаж работы, размеры заработной платы приводятся ссылки на источники, послужившие основанием для ее составления, точно указываются номера фонда, описи, дел, листов.;

13) аутентичность выданной по запросу архивной выписки удостоверяется подписью главы администрации Ницинского сельского поселения и печатью администрации Ницинского сельского поселения;

14) Все листы архивной копии скрепляются и на месте скрепления заверяются печатью администрации Ницинского сельского поселения и подписью главы администрации Ницинского сельского поселения.

При отсутствии результата в ходе исполнения запроса составляется отрицательный ответ на бланке администрации Ницинского сельского поселения. В ответе излагается причина, по которой не представляется возможным выдать требуемую копию архивного документа или архивную справку. При необходимости, ответ заверяется печатью администрации Ницинского сельского поселения.

15) Архивная справка, архивная выписка и архивная копия в случае личного обращения заявителя или его доверенного лица выдаются ему под расписку при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. Получатель архивной справки и архивной выписки расписывается на их копиях или на обороте сопроводительного письма к ним, указывая дату их получения.
	30 дней со дня регистрации запроса
	Специалист администрации Ницинского сельского поселения
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	
	
	результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке
	срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут
	Сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-


Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме

	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ЕПГУ, ПГМУ СО http://www.gosuslugi.ru/;

Официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения, официальный сайт МФЦ
	запись на прием в администрацию Ницинского сельского поселения не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ, ПГМУ СО
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	личный кабинет заявителя на ЕПГУ, ПГМУ СО
	жалоба может быть направлена через официальный сайт МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Ницинского сельского поселения в сети Интернет, ЕПГУ, ПГМУ СО


Приложение 1

к технологической схеме 

Образец 
формы заявления на выдачу архивной справки о заработной плате
 Главе МО Ницинского сельского поселения

                                                            от ___________________________________                               проживающего (ей) по адресу:

                                          _____________________________________

                                          _____________________________________

                                          тел. __________________________

 

заявление

 

Прошу Вас выдать справку о заработной плате по___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________

                                   (наименование организации)

за период с __________________________по ___________________________годы.

Работал (а) в должности ________________________________________________________

______________________________________________________________________

                                        (должность, цех, участок)

 

  

"___" ____________ 20____ г.                            Подпись __________________________

                                                                                                               (заявителя)

 

 

"____" _______________20___ г.                       Подпись __________________________

                                                                                                   (специалиста)

  

                                                      Исполнено: ________________________________.

                                                      Выдано: ___________________________________.

 

Заявитель представляет:

1. Документ, удостоверяющий личность.

2. Копию трудовой книжки.

*Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением законодательства о персональных данных. Заполняя заявление, Вы даете согласие на обработку персональных данных.

Подпись__________________

___________________20____г.

Приложение 2

к технологической схеме 
Образец 
формы заявления на выдачу архивной справки о подтверждении стажа работы
 Главе МО Ницинского сельского поселения

                                                            от ___________________________________                               проживающего (ей) по адресу:

                                          _____________________________________

                                          _____________________________________

                                          тел. __________________________

 

                                                              заявление

Прошу Вас подтвердить стаж работы в ____________________________________________

_____________________________________________________________________________.                                                   (наименование организации)

за период с ____________________________ по _______________________________годы.

 N приказа о зачислении ______________ от _______________________________________.

N приказа об увольнении _____________ от _______________________________________.

 Работал в должности __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.                                                 (название должности)

 

"___" ____________ 20____ г.                            Подпись __________________________

                                                                                                               (заявителя)

 

 

"____" _______________20___ г.                       Подпись __________________________

                                                                                                   (специалиста)

  

                                                      Исполнено: ________________________________.

                                                      Выдано: ___________________________________.

 Заявитель представляет:

1. Документ, удостоверяющий личность.

2. Копию трудовой книжки.
*Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением законодательства о персональных данных. Заполняя заявление, Вы даете согласие на обработку персональных данных.

Подпись__________________

___________________20____г.

Приложение 3

к технологической схеме 

	Угловой штамп администрации Ницинского сельского поселения
	Адрес заявителя




Архивная справка

В документах архивного фонда _________________в лицевых счетах (или ведомостях) начисления заработной платы за ____________ гг. имеются сведения о том, что начисленная заработная плата _____________________, составляла:

	Месяц
	год
	год
	год
	год

	январь
	
	
	
	

	февраль
	
	
	
	

	март
	
	
	
	

	апрель
	
	
	
	

	май
	
	
	
	

	июнь
	
	
	
	

	август
	
	
	
	

	сентябрь
	
	
	
	

	октябрь
	
	
	
	

	ноябрь
	
	
	
	

	декабрь
	
	
	
	


Основание: ф. ___ оп. ___,  Д.___ Л. ___ 

Глава администрации 

Ницинского сельского поселения   (печать, подпись)                  ФИО   

Исполнитель

телефон

 Приложение 4

к технологической схеме 

	Угловой штамп администрации Ницинского сельского поселения
	Иванову И.И.

ул. Армавирская д. 100, кв. 100,

г. Екатеринбург,

620000




Архивная справка

В документах архивного фонда № ___________________ (наименование) имеется следующая информация о трудовом стаже __________________________________(ФИО), ________ года рождения (если указано).

В соответствии с приказом (распоряжением) № _____. от _____________ принят на работу _____________________________________________________ (наименование должности). В соответствии с приказом (распоряжением) № _____. от _____________ уволен.

Основание: ф. 100 оп. 1-л,  Д.100 Л. 100 

Глава администрации 

Ницинского сельского поселения          (печать, подпись)                                        ФИО   

Исполнитель

телефон

Приложение 5

к технологической схеме 

	Угловой штамп администрации Ницинского сельского поселения
	Иванову И.И.

ул. Армавирская, д. 100, кв. 100,

г. Екатеринбург,

620000




Архивная справка

В документах архивного фонда № 100 «Ницинская котельная» в лицевых счетах (или ведомостям) начисления заработной платы за 1985 - 1989 гг. имеются сведения о том, что начисленная заработная плата Иванову Ивану Ивановичу, 07 декабря 1960 года рождения (если указано), составляла:

	Месяц
	1985
	1986
	1987
	1989

	январь
	100-00
	100-00
	100-00
	100-00

	февраль
	105-00
	105-00
	105-00
	105-00

	март
	100-00
	100-00
	100-00
	100-00

	апрель
	105-00
	105-00
	105-00
	105-00

	май
	100-00
	100-00
	100-00
	100-00

	июнь
	105-00
	105-00
	105-00
	105-00

	август
	100-00
	100-00
	100-00
	100-00

	сентябрь
	100-00
	100-00
	100-00
	100-00

	октябрь
	105-00
	105-00
	105-00
	105-00

	ноябрь
	100-00
	100-00
	100-00
	100-00

	декабрь
	105-00
	105-00
	105-00
	105-00


Основание: ф. 100 оп. 1-л,  Д.100 Л. 100 

Глава администрации

Ницинского сельского поселения         (печать, подпись)                                          ФИО

Исполнитель

телефон

 Приложение 6

к технологической схеме 

	Угловой штамп администрации Ницинского сельского поселения
	Иванову И.И.

ул. Армавирская д. 100, кв. 100,

г. Екатеринбург,

620000




Архивная справка

В документах архивного фонда № 100 «Ницинская котельная» имеется следующая информация о трудовом стаже Иванов Иван Иванович, 1960 года рождения:

1) в соответствии с приказом (распоряжением) № 10 от 10.01.1985  Иванов Иван Иванович принят на работу кочегаром.

2) в соответствии с распоряжением (приказом) № 100 от 30.12.1989 Иванов И.И. (так в документе) уволен.

Основание: ф. 100 оп. 1-л,  Д.100 Л. 100 

Глава администрации

Ницинского сельского поселения          (печать, подпись)                                     ФИО   

Исполнитель

телефон

Приложение 7

к технологической схеме 

	Угловой штамп администрации Ницинского сельского поселения
	Иванову И.И.

ул. Армавирская д. 100, кв. 100,

г. Екатеринбург,

620000




Об исполнении социально-правого запроса

В ответ на Ваш запрос о ________________________________________________________ за период работы в ____________________________________________________________ сообщаем следующее: в документах архивного фонда_______________________________ в приказах (распоряжениях) сведений о приеме и увольнении ________________________ не имеется (не выявлено).

Глава администрации

Ницинского сельского поселения         (подпись)                                                    ФИО   

Исполнитель

телефон

Приложение 8

к технологической схеме 

	Угловой штамп администрации Ницинского сельского поселения
	Иванову И.И.

ул. Армавирская д. 100, кв. 100,

г. Екатеринбург,

620000




Об исполнении социально-правого запроса

В ответ на Ваш запрос о подтверждении трудового стажа за период работы в Ницинской котельной за период 1985 - 1989 годы сообщаем следующее.

В документах архивного фонда № 100 «Ницинская котельная» сведений о приеме и увольнении Иванова Ивана Ивановича не имеется (не выявлено).

Глава администрации

Ницинского сельского поселения          (подпись)                                                     ФИО   

Исполнитель

Телефон
Блок-схема 
алгоритма прохождения административной процедуры
                        ┌─────────────────┐

         │              Обращение              │

         │               заявителя                │

                       └────────┬────────┘

                                                 │               ┌────────────────▼────────────────┐

│          Регистрация запросов в Журнале регистрации                                                                 └────────────────┬────────────────┘

┌────────────────▼────────────────┐

│                    Анализ поступивших запросов                              └────────────────┬────────────────┘

       ┌────────────   ▼────────────

       │                    Исполнение запросов           └────────────┬─────────────┘

                           ───────────────┴───────────────┐

                                       │                                                                        │ ┌─────────────▼────────┐         ┌────────────▼───────────┐

│          выдача архивных справок        │         │    отказ в выдаче архивной справки       │

                                      ─┬────────┘         └─────────────┬──────────┘

                ┌────────────────▼───────────────┐

                │  регистрация архивных справок  или письма об отсутствии    │

                │  запрашиваемых сведений в Архиве и отправка их заявителю│

 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ №7

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

"Выдача уведомлений в переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения"
по принципу «одного окна» в МФЦ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

	2.
	Номер услуги в федеральном

реестре
	6600000010000679015

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	5.
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача уведомлений в переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения"

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества пре-

доставления услуги
	Личное обращение, радиотелефонная связь

(смс-опрос, телефонный опрос)

	9. 
	
	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, официальный сайт администрации Ницинского сельского поселения

	10. 
	
	Другие способы (анкетирование)


Раздел 2. Общие сведения об услуге
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	1.
	Срок предоставления, в том числе, через МФЦ

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	Сроки исполнения муниципальной услуги:

Общий срок оформления перевода помещения из жилого в нежилое и из нежилого в жилое составляет не более чем 45 дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

Администрация поселения не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения вручает заявителю указанный документ под расписку или направляет ему по почте, с дублированием по электронной почте или телефону (при наличии такой информации в заявлении) документ (уведомление), подтверждающий принятие одного из указанных решений, одновременно информирует о принятом решении собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

	1.2.
	При подаче заявления не по месту жительства 
	Сроки исполнения муниципальной услуги:

Общий срок оформления перевода помещения из жилого в нежилое и из нежилого в жилое составляет не более чем 45 дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
Администрация поселения не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения вручает заявителю указанный документ под расписку или направляет ему по почте, с дублированием по электронной почте или телефону (при наличии такой информации в заявлении) документ (уведомление), подтверждающий принятие одного из указанных решений, одновременно информирует о принятом решении собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

	1.3.
	Основания отказа в приеме документов
	Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, в следующих случаях:
1) отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 1 подраздела 6 раздела 1 настоящего административного регламента;
2) неправильное оформление необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 1 подраздела 6 раздела 1  настоящего административного регламента.
           При установлении факта отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 1 подраздела 6 раздела 1 настоящего административного регламента, и (или) неправильного их оформления специалист администрации поселения уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

	1.4.
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Перечень препятствий для оказания муниципальной услуги:

- непредставление документов, указанных в  пункте 1 подраздела 6 раздела 1 настоящего Регламента;

- представление документов, указанных в пункте 1 подраздела 6 раздела 1 настоящего Регламента в ненадлежащий орган;

- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 1 подраздела 2 раздела 1 настоящего Регламента;

- тексты документов написаны неразборчиво, без указаний фамилии, имени, отчества физического лица, адреса его места жительства, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- отсутствует документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;

- проект переустройства и (или) перепланировки не согласован с надлежащими органами и организациями;

- имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные документы являются поддельными.

При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности указанных в них сведений, дополнительно к уведомлению заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги лицу или органу, который в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа (например, подлинность выданной нотариусом доверенности), направляется запрос. При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.

В переводе жилого помещения в нежилое помещение отказывается в случае, если:

- доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

- переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания;

- проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не соответствует требованиям законодательства;

- право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

- квартира расположена выше первого этажа и помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, являются жилыми.

В переводе нежилого помещения в жилое помещение может быть отказано, если:

- помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям;

- право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

Уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое оформляется письменно, в соответствии с формой, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение", и выдается заявителю или направляется по адресу, указанному в заявлении, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения, с указанием оснований отказа, предусмотренных подразделом 10 раздела 2 настоящего Регламента. Решение может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно в Администрацию поселения для получения муниципальной услуги с заявлением и документами. 

	1.5.
	Основания приостановления предоставления услуги
	Нет

	1.6.
	Срок приостановления предоставления услуги
	-

	2.
	Плата за предоставление услуги

	2.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Нет

	2.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	2.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	2.4.
	Способ обращения за получением муниципальной услуги
	Обращение в орган, предоставляющий услугу;

Обращение в МФЦ;

Единый портал государственных услуг

	2.5.
	Способ получения результата муниципальной услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

вМФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	1.
	Категории лиц, имеющих право

на получение услуги
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками помещений. В случае если собственником помещения является физическое лицо, заявление от его имени может быть подано лицом, действующим по доверенности или законным представителем.

В случае если собственником помещения является юридическое лицо, заявление от его имени могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

	2.
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Документ, удостоверяющий личность заявителя – подлинник, представляемый для обозрения 
и подлежащий возврату заявителю; документы подтверждающие право собственности на переводимое помещение

	3.
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	-

	4.
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Да

	5.
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Лицо, уполномоченное заявителем.

	6.
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Нотариально удостоверенная доверенность либо доверенность, приравненная к нотариально удостоверенной.

	7.
	Установленные требования к документу, подтверждающем право подачи заявления от имени заявителя
	Оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации (простая или нотариальная форма)


Раздел 4. Документы, необходимые для получения услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	1.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.1
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения услуги
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии в случае отсутствия в ЕГРП);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 

	1.2
	Установленные требования к документу
	-

	1.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	1.4
	Образец документа/заполнения документа
	-

	2.
	Категория документа
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций

	2.1
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	1. Выписка из реестра кадастрового учета земельного участка

2. Выписка из единого Государственного реестра прав на переводимое помещение

	2.2
	Установленные требования к документу
	-

	2.3
	Форма (шаблон) документа
	-

	2.4
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	33. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	34. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	1. Выписка из реестра кадастрового учета земельного участка

2. Выписка из единого Государственного реестра прав на переводимое помещение

	35. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской области

	36. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области

	37. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	SID0003564 - Сервис предоставления услуг Росреестра в электронном виде



	38. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	5 рабочих дней

	39. 
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	40. 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и из нежилого помещения в жилое помещение;

- уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и из нежилого помещения в жилое помещение.

	2.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	-

	3.
	Характеристика результата услуги(положительный/отрицательный)
	Положительный или отрицательный

	4.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	5.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом услуги
	-

	6.
	Способы получения результата услуги
	В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

в МФЦ;

через личный кабинет на Едином портале государственных услуг;

на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа

	7.
	Срок и порядок хранения невостребованных заявителем результатов услуги
	

	7.1.
	в органе
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной, муниципальной услуги хранится в органе, предоставляющем муниципальную услугу в течение двух месяцев со дня его подписания.

	7.2.
	в МФЦ
	Невостребованный заявителем документ, свидетельствующий о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги хранится в МФЦ в течение двух месяцев со дня его получения.


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	1.
	Наименование административной процедуры
	Прием заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги

	1.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса 
	1. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию поселения с комплектом документов, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

      Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на каждого заявителя.

3. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя собственника действовать от его имени.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на каждого заявителя.

4. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

5. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на документ, состоящей не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 2 минуты для каждых 6 страниц представляемых документов.

6. Специалист Администрации проверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, после проверки копий документов на соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью. Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты на каждую пару "документ-копия", состоящую не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 2 минуты для каждых 6 страниц представляемых документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов и несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 15 Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

7. Специалист, ответственный за прием документов, вносит следующие данные о приеме документов в книгу учета обращений граждан:

- порядковый номер записи;

- дату приема;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- адрес переводимого помещения;

- цель обращения заявителя;

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

8. Специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку о приеме документов по установленной форме (Приложение N 1 к Административному регламенту) в 2-х экземплярах. В расписке, в том числе, указываются:

- дата представления документов;

- адрес переводимого помещения;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых для оказания муниципальной услуги документов;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в программе учета входящих документов, а и его подпись;

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

9. Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов, ставит отметку о дате приема документов в сопроводительном листе и передает его в порядке делопроизводства по ведомости передачи дел для проведения правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

10. Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 45 минут.

	1.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 45 минут.

	1.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ

Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	1.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	2.
	Наименование административной процедуры
	Правовая экспертиза документов и проверка наличия оснований для оказания муниципальной услуги

	2.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1. Основанием для начала правовой экспертизы документов, представленных для оказания муниципальной услуги, является поступление документов специалисту, осуществляющему правовую экспертизу.

2. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, согласно пункту 9 Административного регламента, а также юридическую силу документов (соответствие требованиям законодательства, действовавшего на момент издания и в месте издания документа, формы и содержания документа; обладал ли орган государственной власти (орган местного самоуправления) соответствующей компетенцией на издание акта, а также соблюден ли порядок издания таких актов, в том числе уполномоченное ли лицо подписало этот акт). В случае обнаружения препятствий для перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, указанных в пункте 10 Административного регламента, о которых заявитель не был извещен в момент приема документов, специалист уведомляет об этом заявителя в установленном порядке. Если имеются препятствия для оказания муниципальной услуги, которые могут быть устранены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", специалист обязан принять все меры для их устранения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 часа.

3. Правовая экспертиза документов и проверка наличия оснований для перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение должны быть проведены не позднее чем через 5 рабочих дней после приема документов для оказания муниципальной услуги.

4. В случае отсутствия препятствий для оказания муниципальной услуги специалист передает заявление и пакет документов главе администрации поселения для принятия решения.

	2.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	2.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист МФЦ

Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	2.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	3.
	Наименование административной процедуры
	Принятие решения главы Администрации Ницинского сельского поселения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	3.1.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Глава администрации поселения в течении десяти дней принимает решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и передает документы специалисту администрации поселения для подготовки проекта постановления администрации поселения.

	3.2.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	10 дней

	3.3.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.4.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	4.
	Наименование административной процедуры
	Подготовка постановления Администрации Ницинского сельского поселения «О переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

	4.1
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1. Специалист администрации поселения в течение одного дня, на основании решения главы администрации поселения, подготавливает проект постановления администрации Ницинского сельского поселения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и направляет его на подпись главе администрации поселения.

2. Глава администрации поселения в течении одного дня подписывает данное постановление.

3. Постановление Администрации Ницинского сельского поселения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение является решением по существу заявления.

	4.2
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	2 дня

	4.3
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	4.4
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	5.
	Наименование административной процедуры
	Печать уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	5.1
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1. Основанием для начала оформления уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение является принятие решения главой администрации поселения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и утверждение указанного решения уполномоченным органом местного самоуправления.

2. Специалист, ответственный за печать уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, приступает к печати указанного уведомления в соответствии с формой, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение".

	5.2
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	5.3
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	5.4
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение

	6.
	Наименование административной процедуры
	Выдача уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	6.1
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1. Специалист, ответственный за выдачу уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое, выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

2. Специалист, ответственный за выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на получение документов.

 Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

3. Специалист, ответственный за выдачу документов, знакомит заявителя с текстом уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов).

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

4. В случае необходимости проведения переустройства, и (или) перепланировки переводимого помещения, и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение содержит требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.

5. Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.

6. Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, является основанием проведения соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем в соответствии с подпунктом 7 пункта 1 подраздела 6 раздела 2 настоящего Регламента, и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Завершение переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ подтверждается актом приемочной комиссии. Для оформления акта приемочной комиссии заявителю необходимо обратиться в управление инвестиций, архитектуры и градостроительства Администрации города.

Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

7. Специалист, ответственный за выдачу документов, ставит в сопроводительном листе отметку о выдаче уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты.

8. Специалист, ответственный за выдачу документов, делает запись о выдаче уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение в электронной базе данных.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту.

9. Одновременно с выдачей уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое, специалист, ответственный за выдачу документов, письменно информирует о принятии решения собственников помещений примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

	6.2
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	-

	6.3
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	6.4
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документационное и технологическое обеспечение


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	
	Наименование услуги
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения

	1.
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг

	2.
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Через сайт МФЦ и/или органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

	3.
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Через Единый портал государственных и муниципальных услуг

	4.
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

услуги и иных документов,

необходимых для предоставления услуги
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	5.
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6.
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	7.
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
	В разделе «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг


ПРИЛОЖЕНИЕ №8

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
Раздел 1. Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Администрация   Ницинского сельского поселения Слободо-Туринского муниципального района Свердловской  области___________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                           (наименование ОМСУ)



	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	66000000100006763888



	3
	Полное наименование услуги
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства,  осуществляющего перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства,  осуществляющего перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент  предоставления муниципальной услуги « Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства,  осуществляющего перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» утвержденный  02.04. 2013г. № 42. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                                              (наименование нормативного акта ОМСУ, утвердившего административный регламент)

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	 устный опрос, телефонная связь,  МФЦ, официальный сайт органа, единый портал государственных услуг, почтовая связь


Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме 
документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания
приостанов-ления
предоставления
"подуслуги"
	Срок приоста-новления предостав-ления " подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата 
"подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства 
(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государ
ственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов

	Специальное разрешение в выдаётся:

- в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований, 

в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления;

- в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  с Госавтоинспекцией – в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления;
- в случае, если для осуществления движения тяжеловесных

и (или) крупногабаритных  грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их  участков  а также пересекающих автомобильную дорогу сооружения и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

- в случае отсутствия возможности использования факсимильной связи, Единого портала, Портала Свердловской области и (или) единой системы межведомственного электронного взаимодействия срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок доставки документов Почтой России;

в случае необходимого   экстренного  пропуска крупногабаритных и (или) тяжеловесных  грузов,  направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, крупных аварий и других подобных ситуаций,  заявление о выдаче Специального разрешения рассматриваются в оперативном порядке.. Администрация в случае принятия решения об отказе в выдаче Специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах  1-3 пункта 19 настоящего Регламента, информирует Заявителя в письменной форме о принятом решении в течение 4 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.
   Все указанные сроки, исчисляются со дня поступления в Администрацию соответствующего заявления с прилагаемыми к нему документами, если иное не  установлено настоящим Регламентом в том числе поступившим из МФЦ.


	Специальное разрешение в выдаётся:
- в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований, 

в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления;

- в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  с Госавтоинспекцией – в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления;
- в случае, если для осуществления движения тяжеловесных

и (или) крупногабаритных  грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их  участков  а также пересекающих автомобильную дорогу сооружения и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

- в случае отсутствия возможности использования факсимильной связи, Единого портала, Портала Свердловской области и (или) единой системы межведомственного электронного взаимодействия срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок доставки документов Почтой России;

в случае необходимого   экстренного  пропуска крупногабаритных и (или) тяжеловесных  грузов,  направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, крупных аварий и других подобных ситуаций,  заявление о выдаче Специального разрешения рассматриваются в оперативном порядке.. Администрация в случае принятия решения об отказе в выдаче Специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах  1-3 пункта 19 настоящего Регламента, информирует Заявителя в письменной форме о принятом решении в течение 4 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.
   Все указанные сроки, исчисляются со дня поступления в Администрацию соответствующего заявления с прилагаемыми к нему документами, если иное не  установлено настоящим Регламентом в том числе поступившим из МФЦ.


	1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;
2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 8 «Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» утвержденного приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012г. № 258 (далее – Порядок выдачи специального разрешения);
3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 14 Регламента.

После устранения оснований для отказа в приеме документов Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.


	1)  не вправе согласно Порядку выдачи специального разрешения выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;
2)сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленного движения тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3)установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

4)при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с

 заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

5) отсутствует согласие заявителя на:

- проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 26 Порядка выдачи специального разрешения;

- принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

-укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер 

по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

6) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

7) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер 

по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

8) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством;

9) заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения;

10)отсутствует оригинал заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.
	- в случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных сроков согласования маршрутов тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств, оформление специального разрешения приостанавливается до получения ответа с предоставлением заявителю информации о причинах приостановления.
	до получения ответа от владельцев автомобильных дорог
	1000
рублей 

	абзац третий подпункта 111 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации
	
	личное обращение , в 
МФЦ), Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, официальный сайт 

электронная почта Возможно направление заявления с прилагаемыми документами почтой, по телефону
	положительный результат – на бумажном носителе МФЦ, 
отказ в предоставлении услуги – на бумажном носителе МФЦ,через личный кабинет на Едином портале государственных услуг (в том числе на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа); через личный кабинет на региональном портале государственных услуг; на адрес электронной почты; почтовая связь.


Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	№
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов 

	
	Юридические лица - владельцы транспортного средства, желающие осуществлять перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по автомобильным дорогам местного значения  на территории Ницинского сельского поселения.
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица

Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Форма утверждена приказом ФНС России от 13.11.2012 
№ ММВ-7-6/843@
	возможно
	Руководитель, представитель по доверенности
	Для руководителя – паспорт и документ, подтверждающий полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности (выписка или копия приказа о назначении руководителя юридического лица либо выписка или копия учредительных документов юридического лица), заверенный надлежащим образом, для представителя паспорт и доверенность
	Доверенность в простой письменной форме либо нотариально удостоверенная

	
	Физические лица -- владельцы транспортного средства, желающие осуществлять перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов автомобильным транспортом по автомобильным дорогам местного значения  на территории Усть-Ницинского сельского поселения. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений
	возможно
	Лично, представитель по доверенности
	Для физического лица – паспорт, для представителя – паспорт и доверенность
	Доверенность в простой письменной форме либо нотариально удостоверенная


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№
п/п
	Категория
документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие
предоставления
документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец
документа/заполнения
документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов 

	
	Заявление по установленной форме (Приложение № 3)
	Заявление на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	1 – подлинник

                     1/0

      для формирования в дело
	нет
	приведены в приложениях   № 2, а так же в пункте 8 Порядка выдачи специального разрешения: Заявление Заявителем оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков).

При заполнении Заявления не допускаются исправления, использование сокращений слов и аббревиатур (за исключением используемых в организационно-правовой форме юридического лица (индивидуального предпринимателя) и названии организации).

Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

Копии документов, указанные в подпункте 1 настоящего пункта, заверяются подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально.

В соответствии с законодательством Российской Федерации допускается подача заявления с приложением документов, указанных в части 1 настоящего пункта, путем направления их в адрес Администрации посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов, указанных в части 1 настоящего пункта, или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) для их рассмотрения в соответствии с настоящим Регламентом.

Документы, необходимые для получения  муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, могут быть  представлены заявителем  в многофункциональный центр (филиал  многофункционального центра) по месту нахождения  в соответствии  с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией   Ницинского сельского поселения соглашения о взаимодействии, в  этом случае получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиал  многофункционального центра).

)
	Приложение № 3 
	Приложение № 3

	
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	Паспорт гражданина РФ, загранпаспорт гражданина Российской Федерации, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации
	1 – подлинник для снятия копии и возврат заявителю подлинника либо подлинник и копия для сверки её с подлинником и возврат заявителю подлинника

1/0 (для удостоверения личности) либо 1/1 (копия - для формирования в дело)
	нет
	-
	-
	-

	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 – подлинник для снятия копии и возврат заявителю подлинника либо подлинник и копия для сверки её с подлинником и возврат заявителю подлинника

1/0 (для удостоверения полномочий) либо 1/1 (копия - для формирования в дело)
	Кроме законного представителя юр. лица, действующего на основании Устава
	Доверенность должна содержать дату ее выдачи, подпись представляемого лица, полномочия представителя (ст. 185, 186 Гражданского кодекса Российской Федерации)
	- 
	-

	
	Правоустанав-ливающие документы на тяжеловесное и (или) крупногабаритное транспортное средство
	паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства
	1 – копия   

1/0      

для формирования в дело
	нет
	заверяется подписью и печатью владельца транспортного средства (при  наличии) или нотариально
	-


	-

	
	Документы, подтверждающие весогабаритные характеристики тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства;

- документы, информирующие о креплении и расположении перевозимого груза (при его наличии) в транспортном средстве
	схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза согласно приложению № 3 к Регламенту. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные

колеса
	1 – подлинник

                     1/0

      для формирования в дело
	нет
	заверяется подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (при  наличии))
	-
	Приложение № 3

	
	
	сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза (при его наличии) в транспортном положении
	1 – подлинник

                     1/0

      для формирования в дело
	нет
	
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты
актуальной
технологической
карты
межведомственного
взаимодействия
	Наименование
запрашиваемого
документа
(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование
органа
(организации),
направляющего(ей)
межведомственный
запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок
осуществления
межведомственного
информационного
взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Свердловской области тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства

	Технологическая карта межведомственного взаимодействия утверждена __________  _____________________

(реквизиты организационного документа, утвердившего технологическую карту)
	Выписка из ЕГРЮЛ (для юр. лиц), выписка из ЕГРИП (для ИП) / Федеральная налоговая служба Российской Федерации (ФНС России)
	Является ли юр. лицо действующим, обладает ли физическое лицо статусом индивидуального предпринимателя
	Орган предоставляющий услугу
	ФНС России
	выписка из ЕГРЮЛ, выписка из ЕГРИП
	5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий информацию
	-
	-

	
	Сведения об уплате заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги / Федеральное казначейство
	Наличие и размер платы
	Орган предоставляющий услугу
	Федеральное казначейство
	сведения о государственных и муниципальных платежах
	5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий информацию
	-
	-

	
	Согласование маршрута движения тяжеловесного 

и (или) крупногабаритного груза с Госавтоинспекцией (при необходимости) / Госавтоинспекция
	Согласование маршрута
	Орган предоставляющий услугу
	Госавтоинспекция
	В электронном виде не осуществляется / специальное разрешение на движение тяжеловесного 

и (или) крупногабаритного транспортного средства
	5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий информацию
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№
п/п
	Документ/
документы,
являющийся(иеся)
результатом
"подуслуги"
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом "подуслуги"
	Характеристика
результата
"подуслуги"
(положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов 

	
	Выдача специального разрешения
	Специальное разрешение оформляется на бланке, изготовленном в соответствии с требованиями, указанными в пункте 5 Порядка выдачи специального разрешения, в одном экземпляре с указанием порядкового номера и даты оформления.


	положительный
	Приложение № 5
	Приложение № 5
	Письменной форме, по электронной почте, средством факсимальной

связи, почтой,

МФЦ
	
	

	
	Извещение об отказе в регистрации заявления на выдачу специального разрешения
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов. Наличие основания отказа в предоставлении услуги
	отрицательный
	Приложение № 6
	Приложение № 6
	Письменной форме, по электронной почте, средством факсимальной

связи, почтой

МФЦ 
	 
	

	
	Извещение об отказе в выдаче специального разрешения
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов. Наличие основания отказа в предоставлении услуги
	отрицательный
	Приложение № 7
	Приложение № 7
	Письменной форме, по электронной почте, средством факсимальной

связи, почтой,

МФЦ 
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№
п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	Выдача специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов 
	

	1. Прием заявления и прилагаемых документов и их проверка, направление запроса о государственной регистрации Заявителя, регистрация Заявления
	

	
	Подача Заявителем в администрацию Ницинского сельского поселения
или МФЦ заявления и прилагаемых документов, проверка администрацией
правильности заполнения заявления, наличия документов и сведений, указанных в  разделе 4 Технологической схемы, регистрация заявления  в администрации
	Основанием для начала административной процедуры является получение от Заявителя либо от  МФЦ документов администрацию

​ при личном обращении Заявителя или его представителя (по выбору заявителя заявление подается в ОМСУ либо МФЦ);

​ поступивших по почте, электронной почте или факсу; 

​ поступивших через Единый портал.

Способ представления документов определяется Заявителем. 

Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя - для физических лиц, подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (при наличии) - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

Копии документов, указанные в разделе 4 Технологической схемы, заверяются подписью и печатью (при наличии) владельца транспортного средства или нотариально.

Допускается подача Заявителем заявления с приложением документов, указанных разделе 4 Технологической схемы, путем направления их в адрес  администрации
посредством факсимильной связи либо по электронной почте с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов, указанных в разделе 4 Технологической схемы, или с использованием Единого портала либо Портала Свердловской области для их рассмотрения в соответствии с Административным регламентом.

В заявлении Заявитель может указать просьбу о направлении ему копии описи с отметкой о дате приема заявления и прилагаемых к нему документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

По обращению заявителя в администрацию, специалист
предоставляет ему сведения о дате поступления заявления и его регистрационном номере.

Специалист  администрации
ответственный за исполнение муниципальной услуги), осуществляет:

​ проверку полномочий лица, подписавшего заявление;

​ проверку и наличие сведений, установленных пунктом 8 Порядка выдачи специального разрешения;

​ наличие документов, соответствующих требованиям раздела 4 Технологической схемы;

в отношении владельца транспортного средства получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, исключая требование данных документов у заявителя.

Заявитель вправе представить указанную информацию по собственной инициативе.

Специалист   администрации 

ответственный за исполнение муниципальной услуги, осуществляет регистрацию Заявления в соответствии с пунктом 26 Административного регламента.

Администрация отказывает в регистрации заявления в случае если:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления;

2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 8 настоящего Порядка;

3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пунктов 14

 настоящего Порядка.

Администрация, принявшая решение об отказе в регистрации заявления, незамедлительно информирует заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения. Администрация оформляет Извещение об отказе в регистрации заявления на выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (Приложение № 6).
	один рабочий день со дня поступления заявления в  администрацию
	​ специалист   администрации Ницинского сельского поселения 

ответственный за исполнение муниципальной услуги;

​ специалист МФЦ, ответственный за получение от Заявителя документов, Технологической схемы, по почте, факсу, либо электронной почте в МФЦ и направление их в администрацию Ницинского сельского поселения
	документационное обеспечение ( журнал регистрации заявлений, журнал выданных специальных разрешений), технологическое обеспечение (наличие доступа к Системе исполнения регламентов, наличие корпоративной электронной почты, наличие сканера, принтера, ключа электронной подписи) 
	1) Заявление на получение специального разрешения (приложение № 3);

2) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 

3) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза согласно приложению № 3 к Регламенту. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные
колеса 

4) Сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (при его наличии) 
	

	2. Формирование и направление межведомственных запросов
	

	
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг
	В рамках предоставления муниципальной услуги администрация

осуществляется межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами (организациями, лицами): 

​ Федеральной налоговой службой России в целях получения сведений 

о юридических лицах и индивидуальных предпринимате-лях, содержащихся в едином государственном реестре юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) и едином государственном реестре - индивидуальных предприни-мателей (далее - ЕГРИП);

​ Федеральным казначейством в целях получения сведений об оплате Заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и иных платежей, содержащихся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее - ГИС ГМП);

​ владельцами автодорог, по дорогам которых проходит заявленный маршрут, часть маршрута;

​ Государственной инспекцией безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации (далее – Госавтоинспекция).

При получении заявления

специалист   администрации 
ответственный за исполнение муниципальной услуги, в отношении владельца транспортного средства формирует и направляет межведомственный запрос на получение информации о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации (выписки из единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), касающейся Заявителя) в Федеральную налоговую службу  с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, исключая требование данных документов у заявителя.

В случае отсутствия технической возможности направления межведомственного запроса о представлении содержащихся в ЕГРЮЛ (ЕГРИП) сведений с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, межведомственный запрос направляется в соответствующий территориальный орган Федеральной налоговой службы России на бумажном носителе по почте или по факсу либо электронной почте с одновременным его направлением почтой. При этом в межведомственном запросе на бумажном носителе указываются сведения, предусмотренные частью 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также основной государственный регистрационный номер и идентификационный номер налогоплательщика.

Заявитель вправе представить указанную информацию в ОМСУ по собственной инициативе.

После регистрации заявления специалист   администрации 
ответственный за исполнение муниципальной услуги:

1) в течение трёх рабочих дней со дня регистрации заявления в отношении владельца транспортного средства направляет межведомственный запрос на получение сведений об оплате Заявителем государственной пошлины в ГИС ГМП с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, исключая требование данных документов у заявителя.

Заявитель вправе представить указанную информацию в администрацию по собственной инициативе;

2)  в течение одного рабочего дня после направления Заявителю извещения на оплату возмещения вреда автодорогам направляет межведомственный запрос на получение информации об оплате Заявителем платежей в счёт возмещения вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством автомобильным дорогам, за оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем,  за оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем.

Запрос в ГИС ГМП осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, исключая требование данных документов у заявителя;

Специалист    администрации
ответственный за исполнение муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня направляет с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия владельцам автодорог, по дорогам которых проходит заявленный маршрут, часть маршрута, Заявку.

В случае невозможности направления Заявки путём межведомственного запроса Заявка направляется владельцу автодороги по электронной почте либо иным доступным способом.

Формирование и направление межведомственного запроса в Госавтоинспекцию.

В настоящей административной процедуре не предусмотрено использование единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственный запрос осуществляется специалистом   администрации
ответственным за исполнение муниципальной услуги, путём направления  заявки на согласование маршрута транспортного средства, которая состоит из оформленного специального разрешения с приложением копий документов, указанных в пунктах 2-4 графы 7 Раздела 7 Технологической схемы, и копий согласований маршрута транспортного средства.

Ответ на запрос направляется Госавтоинспекцией   в администрацию в виде согласованного специального разрешения с записями о согласовании в пунктах «Вид сопровождения», «Особые условия движения» и «Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку» (номер и дата согласования, фамилия, имя, отчество и должность сотрудника Госавтоинспекции), которые скрепляются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции.
	​ по межведомственным запросам, направляемым в Федеральную налоговую службу (ФНС) и Федеральное казначейство (ГИС ГМП) – информация получается в оперативном порядке.

В соответствии с федеральным законодательством срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в ФНС и ГИС ГМП;

​ по межведомственному запросу, направляемому владельцам автодорог, согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства владельцами автодорог проводится в течение четырёх рабочих дней с даты получения Заявки от администрации;

​ по межведомственному запросу, направляемому в Госавтоинспекцию, согласование специального разрешения производится Госавтоинспекцией в течение пяти рабочих дней с даты поступления специального разрешения от администрации.
	специалист   администрации  
ответственный за исполнение муниципальной услуги.


	- СИР (при межведомственных запросах, направляемых в ФНС и ГИС ГМП);

- электронная почта (при межведомственном запросе, направляемом владельцам автодорог);

- межведомственный запрос, направляемый в Госавтоинспекцию, в электронном виде не осуществляется.
	
	

	3. Рассмотрение  администрацией Ницинского сельского поселения документов, направление Заявок, обработка полученных результатов согласования маршрутов, расчёт размера 

вреда, причиняемого автодорогам, оформление проектов результата госуслуги
	

	
	Рассмотрение  администрацией 
документов, представленных Заявителем для получения муниципальной услуги, подготовка и направление Заявок Владельцам автодорог, обработка  Администрацией полученных согласований от Владельцев автомобильных дорог, расчет размера вреда, причиняемого автомобильным дорогам общего пользования местного значения Ницинского сельского поселения , оформление проекта Специального разрешения или проекта Извещения об отказе в выдаче специального разрешения
	1) Специалист  администрации Ницинского сельского поселения
ответственный за исполнение муниципальной услуги:

1.1) После регистрации заявления направляет межведомственный запрос в ГИС ГМП.

1.2) В течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет:

​ наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту;

​ сведения, предоставленные в заявлении и документах, на  соответствие технических характеристик транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов; 

​ соблюдение требований о перевозке делимого груза;

1.3) В течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления:

​ устанавливает путь следования по заявленному маршруту;

​ определяет владельцев автодорог по пути следования заявленного маршрута;

​  подготавливает Заявки в адрес  владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит данный маршрут, часть маршрута. содержащий  заявку на (далее – Заявка). 

1.4) в Заявке указываются: наименование органа, направившую заявку, исходящий номер и дата заявки, вид перевозки (местная); маршрут движения (участок маршрута); наименование и адрес владельца транспортного средства;  государственный регистрационный знак транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; характеристика груза (наименование, габариты, масса); параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, габариты транспортного средства (автопоезда)); необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись уполномоченного должностного лица Администрации ( в случае направления заявки на  бумажном носителе).

Заявка регистрируется в  журнале 2.Администрация как владелец дорог общего пользования местного значения   Ницинского сельского поселения:

2.1)определяет возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту по дорогам (участкам дорог) местного значения, исходя из грузоподъемности и габаритов искусственных и иных инженерных сооружений, несущей способности дорожных одежд на автомобильных дорогах местного значения по заявленному маршруту с использованием методов, установленных действующими нормами, на основании сведений автоматизированных баз данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалов оценки технического состояния автомобильных дорог, дополнительных обследований искусственных сооружений.

Определение возможности осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту по дорогам (участкам дорог) местного значения проводится в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявки;

2.2) в случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу местного значения сооружений и инженерных коммуникаций, Администрация в течение одного рабочего дня со дня начала рассмотрения возможности осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов подготавливает соответствующую заявку.

2.3). При получении от владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций информации о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения, в течение одного рабочего дня информирует об этом Заявителя (в случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале).

2.4) При получении согласия от Заявителя направляет такое согласие владельцу пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

2.5) При поступлении информации от владельцев автомобильных дорог о необходимости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков, в том числе в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки, в течение двух рабочих дней с даты получения от владельца автомобильной дороги информации о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки уведомляет об этом заявителя.

В отношении автомобильных дорог местного значения определение необходимости проведения подобной оценки и расчёт предполагаемых расходов проводится Администрацией, в двухдневный срок с даты регистрации Заявления.

2.6) При получении согласия Заявителя на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов, Администрация направляет данное согласие владельцам автомобильных дорог.

2.7) В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в течение пяти дней) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов, Администрация оформляет и направляет Заявителю Извещения об отказе в оформлении специального разрешения.

Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и (или) их участков не должен превышать 30 рабочих дней.

По результатам оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков определяется возможность осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту, условия такой перевозки, а также необходимость укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков и расходы на проведение указанных мероприятий.

2.8). При поступлении информации о результатах оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков от владельцев автомобильных дорог Администрация в течение трех рабочих дней со дня получения ответов от владельцев автомобильных дорог информирует об этом Заявителя.

2.9). При получении согласия Заявителя на проведение укрепления автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, Администрация направляет данное согласие владельцам автомобильных дорог.

2.10) В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в течение пяти рабочих дней) от проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков Администрация  принимает решение  об отказе в оформлении Специального разрешения, о чем сообщает Заявителю.

Сроки и условия проведения укрепления автомобильных дорог и (или) принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков определяются в зависимости от объема выполняемых работ владельцами автомобильных дорог и пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

2.11).Администрация, после проведения владельцами автомобильных дорог оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков и получения расчета платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза, направляет указанный расчет платы в адрес Заявителя.

В случае, если характеристики автомобильных дорог или пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций не позволяют осуществить перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по указанному в заявлении маршруту, Администрация, при получении информации от владельцев автомобильных дорог, направляет Заявителю Извещения об отказе в выдаче Специального разрешения.

2.12).Администрация, после получения необходимых в соответствии с пунктом 16 Порядка выдачи специального разрешения, согласований:

производит расчета размера вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам;

оформляет, подписывает и направляет Заявителю извещение на оплату возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения  Ницинского сельского поселения, с учетом расчетов платы в счет возмещения вреда автомобильным дорогам, полученных от Владельцев автомобильных дорог по заявленному маршруту;

оформляет проект Специального разрешения.

2.13) При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 1-8 пункта 19 Регламента, специалист Администрации оформляет проект мотивированного Извещения об отказе в выдаче специального разрешения (далее – Извещение об отказе).

 3)
Результатом административной процедуры является представление на подписание Уполномоченному должностному лицу проекта Специального разрешения  или проекта Извещения об отказе в выдаче Специального разрешения. 
	1) Рассмотрение представленных Заявителем документов специалистом администрации 
ответственным за исполнение муниципальной услуги, производится в течение трёх рабочих дней со дня регистрации заявления;

2) Подписание уполномоченным должностным лицом  Администрации
(далее – Уполномоченное должностное лицо) и направление Администрацией 

заявок на согласование маршрутов транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, владельцам автодорог производится Администрацией
в течение одного рабочего дня;

3) Рассмотрение и направление владельцами автодорог 

согласований (в случае отсутствия необходимости оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций) производится в течение четырёх рабочих дней.

В соответствии с законодательством Российской Федерации согласование маршрута транспортного средства осуществляется путем предоставления документа о согласовании, в том числе посредством факсимильной связи либо электронной почте или путем применения единой системы межведомственного электронного взаимодействия с использованием электронной подписи или ведомственных информационных систем с последующим хранением оригиналов документов в случае отсутствия механизма удостоверения электронной подписи.

4) оформление Специального разрешения (приложение № 5 к Регламенту) или Извещения об отказе (приложение № 7 к Регламенту) составляет один рабочий день со дня поступления в Администрацию согласований такого маршрута от всех Владельцев автомобильных дорог или отказа в его согласовании 

5) В случае принятия решения об отказе в выдаче Специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 9 и 10 пункта 19 настоящего Регламента, Администрация информирует Заявителя путем направления Извещения об отказе          в выдаче специального разрешения в течение одного рабочего дня с момента подписания Извещения в письменной форме почтой, по электронной почте или посредством факсимильной связи с направлением оригинала почтой.

Извещение об отказе в выдаче специального разрешения оформляется Администрацией на бланке Администрации  – Ницинского сельского поселения.

Извещение об отказе должно содержать основания, по которым запрашиваемое Специальное разрешение не может быть предоставлено, регистрационный номер и дату подписания.

6) В случае отсутствия возможности использования факсимильной связи, Единого портала либо Портала Свердловской области и (или) единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а также электронной почты срок исполнения административной процедуры увеличивается на срок доставки документов Почтой России.

В случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласующими организациями установленных сроков согласования ОМСУ приостанавливает оформление специального разрешения до получения ответа с предоставлением заявителю информации о причинах приостановления 
	Специалист администрацииНицинского сельского поселения ответственный за исполнение муниципальной услуги
	
	1) Специальное разрешение (форма). Приложение № 5.

2) Уведомление о приостановлении муниципальной услуги (форма). №6

3) Уведомление о приостановлении муниципальной услуги №7

4) Извещение об отказе в регистрации заявления  №8

5) Уведомление об отказе в выдаче специального разрешения (форма). Приложение № 7.


	

	4. Подписание Уполномоченным должностным лицом администрации Специального разрешения или Извещения об отказе и направление Специального разрешения в Госавтоинспекцию на согласование.
	

	
	Подписание Уполномоченным должностным лицом Специального разрешения или Извещения об отказе и (в случае необходимости согласования Специального разрешения с Госавтоинспекцией) направление Специального разрешения в Госавтоинспекцию
	Уполномоченное должностное лицо осуществляет подписание:

​ при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в графе «Основания для отказа в предоставлении «Подуслуги»» раздела 2 Технологических схем, Специального разрешения в одном экземпляре;

​ при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в в графе «Основания для отказа в предоставлении «Подуслуги»» раздела 2 Технологических схем, Извещения об отказе в выдаче Специального разрешения в двух экземплярах.

Информация о подписанном Уполномоченным должностным лицом Специальном разрешении вносится специалистом администрации, 

ответственным за исполнение муниципальной услуги, в Журнал выданных специальных разрешений администрации Подписанное Уполномоченным должностным лицом  администрации

 Специальное разрешение направляется администрацией в Госавтоинспекцию (при необходимости).
	Специальное разрешение оформляется  специалистом администрации, регистрируется в Журнале выданных специальных разрешений  администрации и (при необходимости) направляется в  Госавтоинспекцию в течение одного рабочего дня с момента подписания Специального разрешения. 

В случае принятия решения об отказе в выдаче Специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 9 и 10 пункта 19 настоящего Регламента,  Администрация информирует,  Заявителя об отказе в течение четырёх рабочих дней со дня регистрации заявления.

В случае  принятия решения  об отказе в выдаче Специального разрешения по основанию, указанному в пункте 4 графы «Основания для отказа в предоставлении «Подуслуги»» раздела 2 Технологических схем,  администрация  информирует Заявителя об отказе путём направления Извещения об отказе в выдаче специального разрешения в течение одного  рабочего  дня  со дня поступления отказа в согласовании маршрута.

В случае принятия решения об отказе в выдаче Специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 5 - 10 графы «Основания для отказа в предоставлении «Подуслуги»» раздела 2 Технологических схем, администрация  информирует Заявителя путём направления Извещения об отказе в выдаче специального разрешения в течение одного рабочего дня со дня поступления на  подписание Уполномоченному должностному лицу проекта Извещения. 

Извещение об отказе в выдаче специального разрешения оформляется  администрацией в двух экземплярах на бланке  администрации и выдаётся Заявителю (под роспись в Журнале регистрации заявлений) направляется заявителю почтой, по электронной почте или посредством факсимильной связи с направлением оригинала почтой.

Извещение об отказе должно содержать основания, по которым запрашиваемое Специальное разрешение не может быть выдано, регистрационный номер и дату подписания.

Копия Извещения об отказе в выдаче Специального разрешения может направляться в МФЦ.
	Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации 
ответственный за исполнение муниципальной услуги, который

представляет для подписания уполномоченному должностному лицу:

​ при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной - проект Специального разрешения в одном экземпляре;

​ при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - проект Извещения об отказе в выдаче Специального разрешения в двух экземплярах.
	
	1) Специальное разрешение (форма). Приложение № 5.

3) Извещение о приостановлении муниципальной услуги (форма).

Приложение № .9

5) Извещение об отказе в регистрации заявления (форма). Приложение № 6.

7) Извещение об отказе в выдаче специального разрешения (форма). Приложение № 7.


	

	5. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с Госавтоинспекцией (в случае необходимости согласования с Госавтоинспекцией) и направление Специального разрешения в Администрацию для выдачи Заявителю.
	

	
	Согласование маршрута транспортного средства осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с Госавтоинспекцией (в случае необходимости согласования с Госавтоинспекцией) и направление Специального разрешения в администрацию  для выдачи Заявителю.
	Согласование с Госавтоинспекцией   проводится также в случаях, если для движения транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных грузов требуется:,  укрепление отдельных участков автомобильных дорог, принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства, изменение организации дорожного движения по маршруту движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожного движения. 

Заявка регистрируется Госавтоинспекцией в течение одного рабочего дня с  даты ее получения.

Ответ на запрос направляется  в администрацию в виде согласованного специального разрешения с записями о согласовании, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку» (номер и дата согласования, фамилия, имя, отчество и должность сотрудника Госавтоинспекции), которые скрепляются печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции.

Специалист   администрации
ответственный  за  исполнение муниципальной услуги, в  день получения  согласованных Специальных  разрешений, регистрирует их в  Журнале выданных  специальных разрешений  Администрации -Ницинского сельского поселения.


	пять рабочих дней со дня направления заявки администрацией в Госавтоинспекцию
	Специалист администрации    ответственный за исполнение муниципальной услуги.
	
	1) Специальное разрешение (форма). Приложение № 5.

2) Специальное разрешение (образец). Приложение № 5.


	

	6. Выдача Заявителю Специального разрешения
	

	
	Выдача Заявителю Специального разрешения
	Выдача Заявителю Специального разрешения осуществляется после оплаты Заявителем государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов, автомобильным дорогам, а также расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, при наличии оригинала заявления и схемы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в подпункте 1 пункта 14 Регламента, в случае подачи заявления в адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи.

Срок выполнения административной процедуры – в зависит от срока выполнения Заявителем требований, указанных в подпункте 2 настоящего пункта.. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации, ответственный за выдачу Специального разрешения Заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача  Специального разрешения Заявителю.

По письменному обращению заявителя в течение одного рабочего дня до выдачи специального разрешения в случае, если не требуется согласование маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией, допускается замена указанного в заявлении  на получение специального разрешения транспортного средства на аналогичное по своим техническим характеристикам, весовым и габаритным параметрам при условии предоставления подтверждающих однотипность весовых и габаритных параметров документов (копия паспорта транспортного средства или свидетельства о регистрации).

При отказе Администрацией Заявителю в выдаче Специального разрешения по требованию Заявителя возвращаются все представленные им документы. В случае невостребованности документов материалы хранятся в Администрации. Срок возврата представленных документов – 3 рабочих дня с момента поступления заявления о возврате.

Специальное разрешение вручается Заявителю после представления им копии документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу Специального разрешения.

Передача документов в МФЦ
	в день получения  администрацией информации о выполнении Заявителем требований, указанных графе «Особенности исполнения процедуры процесса» настоящего пункта
	Специалист администрации Ницинского сельского поселения 
ответственный за исполнение муниципальной услуги;

​ в МФЦ: 


	
	1) Специальное разрешение (форма). Приложение № 5.

2) Специальное разрешение (образец). Приложение № 5.


	


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления " подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении " подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении " подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении " подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении " подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Ницинского сельского поселения  транспортного средства,  осуществляющего перевозки  тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 


	официальный сайт  администрации

Единый портал государственных услуг; региональный портал государственных услуг; официальный интернет-портал правовой информации Свердловской области (www.pravo.gov66.ru)
	Администрация - нет;

МФЦ - официальный сайт
	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, официальный сайт  администрации
официальная электронная почта  администрации 
	В соответствии с законодательством Российской Федерации допускается подача заявления с приложением документов, указанных в настоящем пункте, путем направления их в адрес Администрацию Ницинского сельского поселения 

посредством факсимильной связи или по официальной электронной почте либо официального сайта  администрации с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (паспорта транспортного средства или свидетельства о регистрации транспортного средства), или с использованием Единого портала либо регионального портала государственных услуг для их рассмотрения в соответствии с Регламентом.
	-
	Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг, официальный сайт администрации Ницинского сельского  поселения

официальная электронная почта администрации
	Единый портал государственных услуг (https://do.gosuslugi.ru/), официальный  сайт администрации Ницинского сельского поселения

официальная электронная почта администрации, письменной форме лично, по почте


   Приложение 1  к Административному Регламенту
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах  сельского поселения»

Приложение 2                                                                                    

к Административному Регламенту

для выдачи специального разрешения на перевозку тяжеловесных, крупногабаритных грузов:
	№
	Наименование документа
	Отметка о принятии

	1
	заявление на получение разрешения для перевозки крупногабаритного, тяжеловесного груза
	

	2
	схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси (при перевозке тяжеловесных,  крупногабаритных грузов категории 2)
	

	3
	документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных, крупногабаритных грузов:
______________________________________________________
(указывается наименование документа, дата, номер)
	

	4
	специальный проект, предусматривающий проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок (в случае, когда перевозка крупногабаритного и тяжеловесного груза категории 2 по дорогам невозможна без проведения  мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок)
	


для переоформления специального разрешения:
	№
	Наименование документа
	Отметка о принятии

	1
	заявление о переоформлении специального разрешения
	

	2
	документы, подтвержденного преобразование юридического лица, изменения его наименования или места нахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя):
	

	2.1.
	учредительные документы, изменения к ним либо выписка из единого государственного реестра юридических лиц (в отношении юридического лица):
______________________________________________________
(указывается наименование документа, дата, номер)
	

	2.2.
	документ, удостоверяющий личность гражданина и содержащий сведения об изменении места жительства гражданина (при изменении места жительства гражданина Российской Федерации):
______________________________________________________
(указывается наименование документа, дата, номер)
	

	2.3.
	свидетельство о перемене имени либо свидетельство о заключении брака (расторжении брака) (при изменении фамилии, имени гражданина) (нужное подчеркнуть)
	


Всего документов _____, всего листов _____.

Планируемый срок получения специального разрешения __________________.

Сдал: __________________________________Принял:________________________________

                   (подпись)                 (Ф.И.О.)                                      (подпись)             (Ф.И.О.)                         
                                                      Приложение № 3                                                                                                                                             к Административному регламенту 
Заявление

на получение разрешения для перевозки крупногабаритного, тяжеловесного груза
Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:
_________________________________________________________________________

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит  маршрут)

_________________________________________________________________________

Вид необходимого разрешения:

разовое на  _____  перевозок по маршруту с ____ по ___ на срок с ____ по___

без ограничения числа перевозок

Категория груза __________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)_____________________

Параметры автопоезда:

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

_________________________________________________________________________

расстояние между осями 1__ 2__ 3__ 4__ 5__ 6__ 7__ 8__ 9 и т.д., м

нагрузки на оси ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ т,

полная масса ____________ м

габариты: длина ____________ м, ширина _____ м, высота _____ м

радиус поворота с грузом _______________ м

Предполагаемая скорость движения автопоезда _________________ км/ч

Вид сопровождения _______________________________________________________

       Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявку_____________

     Дата подачи заявки_______________

       М.П. 
Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств 2 категории).
Пример изображения схемы автопоезда
	

	Длина автопоезда 

	

	Тип АТС
	[image: image2.jpg]




	Межосевые расстояния
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номера осей
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Осевые нагрузки, т
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Габариты автопоезда 

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	


Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств.
Приложение № 4

к Административному регламенту 
ИЗВЕЩЕНИЕ
о перечислении государственной пошлины за выдачу разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Ницинского сельского поселения и платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством осуществляющего перевозку тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности Ницинского сельского поселения

Сообщаю, что Ваше заявление от «____»_________________ 20 ___ г. рассмотрено, в соответствии с действующим законодательством для получения разрешения на движение по автомобильной дороге общего пользования местного значения Ницинского сельского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного,  крупногабаритного груза предлагаю Вам в течение 3-х дней с момента получения настоящего извещения оплатить сумму государственной пошлины. 

Дополнительно для тяжеловесных грузов:

В соответствии с Вашим заявлением от «____» __________ ____ г. определен размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности Ницинского сельского поселения по маршруту ____________________________________________________________________________________, согласно расчету размер платы в счет возмещения вреда составляет

 _______________________________________________________________________ руб. ____ коп.

                                                                         (прописью)

Расчет размера платы в счет возмещения вреда  выполнен в соответствии с правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов (утв. Постановлением Правительства РФ от 16 ноября 2009 г. № 934).

Приложение: реквизиты для перечисления государственной пошлины
                        реквизиты для перечисления размера платы в счет возмещения вреда  
Должностное лицо __________________________________________________________

(подпись, инициалы, фамилия)
  Приложение № 5

к Административному регламенту                                    
Специальное разрешение № ________
на перевозку крупногабаритного, тяжеловесного груза  по дорогам  местного значения  в границах Ницинского сельского поселения
Вид перевозки (международная, междугородная, местная)________________________________________________________________________

Вид разрешения (разовая, на срок)__________________________________________________

Разрешено выполнить ________ поездок в период с _______________ по _________________

по маршруту:____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Категория груза__________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)

________________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

________________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза:

________________________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

________________________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом___т, в т.ч.: масса тягача____ т, масса прицепа (полуприцепа) ____т

расстояние между осями 1__ 2__ 3__ 4__ 5__ 6__ 7__ 8__ 9 и т.д., м

нагрузки на оси __ __ __ __ __ __ __, т

габариты: длина____ м, ширина____ м, высота____ м

Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)

_______________________________________________________________________________

Особые условия движения________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Разрешение выдано______________________________________________________________

                                              (наименование организации)

__________________________________

           (должность)

__________________________________       ________________________________

         (Фамилия, И.О.)                                                               (подпись)                 М.П.

     «___»____________20____г.

Организации, согласовавшие перевозку (указать организации, с которыми орган, выдавший разрешение, согласовал перевозку, и рекомендованный согласователем режим движения):

1.__________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________

А. С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных, тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

     водитель(и) основного тягача _______________________________________

                                                                   (Фамилия, инициалы, подпись)

     лицо, сопровождающее груз __________________________________________

                                                                   (Фамилия, инициалы, подпись)

Б. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации.

________________________________________

                (должность)

________________________________________  _______________________________

          (Фамилия, И.О.)                                                               (подпись)    М.П.

                                               «_____»_____________ 20____г.

                                            Приложение 6

к Административному регламенту
Заявителю:








______________________________________________              ________________________________________________________









(наименование юридического лица или индивидуального предпринимателя,
Ф.И.О. физического лица)
Уведомление об отказе в приеме документов, 

необходимых для получения специального разрешения

Дата______________ 






№ __________ 

      Настоящим сообщаю, что Вам отказано в приеме документов, необходимых для получения специального разрешения по следующему основанию: ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указывается основание для отказа в приеме документов в соответствии с
____________________________________________________________________

пунктом 2.16 Регламента и краткое описание фактического обстоятельства)

Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

Подпись должностного лица,
 уполномоченного на прием документов ________________/(ФИО)_____________________________________/
    Приложение 7
                                                                                                                          к Административному регламенту

Заявителю:

__________________________________________________________________________________________________





(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица и паспортные данные)

Дата _____

№ _______
Уведомление
об отказе в выдаче специального разрешения 
_____________________________________________________________

По результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного  в Администрации  Ницинского сельского поселен от «    » ________20____г. №______, представленного для получения специального разрешения на проезд автомобильного транспорта, осуществляющего перевозки ____________________________(указывается вид перевозки) грузов, сообщаю о том, что администрация  Ницинского сельского поселения  не уполномочено в соответствии со ст. 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» на выдачу специального разрешения.  Ваше обращение направлено в ___________________________________________________________________

___________________________________________________ (указывается орган, уполномоченный на выдачу специального разрешения)

Отказ в выдаче специального разрешения может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.
Глава  Ницинского 

сельского поселения                    _______________                     _____________                                                                              (подпись)
                                (Ф.И.О.)

  Приложение № 8                                                                                                                               к  Административному регламенту
Заявителю:


_________________________________________________________________   _______________________________





(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица и паспортные данные)

Дата _____

№ _______

Уведомление
об отказе в выдаче специального разрешения 
_____________________________________________________________
По результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного в Администрации  Ницинского сельского поселения от «    » ________20____г. №______, представленного для получения специального разрешения на проезд автомобильного транспорта, осуществляющего перевозки ____________________________(указывается вид перевозки) грузов, сообщаю о том, что по предложенному маршруту перевозка заявленного груза не представляется возможной по причине ________________

______________________________________ (указывается причина) либо для осуществления заявленной перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования __________________ (указывается необходимое обследование) в связи ______________________________ (указывается причина).

В этой связи предлагаю другой маршрут __________________________ ___________________________________ (указывается предлагаемый маршрут) либо разработать специальный проект, предусматривающий проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок. 

На основании изложенного, выдача специального разрешения не может быть осуществлена. При устранении указанного препятствия Вы можете повторно подать документы.
Глава  Ницинского 
сельского поселения                    _______________                     _____________                                                                              (подпись)
                                (Ф.И.О.)

    Приложение № 9                                                                                                                                   к Административному 

                                                                                                              регламенту

Заявителю:

__________________________________________________________________________________________________





(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица и паспортные данные)

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
По результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного в Администрации Ницинского сельского поселения  от  «  » ________20____г. №______, представленного для получения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки ____________________________(указывается вид перевозки) грузов, сообщаю об отказе в выдачи специального разрешения в связи с _____________________

____________________________________________________________________

(указывается основание для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 2.17 Регламента 
____________________________________________________________________
и краткое описание фактического обстоятельства)
Глава Ницинского 

сельского поселения                    _______________                     _____________                                                                              (подпись)
                                (Ф.И.О.)

       Приложение № 10                                                                                                                                   к Административному регламенту
Заявителю:


__________________________________________________________________________________________________





(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица и паспортные данные)

Уведомление о получении результата муниципальной услуги

по выдаче специального разрешения
Дата______________ 






№ __________ 


Настоящим уведомляю Вас о том, что согласно Вашему заявлению о выдаче специального разрешения принято решение о выдаче специального разрешения.


Для получения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки  тяжеловесных, крупногабаритных грузов приглашаю Вас в Администрацию  Ницинского сельского поселения ( каб.3) в любое удобное для Вас время в пределах графика работы Администрации (понедельник – пятница – с 08.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00,  суббота и воскресенье - выходные дни).


При себе Вам необходимо иметь документ (ы), удостоверяющий (ие) личность (представитель заявителя также документ, подтверждающий полномочия представителя, если указанный документ не представлялся  в Администрацию).

Глава  Ницинского 

сельского поселения                    _______________                     _____________                                                                              (подпись)
                                (Ф.И.О.)

Предоставление информации о муниципальной услуге





Заявление





Уведомление о получении результата муниципальной услуги





Уведомление об отказе в предоставление муниципальной услуги





Выдача специального разрешения








Выдача расписки о приеме  документов





Предварительное рассмотрение заявление








Уведомление об отказе в приеме документов





Межведомственное информационное взаимодействие








Предоставление сведений о ходе оказания муниципальной услуги








Подготовка проекта результата муниципальной услуги





Уведомление об отказе в предоставление муниципальной услуги





Расчет размера вреда, причиняемого автомобильным дорогам местного значения 








Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги





Прием документов для получения специального разрешения








