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    АДМИНИСТРАЦИЯ 

НИЦИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЛОБОДО-ТУРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 24 декабря 2014 года

с.Ницинское                                         

№ 97
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ " ВЫДАЧА УВЕДОМЛЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ)  ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ НИЦИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  «Положением о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Ницинского сельского поселения» утвержденных постановлением администрации Ницинского сельского поселения от 25.10.2012 г. № 102, Уставом Ницинского сельского поселения, постановляю:

1. Внести в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Ницинского сельского поселения" утвержденный постановлением администрации Ницинского сельского поселения от 02.04.2013 г. № 31  следующие изменения:

В часть 1 пункта 1 подраздела 3 раздела 2 добавить «- в  многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).» 

В часть 2 пункта 1 подраздела 3 раздела 2  добавить «- специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).»

Пункт 2 подраздела 3 раздела 2  добавить «- в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг;»

Пункт 5 подраздела 3 раздела 2  после слов «главой Администрации поселения» добавить «либо уполномоченным лицом МФЦ (в случае если обращение направлено в МФЦ)»

В подраздел 3 раздела 2   добавить пункт : 
«8. Информацию о месте нахождении, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru)
 При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).»
Пункт 1 подраздела 4 раздела 2   добавить -  «Сроки передачи документов из МФЦ в администрацию поселения не входят в общий срок предоставления муниципальной услуги.»

В пункт 1 подраздела 6 раздела 2  после слов: «Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.» добавить  – «Заявитель или уполномоченное им лицо предоставляет в администрацию поселения непосредственно или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг следующие  документы:»

В раздел 2 добавить Подраздел 18 в следующей редакции:

«18. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

1. При организации муниципальной услуги в МФЦ МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

прием и регистрация заявления и документов;

выдачу результата предоставления услуги.»
В пункт 2. раздела 3 добавить следующие пункты:
«2.11. В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  осуществляется специалистами МФЦ

2.12. Документы, принятые в МФЦ, не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в Администрацию поселения. Специалист МФЦ информирует Заявителя о том, что сроки передачи документов из МФЦ в Администрацию поселения не входят в общий срок оказания муниципальной услуги.»
В пункт 7 раздела 3 добавить следующий пункт: 

«7.10. При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры "Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги" в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю от администрации поселения  Решения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения и выдача документов, подтверждающих окончание перевода помещения, администрация поселения  передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.»
2. Опубликовать данное Постановление в газете "Коммунар" и разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения.

3. Контроль за выполнением настоящего Постановления возлагаю на себя. 

Глава администрации

Ницинского сельского поселения                                                           С.Г.Костенков
