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    АДМИНИСТРАЦИЯ
 НИЦИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЛОБОДО-ТУРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 30 сентября  2013 года

с.Ницинское                                         

№125 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

В соответствии со статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 2 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", статьей 6 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом  Ницинского сельского поселения, утвержденного Решением Думы Ницинского сельского поселения от 22.12.2005 N 5,  «Положением о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Ницинского сельского поселения» утвержденного постановлением администрации Ницинского сельского поселения от 25.10.2012 г. № 102  администрация Ницинского сельского поселения  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства" (прилагается).

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете "Коммунар" и разместить на официальном сайте Ницинского сельского поселения.

4. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Ницинского сельского поселения:                                               С.Г.Костенков

Приложение

к Постановлению администрации Ницинского
сельского поселения

от 30.09.2013 г. N 125
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ РЕГЛАМЕНТА

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

1.2. Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступает физическое, юридическое или уполномоченное им лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

Подраздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в администрации Ницинского сельского поселения при устном обращении Заявителя, а также путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты. Информация предоставляется по письменному запросу в течение 30 дней, по устному обращению - непосредственно в момент обращения:

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления Ницинского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу:

местонахождение: Свердловская область, Слободо-Туринский район, с. Ницинское, ул. Советская, д. 35,  кабинет 4;

почтовый адрес: 623944, Свердловская область, Слободо-Туринский район, с. Ницинское улица Советская, 35, кабинет 4;

график работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00;

приемные дни: среда, пятница, с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00.

1.3.2. Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги:

приемная, глава администрации - тел. 2-61-69;

специалист  - тел. 2-61-42.

1.3.3. Электронный адрес: nizpos@mail.ru;

адрес официального сайта Ницинского сельского поселения в сети "Интернет": www.nicinskoe.ru
1.3.4. Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Полный текст административного регламента размещается на официальном сайте Ницинского сельского поселения в сети Интернет, в региональных государственных информационных системах "Реестр государственных услуг (функций) Свердловской области" и "Портал государственных услуг (функций) Свердловской области".

1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации Ницинского сельского поселения (далее – Специалист Администрации), подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.5. Специалист Администрации предоставляет информацию по следующим вопросам:

1.5.1. О процедуре предоставления муниципальной услуги.

1.5.2. О перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.5.3. О времени приема заявлений и сроке предоставления услуги.

1.5.4. О порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.6. Основными требованиями к информированию Заявителя являются:

1.6.1. Достоверность предоставляемой информации.

1.6.2. Четкость в изложении информации.

1.6.3. Полнота информирования.

1.6.4. Наглядность форм предоставляемой информации.

1.6.5. Удобство и доступность получения информации.

1.6.6. Оперативность предоставления информации.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Ницинского сельского поселения  (далее – Администрация поселения).

Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации Ницинского сельского поселения  о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо выдача уведомления об отказе в предоставлении такого разрешения.

Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления составляет:

2.4.1. Не более 3 месяцев, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит обсуждению на публичных слушаниях.

2.4.2. Не более 1 месяца, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования не подлежит обсуждению на публичных слушаниях.

Подраздел 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ; Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ; Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; Устав Ницинского сельского поселения, утвержденный Решением Думы Ницинского сельского поселения  от 22.12.2005 N 5; "Правила землепользования и застройки Ницинского сельского поселения", утвержденные Решением Думы Ницинского сельского поселения от 11.12.2012 N 207; 
Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ

ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.6. Перечень документов для предоставления муниципальной услуги:

Лично предоставляемые заявителем документы (в соответствии с пунктом 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"):

2.6.1. Заявление по форме согласно Приложению N 1 к настоящему Регламенту.

2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (Заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель Заявителя (Заявителей).

2.6.4. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок и (или) объект недвижимости (в случае если права на них в соответствии с законодательством Российской Федерации признаются возникшими независимо от регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП)).
         Документы, получаемые по каналам межведомственного взаимодействия (в соответствии со статьей 7.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"):

2.6.5. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе.

2.6.6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок и (или) объект недвижимости (в случае если права на них зарегистрированы в ЕГРП).
Документы, являющиеся результатом предоставления необходимых и обязательных услуг: 
         2.6.7. Кадастровый паспорт земельного участка.

2.6.8. Ситуационный план - расположение соседних земельных участков с указанием их кадастровых номеров, а также расположенных на них объектов капитального строительства.

2.6.9. Эскизный проект объекта капитального строительства, строительство или реконструкция которого предполагается в случае предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, включающий:

2.6.9.1. Проект предложений к градостроительному плану земельного участка с указанием мест расположения существующих и намечаемых построек и описанием их характеристик (общая площадь, этажность, открытые пространства, существующие и планируемые места парковки автомобилей и т.д.), информации о планируемых вместимости, мощности объекта, объемах ресурсов, необходимых для функционирования объекта (количество работающих и посетителей, грузооборот (частота подъезда к объекту грузовых автомобилей), объемы инженерных ресурсов - энергообеспечение, водоснабжение и т.д.), и приложением документов, подтверждающих возможность получения таких ресурсов в необходимом объеме (технические условия, предоставленные уполномоченными организациями).

2.6.9.2. Санитарно-эпидемиологическое заключение о предполагаемом уровне воздействия на окружающую среду (объем и характер выбросов в атмосферу, количество отходов производства и степень их вредности), обоснование того, что реализацией предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих допустимые пределы, определенные техническими регламентами (а вплоть до их вступления в установленном порядке в силу - нормативными техническими документами в части, не противоречащей Федеральному закону от 27.12.2002 N 184-ФЗ "О техническом регулировании" и Градостроительному кодексу Российской Федерации).

Подраздел 7. ЗАПРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕЙСТВИЙ,

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ИЛИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ КОТОРЫХ НЕ ПРЕДУСМОТРЕНО

НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ, МУНИЦИПАЛЬНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ, РЕГУЛИРУЮЩИМИ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ

В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.7. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации, осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.

Подраздел 8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ

ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является предоставление документов, текст которых не поддается прочтению.

Подраздел 9. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ

ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.9.1. Непредставление документов согласно пункту 2.6 настоящего Регламента.

2.9.2. Обращение неправомочного лица.

2.9.3. Отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка и объектов капитального строительства в соответствии с условно разрешенным видом использования.

2.9.4. Отрицательный результат проведения публичных слушаний.

2.9.5. Наличие одного из оснований для оставления обращения без ответа, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (не указаны фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя).

2.9.6. Несоответствие предоставленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента.

2.9.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.5, 2.6.6 пункта 2.6, запрашиваются Администрацией поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. Заявитель может предоставить указанные документы самостоятельно.

Документы предоставляются в оригиналах и копиях либо в нотариально заверенных копиях.

В случае предоставления документов в оригиналах и копиях, специалист Администрации поселения сверяет копии документов с оригиналами, подлинники документов возвращаются Заявителю.

2.9.8. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, могут быть представлены Заявителем в форме электронных документов с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес администрации поселения: nizpos@mail.ru.

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть направлены также путем ценного почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения.

Верность копий вышеназванных документов, прилагаемых к заявлению, направленному по почте, удостоверяется нотариально.

Подраздел 10. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЛАТЕ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
Подраздел 11. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ

ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.
Подраздел 12. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.12. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в течение одного рабочего дня.
Подраздел 13. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ,

МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ

С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.13.1. Услуга предоставляется в помещении Администрации поселения, которое оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей в помещение, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

2.13.2. Вход в здание оборудуется соответствующим указателем.

2.13.3. На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей.

2.13.4. Места ожидания оборудуются стульями.

2.13.5. Места для информирования Заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, столами и стульями.

2.13.6. Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.

Подраздел 14. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.14. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Соблюдение порядка информирования Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Соблюдение условий ожидания приема.

2.14.4. Отсутствие избыточных административных действий.

2.14.5. Обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Прием заявления и представленных документов.

3.1.2. При непредоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), указанных в подпунктах 2.6.5, 2.6.6 пункта 2.6, - направление запроса Администрацией поселения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы.

3.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.

3.1.4. Рассмотрение вопроса предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования комиссией по землепользованию и застройке Ницинского сельского поселения
3.1.5. Организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.

3.1.6. Подготовка и выдача постановления администрации Ницинского сельского поселения о предоставлении условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства.

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении N 2 к Регламенту.

Подраздел 1. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ

И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления с необходимыми документами.

Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов согласно пункту 2.6 настоящего Регламента.

Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых документов, в течение одного рабочего дня.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в подпункте 2.6.6 настоящего Регламента Специалист в течение 2 рабочих дней запрашивает сведения из Единого государственного реестра прав в Туринском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области. Документы, указанные в подпункте 2.6.5 пункта 2.6 запрашиваются специалистом Администрации в Межрайонной Инспекции Федеральной Налоговой Службы N 13 по Свердловской области. Необходимые документы или сведения, содержащиеся в них, предоставляются поставщиками услуг в Администрацию поселения в течение 5 рабочих дней.

Подраздел 2. РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов:

3.3.1. При предоставлении документов или сведений, содержащихся в них, заявление с документами в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение главе Администрации Ницинского сельского поселения (далее – Глава администрации).

3.3.2. Глава Администрации рассматривает представленные документы, принимает решение о рассмотрении вопроса о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка на заседании Комиссии по землепользованию и застройке Ницинского сельского поселения  (далее - Комиссия).

Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЯ ВОПРОСА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ КОМИССИЕЙ

 ПО ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЮ И ЗАСТРОЙКЕ 

3.4. Председатель Комиссии рассматривает поступившее заявление и пакет документов, назначает заседание Комиссии и передает документы секретарю Комиссии.

Комиссия в течение 1 месяца рассматривает на заседании поступившие документы и проверяет их на соответствие следующим условиям:

3.4.1. На соответствующую территорию должны распространяться Правила землепользования и застройки Ницинского сельского поселения, утвержденные Решением Думы Ницинского сельского поселения от 11.10.2012 N 207 "Об утверждении Правил землепользования и застройки Ницинского сельского поселения" (далее - Правила).

3.4.2. Применительно к соответствующей территориальной зоне в составе градостроительного регламента должен быть установлен условно разрешенный вид использования, который испрашивается Заявителем.

По результатам заседания Комиссия принимаются решения:

3.4.3. О подготовке проекта постановления Администрации поселения о назначении публичных слушаний.

3.4.4. О подготовке рекомендаций главе Администрации поселения о предоставлении разрешения на условный вид использования, в случае если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в Правила порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

3.4.5. О представлении главе Администрации поселения рекомендаций об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в случаях несоответствия документов условиям, указанным в подпунктах 3.4.1 и 3.4.2 настоящего пункта.

В случае принятия решения о назначении публичных слушаний, секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит и передает главе Администрации поселения проект постановления администрации поселения о назначении публичных слушаний.

В случае принятия решения о подготовке рекомендаций главе Администрации поселения о предоставлении разрешения на условный вид использования, секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит рекомендации Комиссии и проект постановления Администрации поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и передает их на рассмотрение главе Администрации поселения.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит рекомендации Комиссии и уведомление об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и передает их на рассмотрение главе Администрации поселения
Подраздел 4. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ

ПО ВОПРОСУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА  УСЛОВНО

РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ
3.5. Основанием для организации и проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования является постановление Администрации поселения о назначении публичных слушаний, которое в установленном порядке публикуется в газете "Коммунар" и на официальном сайте Ницинского сельского поселения в сети "Интернет". 
Секретарь Комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и:

3.5.1. Направляет в течение 15 дней со дня принятия постановления Администрации поселения о назначении публичных слушаний сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования:

3.5.1.1. Правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования.

3.5.1.2. Правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования.

3.5.1.3. Правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования.

3.5.2. Осуществляет:

3.5.2.1. Прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам.

3.5.2.2. Подготовку протокола публичных слушаний в течение 3 рабочих дней.

3.5.2.3. Подготовку заключения о результатах публичных слушаний в течение 7 рабочих дней и обеспечивает его опубликование в газете "Коммунар" и размещение на официальном сайте Ницинского сельского поселения в сети "Интернет" в течение 3 рабочих дней.

Секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней на основании заключения о результатах публичных слушаний готовит и направляет главе Администрации поселения рекомендации о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее - рекомендации Комиссии) и соответствующий проект постановления Администрации поселения или уведомление об отказе.

Общий срок выполнения административных действий не более 1 месяца.

Подраздел 5. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ НИЦИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛОВНО РАЗРЕШЕННОГО ВИДА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

3.6. Основанием для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования являются рекомендации Комиссии.

Глава Администрации поселения в течение 3 рабочих дней рассматривает рекомендации Комиссии и проект постановления Администрации поселения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или уведомление об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

В случае согласия с содержанием проекта постановления Администрации Ницинского сельского поселения, подписывает и передает его специалисту Администрации поселения, ответственному за регистрацию постановлений.

В случае несогласия с содержанием проекта постановления Администрации Ницинского сельского поселения, возвращает проект постановления Администрации поселения секретарю Комиссии на доработку.

Секретарь Комиссии:

3.6.1. Направляет Заявителю письменное уведомление о принятом решении - срок 5 рабочих дней со дня принятия решения.

3.6.2. Выдает постановление администрации Ницинского сельского поселения в трех экземплярах Заявителю или его представителю по доверенности под роспись.

В случае если Заявитель или его представитель не обратились в течение 2 недель в Комиссию за получением постановления Администрации поселения, секретарь Комиссии направляет его по почте по адресу, указанному в заявлении.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении N 2 к настоящему административному регламенту.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ 
ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 
ПОЛОЖЕНИЙ РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации поселения или лицами, назначенными Главой Администрации поселения для проведения контроля.

4.1.2. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

Подраздел 2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ 
И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

4.2.1. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации  поселения, но не реже одного раза в год.

      4.2.2.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста. 

      4.2.3. Проверки могут носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

      4.2.4. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы Администрации поселения, проект которого готовится не менее чем за пять дней до проведения проверки. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

 4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА 
МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 
ПРИНИМАЕМЫЕ ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦПАЛЬНЫХ УСЛУГ

 4.3.1. Специалисты Администрации поселения при оказании муниципальной услуги «Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»  несут ответственность:

- за соблюдение сроков и порядка выполняемых им административных процедур;

- за надлежащую проверку представленных материалов и документов;

- полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
      4.4.1.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Подраздел 1. ИНФОРМАЦИЯ ДЛЯ ЗАЯВИТЕЛЯ О ЕГО ПРАВЕ НА ДОСУДЕБНОЕ
 (ВНЕСУДЕБНОЕ ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, 
ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРЕДОСТАЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Согласно части 5 статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

5.1.2. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.3. Жалоба главе администрации подается в письменной форме на бумажном носителе и направляется по почте, а также жалоба может быть подана заявителем при личном приеме. 

Подраздел 2. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

5.2.1.Согласно части 1 статьи 11.1. Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ специалиста Администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 3. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ РАСМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ И СЛУЧАИ, В КОТОРЫХ ОТВЕТ НА ЖАЛОБУ НЕ ДАЕТСЯ

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.3.2. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается в следующих случаях:

· в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

· текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

· жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

Подраздел 4. ОСНОВАНИЯ ДЛЯ НАЧАЛА ПРОЦЕДУРЫ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ
5.4.1.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5.ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАСМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
5.5.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Специалист Администрации поселения, ответственный за предоставление услуги, по письменному запросу заявителя должен предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 6. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

5.6.1. Жалобы на действия или бездействие специалиста Администрации поселения, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги обжалуются главе Администрации поселения.  

5.6.2. Прием жалобы, поданной главе Администрации поселения непосредственно, осуществляет специалист Администрации, ответственный за регистрацию жалоб на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

График работы и номер телефона специалиста администрации поселения, ответственный за регистрацию жалоб:   

· понедельник – пятница с 8-00 до 16-00

· с 12-00 до 13-00 время перерыва специалиста на обед

Телефоны: (34361) 2-61-69 

Факс: (34361) 2-61-69.

Подраздел 7. СРОКИ РАСМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ
5.7.1. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста Администрации поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 8. РЕЗУЛЬТАТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ПРИМЕНИТЕЛЬНО К КАЖДОЙ ПРОЦЕДУРЕ ЛИБО ИНСТАНЦИИ ОБЖАЛОВАНИЯ

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом Администрации поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы в судебном порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление разрешения

на условно разрешенный вид

использования земельного участка или

объекта капитального строительства"

                                     Главе администрации
Ницинского сельского поселения

____________________________________

( Ф.И.О.)
                                     от ___________________________________

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                         (сведения о заявителе) <*>
                                     ______________________________________

                                                (адрес/телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

            О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ

                   ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

                  ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

    Прошу  (просим)  предоставить  разрешение  на  условно  разрешенный вид

использования земельного участка (объекта капитального строительства) -

                           (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________________,

            (указывается условно разрешенный вид использования)

расположенного по адресу: Свердловская область, Слободо-Туринский район, 
___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

2) ________________________________________________________________________

3) ________________________________________________________________________

4) ________________________________________________________________________

Заявитель ______________________ ___________________ ______________________

               (должность)            (подпись)       (расшифровка подписи)

    -------------------------------------------

    <*> Сведения о заявителе:

    Для   физических  лиц  (индивидуальных  предпринимателей)  указываются:

Ф.И.О.,  реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и

когда   выдан),   место   жительства,  номер  телефона;  для  представителя

физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности,

которая   прилагается   к   заявлению.  Для  юридических  лиц  указываются:

наименование,  организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер

телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного  представлять  интересы юридического

лица,  с  указанием  реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и

прилагаемого к заявлению.

Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление разрешения

на условно разрешенный вид

использования земельного участка или

объекта капитального строительства"

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

          ┌─────────────────────────────────────┐

          │       Поступление заявления         │

  ┌──────>│о предоставлении муниципальной услуги│

  │       │     с необходимыми документами      │

  │       │         (п. 2.6 Регламента)         │

  │       └──────────────────┬──────────────────┘

  │                          \/

  │       ┌─────────────────────────────────────┐

  │       │  Специалист устанавливает предмет   │

  │       │ обращения и проверяет наличие всех  │

  │       │             документов              │

  │       └─────────────────┬───────────────────┘

  │                         \/

  │                   ┌─────────────┐

  │                   │Все документы│

  │       ┌─────┐     │ в наличии и │    ┌──────┐

  │   ┌───┤ Нет ├─────┤соответствуют├────┤  Да  ├───┐

  │   │   └─────┘     │ требованиям │    └──────┘   │

  │   │               └─────────────┘               │

  │   │                                             \/

  │   │                         ┌───────────────────────────────┐

  │   │                         │    Специалист регистрирует    │

  │   \/                        │    заявление с документами    │

┌─┴───────────────────┐         └───────────────────┬───────────┴─────┐

│Специалист устно или │                             │                 │

│письменно уведомляет │                             \/                │

│ заявителя о наличии │         ┌───────────────────────────────┐     │

│     препятствий     ├────────>│  Направляет на рассмотрение   │     │

│ для предоставления  │         │главе Администрации поселения  │     │

│муниципальной услуги │         └───────────────────┬───────────┘     │

│и предлагает принять │                             │                 │

│меры по их устранению│                             \/                │

│(принести недостающие│         ┌───────────────────────────────┐     │

│     документы)      │         │ Глава администрации поселения │     │

└─────────────────────┘         │   рассматривает документы и   │     │

                                │       принимает решение       │     │

                                │ о рассмотрении данного вопроса│     │

                                │     на заседании комиссии     │     │

                                │по землепользованию и застройке│     │

                                │      Ницинского сельского     │     │

                                │            поселения          │     │

                                │ или о подготовке уведомления  │     │

                                │ об отказе в предоставлении    │     │

                                │     муниципальной услуги      │     │

                                │      с указанием причин       │     │

                                └───────────────────┬───────────┘┌────┴───┐

                                                    │            │не более│

                                                    \/           │90 дней │

                                ┌───────────────────────────────┐└────┬───┘

                                │      Рассмотрение вопроса     │     │

                                │     на заседании комиссии     │     │

                                │по землепользованию и застройке│     │

                                │      Ницинского сельского     │     │

                                │      поселения и принятие     │     │

                                │      решения о подготовке     │     │

                                │       рекомендаций Главе      │     │

                                │     поселения о проведении    │     │

                                │    публичных слушаний или     │     │

                                │    подготовке постановления   │     │

                                │       о предоставлении        │     │

                                │   условно разрешенного вида   │     │

                                │ использования или о подготовке│     │

                                │    уведомления об отказе      │     │

                                │ в предоставлении муниципальной│     │

                           ┌────┤   услуги с указанием причин   │     │

                           │    └──────┬────────────────────────┘     │

                           \/          │                              │

┌───────────────────────────────────┐  │  ┌───────────────────────────────┐

│    Постановление администрации    │  │  │    Подготовка рекомендаций    │

│  о назначении публичных слушаний  │  │  │Главе администрации поселения  │

└──────────────────┬────────────────┘  │  │  об отказе в предоставлении   │

                   \/                  │  │    разрешения на условно      │

┌───────────────────────────────────┐  └─>│ разрешенный вид использования │

│     Организация и проведение      │     │ в случае несоблюдения условий,│

│        публичных слушаний:        │     │ указанных в подпунктах 3.4.1, │

│   - подготовка материалов  и      │     │         3.4.2 п. 3.4          │

│  информирование заинтересованных  │     │ административного регламента  │

│  лиц;                             │     └──────────────────────────────┬┘

│   - проведение публичных слушаний;│                                    │

│   - подготовка и опубликование    │     ┌─────────────────────────────┐│

│  заключения о результатах         │     │   Подготовка рекомендаций   ││

│  публичных слушаний               │     │Главе администрации поселения││

└──────────────────┬────────────────┘     │ о предоставлении разрешения ││

                   \/                   ┌─┤    на условно разрешенный   ││

┌───────────────────────────────────┐   │ │ вид использования в случае, ││

│      Подготовка рекомендаций      │   │ │указанном в п.п. 3.4.4 п. 3.4││

│    Главе администрации поселения  ├──┐│ │ административного регламента││

└──────────────────┬────────────────┘  ││ └─────────────────────────────┘│

                   \/                  ││                                \/

┌───────────────────────────────────┐  ││ ┌───────────────────────────────┐

│ Принятие решения о предоставлении │  ││ │  Принятие решения об отказе   │

│ разрешения на условно разрешенный │<─┼┘ │  в предоставлении разрешения  │

│         вид использования         │  └─>│    на условно разрешенный     │

└──────────────────────────────┬────┘     │        вид использования      │

                               │          └──┬────────────────────────────┘

                               \/            \/                       │

                            ┌───────────────────────────────────┐     │

                            │     Специалист готовит проект     │     │

                            │    постановления администрации    │     │

                            │   Ницинского сельского поселения  │     │

                            │     или уведомление об отказе     │     │

                            │   в предоставлении муниципальной  │     │

                            │     услуги с указанием причин     │     │

                            └────────────────┬──────────────────┘     │

                                             \/                       │

                            ┌───────────────────────────────────┐     │

                            │   Глава администрации поселения   │     │

                            │ подписывает проект постановления  │     │

                            │  Ницинского сельского поселения   │     │

                            │   в предоставлении разрешения     │     │

                            │      на условно разрешенный       │     │

                            │   вид использования земельного    │     │

                            │           участка или             │     │

                            │     подписывает уведомление       │     │

                            │   об отказе в предоставлении      │     │

                            │ разрешения на условно разрешенный │     │

                            │         вид использования         │     │

                            └───────────────────┬───────────────┘     │

                                                \/                    │

                            ┌───────────────────────────────────┐     │

                            │    Специалист выдает заявителю    │     │

                            │    постановление администрации    │     │

                            │  Ницинского сельского поселения   │     │

                            │    о предоставлении разрешения    │     │

                            │     на условно разрешенный вид    │     │

                            │         использования либо        │     │

                            │        мотивированный отказ       │     │

                            └───────────────────────────────────┴─────┘

